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Zatgcznik nr 2 do umowy

Miejsce, obsada

Rodzaj Rozmieszczenie i zadania pracownikow ochrony stuzby
stuzby i czas jej petnienia
1. W pomieszczeniu dozoru (dyzurka).
Wyposazenie:
- reczny miotacz gazu,
- patka wielofunkcyjna (tonfa),
- kajdanki,
- pilot antynapadowy,
- telefon stacjonarny,
- telefon komoérkowy,
- radiotelefon.
Przyjeciu i przekazaniu podlega:
Jeden kwalifikowany
Posterunek |- dokumentacja ochronna, pracownik ochrony
staty - $rodki przymusu bezposredniego — ilosciowo, fizycznej (dowddca

- wyposazenie zgodnie z wykazem,

- stan kluczy,

- klucze od pomieszczen /komplet alarmowy/,

- stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,

- wykonanie sprawdzenia ww. zadan potwierdza wpisem
w Ksigzce Stuzby.

Zadania ogolne

- ochrona wejscia i wnetrza Urzedu,

- kontrola ruchu osobowo-materiatowego,

- obserwacja otoczenia Urzedu,

- podejmowanie stosownych decyzji w zwigzku z
zaistniatymi zdarzeniami zgodnie z postanowieniami
Instrukcji Alarmowej,

- dokonywanie poza czasem pracy Urzedu — nie rzadziej
niz raz na godzine obchodu holu i korytarzy oraz terenu
wokét budynku,

- prowadzenie dokumentacji zmiany,

- informowanie wiasciwego pracownika Urzedu o
wydarzeniach w obiekcie,

- sktadanie okresowych i doraznych meldunkow
przetozonym,

- wykonywanie polecen przetozonych i do polecenh
odpowiedniego pracownika Urzedu Dzielnicy.

zmiany) codziennie -
w godz. 07.00 - 19.00
oraz  19.00-07.00




Uwaga!

Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszczenia
dozoru pracownik zobowigzany jest do powiadomienia
przetozonych, a po powrocie zameldowania sie. Brak
meldunku w ustalonym czasie winien spowodowaé
przyjazd bezzwtoczny wiasciwego pracownika
Wykonawcy  do  obiektu, lub  natychmiastowe
powiadomienie stuzb interwencyjnych.

Zadania szczegotowe

Przed objeciem stuzby:

- pobraé za pokwitowaniem srodki przymusu
bezposredniego,

- zapoznac sie z tabelg posterunku i poleceniami
przetozonych.

Sprawdzi¢:

- stan zabezpieczenia obiektu,

- sprawnosc¢ srodkow tgcznosci,

- aktualne zapisy w dokumentaciji,

- zabezpieczenie kluczy alarmowych.

W czasie petnienia stuzby w godzinach 07.00-19.00

- zlozy¢ przetozonym meldunek o objeciu stuzby,

- sprawdzi¢ stan wejs¢ i okien do pomieszczen Urzedu,

- wydawac klucze upowaznionym pracownikom Urzedu
za pokwitowaniem w Ksigzce ewidencji
wydawania/zdawania kluczy,

- od poniedziatku do pigtku o godzinie 07.00 otworzy¢
drzwi wejsciowe od ul. Grochowskiej celem
udostepnienia Urzedu pracownikom i interesantom,

- nadzorowacé ruch pracownikéw i interesantéw w
obiekcie,

- obserwowac wnetrze Urzedu ze zwroceniem
szczegolnej uwagi na osoby zachowujgce sie
w sposob nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszgce przedmioty moggce
powodowac¢ zagrozenie - w tym osoby zebrzgce i
prowadzgce handel obnosny oraz na stan
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i technicznego w
budynku,

- od wtorku do pigtku o godzinie 16.00 zamkngé¢ drzwi
wejsciowe i nadzorowac¢ opuszczanie Urzedu przez
interesantéw i pracownikow, w poniedziatki dokonaé
powyzszych czynnosci o godz. 18.00,

- przyjmowac klucze za adnotacjg w Ksigzce ewidencji
wydawania/zdawania kluczy,

- po zakonczeniu pracy Urzedu wygasic¢ zbedne
oswietlenie,

- po opuszczeniu budynku przez pracownikow i
wigczeniu dozoru dokonac¢ obchodu.

W czasie stuzby w godzinach 19.00 — 07.00;

- ztozy¢ przetozonym meldunek o objeciu stuzby,
- kontrolowac stan wejs¢ i okien do pomieszczen Urzedu




oraz stanu bezpieczenstwa pozarowego i technicznego
w budynku.

- przeprowadzi¢ dwukrotne sprawdzenie prawidtowosci
zamkniecia drzwi do pomieszczen biurowych

2. Wewnatrz i wokét budynku.

Wyposazenie:

- reczny miotacz gazu,

- patka wielofunkcyjna (tonfa),
- kajdanki,

- pilot antynapadowy,

- radiotelefon.

Zadania ogodlne

- ochrona wejscia i wnetrza Urzedu,

- obserwacja otoczenia Urzedu,

- wykonywanie polecen przetozonych i do polecenh
odpowiedniego pracownika Urzedu Dzielnicy oraz
wyznaczonego pracownika biura wtasciwego w
sprawach ochrony 0sob i mienia pracownika

Zadania szczegotowe.

- obserwowac wnetrze i otoczenie Urzedu ze
zwroceniem szczegodlnej uwagi na osoby zachowujgce
sie w sposéb nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszgce przedmioty mogace
powodowac zagrozenie oraz na stan bezpieczenstwa
pozarowego i technicznego w budynku,

- stale kontrolowa¢ WOM i ciggi komunikacyjne wewnatrz
obiektu.

Uwaga!
Opuszczenie posterunku przez pracownika ochrony moze
nastgpic¢ wylgcznie za zgodg przetozonych lub w
przypadkach przewidzianych w Instrukcji Alarmowej, po
powiadomieniu przetozonych o zamiarze opuszczenia
posterunku. W ustalonym czasie pracownik ochrony ma
zameldowac sie swoim przetozonym o powrocie na
posterunek i o ewentualnych wydarzeniach.

Patrol pieszy prowadzony na parkingach przy ul.
Grochowskiej i ul. Terespolskiej

Wyposazenie:
- reczny miotacz gazu,
- radiotelefon.

Zadania ogodlne

- kierowanie ruchem pojazdéw wjezdzajgcych i
wyjezdzajgcych z parkingu,

- ochrona wejscia Urzedu,

- udzielanie pomocy oraz zastepstwo na czas
nieobecnosci pracownika z posterunku statego w
pomieszczeniu dyzurki,

- dozorowanie samochodow stuzbowych i pracownikéw,

- przeciwdziatanie kradziezom, wkamaniom i
naruszeniom porzadku w otoczeniu Urzedu,

dwoéch
kwalifikowanych
pracownikéw ochrony
fizycznej:

w godz. pracy Urzedu
tj..

dwéch pracownikow
w godz. 07.00-17.00
wtorek — piatek (dni
robocze urzedu)
dwéch pracownikow
w godz. 07.00-19.00
poniedziatki (dni
robocze urzedu)




Patrol
pieszy

- reagowanie wobec 0sob niesprzatajgcych po psich
odchodach oraz spozywajgcych alkohol. Ponadto
informowanie na bezptatny numer ,986” Strazy
Miejskiej m.st. Warszawy o popetnianych
wykroczeniach, w tym parkowania pojazdéw na
miejscach przeznaczonych dla inwalidow oraz
miejscach stuzbowych Urzedu m.st. Warszawy,

- obserwacja otoczenia Urzedu,

- wykonywanie polecen przetozonych i polecen
odpowiedniego pracownika Urzedu Dzielnicy,

- wykonywanie czynnosci przydzielonych przez
pracownika ochrony na posterunku statym,

- informowanie pracownika na posterunku statym o
spostrzezeniach,

- blokowanie pachotkami miejsc parkingowych od strony
ul. Grochowskiej, przewidzianych dla pracownikow
Urzedu oraz samochodow stuzbowych.

Pracownicy ochrony petnig stuzbe w ubiorze stuzbowym,

z identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie

ukryte srodki przymusu bezposredniego oraz tgcznosci.

Przed podjeciem stuzby:

- pobiera wyposazenie i srodki przymusu za
pokwitowaniem w Ksigzce Stuzby.

- zapoznaje sie z poleceniami przetozonych.

Przy zakonczeniu stuzby:

Przy zakonczeniu stuzby:

- uzupetni¢ Ksigzke Stuzby, wpisa¢ uwagi i polecenia
przetozonych,

- przekaza¢ dokumentacje, wyposazenie i klucze oraz
rozliczy¢ sie z pobranego wyposazenia i sSrodkéw
przymusu bezposredniego.

Postanowienia koncowe dotyczace stuzby ochronnej:

- pracownik ochrony petni stuzbe w umundurowaniu,

- posiada widoczny identyfikator,

- posiada przy sobie ukryte srodki przymusu
bezposredniego oraz tgcznosci i legitymacje
kwalifikowanego pracownika ochrony.

Uwaga!

Opuszczenie posterunku przez pracownika ochrony moze
nastgpiC wytacznie za zgodg przetozonych Iub w
przypadkach przewidzianych w Instrukcji Alarmowej, po
powiadomieniu przetozonych o0 zamiarze opuszczenia
posterunku. W ustalonym czasie pracownik ochrony ma
zameldowa¢ sie swoim przetozonym o powrocie na
posterunek i o ewentualnych wydarzeniach.




TABELA SLUZBY OCHRONY
URZEDU M. ST. WARSZAWY DLA
DZIELNICY PRAGA POLUDNIE

W MIEJSCU KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ

Rodzaj
stuzby

Rozmieszczenie pracownikdw ochrony
na stuzbie i zadania dla nich

Miejsce, obsada
stuzby
i czas jej petnienia

Posterunek
staty

W pomieszczeniu dozoru (dyzurka)

Wyposazenie:

- reczny miotacz gazu,

- patka wielofunkcyjna (tonfa),

- kajdanki,

- telefon komorkowy,

- radiotelefon.

Przyjeciu i przekazaniu podlega:

- dokumentacja ochronna,

- $rodki przymusu bezposredniego — ilosciowo,

- wyposazenie zgodnie z wykazem,

- stan kluczy,

- klucze od pomieszczen /komplet alarmowy/,

- stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,

- wykonanie sprawdzenia ww. zadan pracownik
potwierdza wpisem w Ksigzce Stuzby.

Zadania ogdlne

- ochrona wejscia i wnetrza lokalu, w ktorym
prowadzony jest pobdr do wojska,

- kontrola ruchu osobowo-materiatowego,

- podejmowanie stosownych decyzji w zwigzku z
zaistniatymi zdarzeniami zgodnie z postanowieniami
Instrukcji Alarmowej,

- prowadzenie dokumentacji zmiany,

- informowanie wiasciwego pracownika Urzedu o
wydarzeniach w obiekcie,

- sktadanie okresowych i doraznych meldunkéw
przetozonym.

Uwaga!

Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszczenia

dozoru zobowigzany jest do powiadomienia

przetozonych, a po powrocie do zameldowania sie.

Brak meldunku w ustalonym czasie winien

spowodowaé¢ bezzwloczny przyjazd wilasciwego

pracownika Wykonawcy do obiektu lub
natychmiastowe powiadomienie stuzb
interwencyjnych.

Zadania szczegotowe

Przed objeciem stuzby:

- pobra¢ za pokwitowaniem $rodki przymusu
bezposredniego,

- zapoznac sie z tabelg posterunku i poleceniami
przetozonych.

Jeden kwalifikowany
pracownik ochrony
fizycznej

w godz. 8.00-14.00 w
dni powszednie




Sprawdzi¢:

- stan zabezpieczenia obiektu,

- sprawnosc¢ srodkow tgcznosci,

- aktualne zapisy w dokumentacji,

- zabezpieczenie kluczy alarmowych.

W czasie stuzby w godzinach 8.00-14.00:

- ztozy¢ przetozonym meldunek o objeciu stuzby,

- sprawdzi¢ stan wejs¢ i okien do pomieszczen w
ktérych prowadzony jest pobér do wojska,

- wydawaé klucze upowaznionym pracownikom Urzedu
za pokwitowaniem w ksigzce kluczy,

- od poniedziatku do pigtku o godzinie 8.00 otworzy¢
drzwi wejsciowe,

- nadzorowac ruch pracownikéw i interesantéw w
obiekcie,

- obserwowac¢ wnetrze Urzedu ze zwréceniem
szczegdblnej uwagi ha osoby zachowujgce sie w sposob
nienaturalny lub nerwowy, ubrane niestosownie do
pogody, noszgce przedmioty, moggce powodowac
zagrozenie oraz na stan bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i technicznego w budynku,

- od poniedziatku do pigtku po zakonczeniu pracy
komisji zamkng¢ drzwi wejsciowe i nadzorowaé
opuszczanie obiektu przez interesantéw i pracownikéw,

- przyjmowac klucze za adnotacjg w ksigzce wydania i
przyjecia kluczy,

- po zakonczeniu pracy wygasi¢ zbedne os$wietlenie.

Przy zakonczeniu stuzby:

- uzupetni¢ Ksigzke Stuzby, wpisa¢ uwagi i polecenia
przetozonych,

- przekaza¢ dokumentacje, wyposazenie i klucze,

Postanowienia ogoélne dotyczace zasad petnienia
stuzby ochronnej:

Pracownik ochrony petni stuzbe w ubiorze stuzbowym, z
identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryte srodki przymusu bezposredniego oraz tgcznosci i
legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony.
Przed podjeciem stuzby:

Pobiera wyposazenie i srodki przymusu za
pokwitowaniem w Ksigzce Stuzby.

Zapoznaje sie z poleceniami przetozonych.

Przy zakonczeniu stuzby:

Rozlicza sie z pobranego wyposazenia i Srodkow
przymusu bezposredniego.

Uwaga!
Opuszczenie posterunku przez pracownika ochrony
moze nastapi¢ wytacznie za zgoda przetozonych lub
w przypadkach przewidzianych w Instrukcji
Alarmowej, po powiadomieniu przetozonych o
zamiarze opuszczenia posterunku. W ustalonym
czasie pracownik ochrony ma zameldowac sie
swoim przetozonym o powrocie na posterunek i o
ewentualnych wydarzeniach
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Rodzaj Rozmieszczenie pracownikdw ochrony Miejsce, obsada
stuzby na stuzbie i zadania dla nich stuzby
i czas jej petnienia
W pomieszczeniu _dozoru (dyzurka)
Wyposazenie:
- reczny miotacz gazu,
- patka wielofunkcyjna (tonfa),
- kajdanki,
- pilot antynapadowy, jeden kwalifikowany
- telefon stacjonarny, pracownik ochrony
- telefon komoérkowy, fizycznej,
- radiotelefon. codziennie
07.00 —19.00
Posterunek | Przyjeciu i przekazaniu podlega: 19.00 - 07.00
staty

- dokumentacja ochronna,

- $rodki przymusu bezposredniego — ilosciowo -

- wyposazenie zgodnie z wykazem,

- stan kluczy,

- klucze od pomieszczen /komplet alarmowy/,

- stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,

- wykonanie sprawdzenia ww. zadan pracownik
potwierdza wpisem w Ksigzce Stuzby.

Zadania ogdlne

- ochrona wejscia i wnetrza Urzedu,

- kontrola ruchu osobowo-materiatowego,

- obserwacja otoczenia Urzedu,

- podejmowanie stosownych decyzji w zwigzku z
zaistniatymi zdarzeniami zgodnie z postanowieniami
Instrukcji Alarmowej,

- dokonywanie poza czasem pracy Urzedu — nie
rzadziej niz raz na godzine obchodu holu i korytarzy, -

- prowadzenie dokumentacji zmiany,

- informowanie wtasciwego pracownika Urzedu o
wydarzeniach w obiekcie,

- sktadanie okresowych i doraznych meldunkéw
przetozonym,

- wykonywanie poleceh przetozonych i do polecen
odpowiedniego pracownika Urzedu Dzielnicy oraz
wyznaczonego pracownika biura wtasciwego w
sprawach ochrony oséb i mienia pracownika

Uwaga!




Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszczenia
dozoru zobowigzany jest do powiadomienia o tym
przetozonych, a po powrocie zameldowania sie.
Brak meldunku w ustalonym czasie winien
spowodowaé¢ przyjazd bezzwloczny wilasciwego
pracownika  Wykonawcy do  obiektu lub
natychmiastowe powiadomienie stuzb
interwencyjnych.

Zadania szczegotowe

Przed objeciem stuzby:

- pobra¢ za pokwitowaniem $rodki przymusu
bezposredniego,

- zapoznac sie z tabelg posterunku i poleceniami
przetozonych.

Sprawdzi¢:

- stan zabezpieczenia obiektu,

- sprawnosc¢ srodkow tgcznosci,

- aktualne zapisy w dokumentacji,

- zabezpieczenie kluczy alarmowych.

W czasie stuzby w godzinach 07.00-19.00:

- ztozy¢ przetozonym meldunek o objeciu stuzby,

- sprawdzi¢ stan wejs¢ i okien do pomieszczen Urzedu,

- wydawac¢ klucze upowaznionym pracownikom Urzedu
za pokwitowaniem w ksigzce kluczy,

- od poniedziatku do pigtku o godzinie 07.00 otworzyé
drzwi wejsciowe,

- nadzorowac ruch pracownikéw i interesantow w
obiekcie,

- obserwowac wnetrze Urzedu ze zwréceniem
szczegolnej uwagi na osoby zachowujgce sie w
sposob nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszgce przedmioty
mogace powodowac zagrozenie oraz na stan
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i technicznego w
budynku,

- od poniedziatku do pigtku o godzinie 16.00 zamkngé
drzwi wejsciowe i nadzorowaé opuszczanie Urzedu
przez interesantéw i pracownikow,

- przyjmowac klucze za adnotacjg w ksigzce wydania i
przyjecia kluczy,

- po zakonhczeniu pracy Urzedu wygasi¢ zbedne
oswietlenie,

- po opuszczeniu budynku przez pracownikéw i
wigczeniu dozoru dokona¢ obchodu.

W czasie stuzby w godzinach 19.00 — 07.00 :

- ztozy¢ przetozonym meldunek o objeciu stuzby,

- kontrolowac stan wejsc i okien do pomieszczen
Urzedu oraz stanu bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i technicznego w budynku,

- sprawdzi¢ prawidtowos¢ zamkniecia drzwi do
pomieszczen biurowych

Przy zakonczeniu stuzby:




- uzupetnic¢ Ksigzce Stuzby, wpisa¢ uwagi i polecenia
przetozonych,
- przekaza¢ dokumentacje, wyposazenie i klucze,

Uwaga!

Obchéd jest prowadzony po ciggach
komunikacyjnych wewnatrz budynku, co godzine w
godzinach 19.00-07.00.

Zadania ogoine
- ochrona wejscia i wnetrza Urzedu,
- obserwacja otoczenia Urzedu,

Zadania szczegétowe.

- obserwowac wnetrze i otoczenie Urzedu ze
zwroceniem szczegodlnej uwagi na osoby zachowujgce
sie w sposéb nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszgce przedmioty,
moggce powodowacé zagrozenie oraz na stan
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i technicznego w
budynku.

Postanowienia ogoélne dotyczace zasad petnienia
stuzby ochronnej:

Pracownik ochrony petni stuzbe w ubiorze stuzbowym,
z identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryte srodki przymusu bezposredniego oraz tgcznosci
i legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony.

Przed podjeciem stuzby:

- pobiera wyposazenie i srodki przymusu za
pokwitowaniem w Ksigzce Stuzby,

- zapoznaje sie z poleceniami przetozonych.

Przy zakonczeniu stuzby:
- rozlicza sie z pobranego wyposazenia i sSrodkow

Uwaga!

Opuszczenie posterunku przez pracownika ochrony
moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg przetozonych lub w
przypadkach przewidzianych w Instrukcji Alarmowej, po
powiadomieniu przetozonych o zamiarze opuszczenia
posterunku. W ustalonym czasie pracownik ochrony ma
zameldowac sie swoim przetozonym o powrocie na
posterunek i o ewentualnych wydarzeniach. przymusu
bezposredniego.




