Zalgcznik nr 1 do umowy

I. SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI | OPIS OBIEKTOW OBJETYCH
SPRZATANIEM: ul. Grochowska 274, ul. Podskarbi nska 6 i Paca 39.

Prace nale zy wykonywa ¢ 5 razy w tygodniu — od poniedziatku do pi atku oraz inny dzie A
tygodnia w przypadku pracy w Urz  edzie:
» prace nalezy wykonywac w godz. 16.00 — 24.00 i od godz. 5.00 do 7.30 dnia nastepnego,
* pomieszczenia plombowane nalezy sprzataC w godzinach pracy Urzedu, zgodnie
z harmonogramem,
» o0soby pelnigce dyzur dzienny wykonujg prace na biezagco w ciggu dnia: w godz. 7.00 —
18.00 w poniedziatek i 7.00 — 16.00 od wtorku do pigtku,

1. Szczegétowy zakres i cz estotliwo §¢ czynno $ci objetych zamoOwieniem wewn atrz
budynkow:

Wykaz czynnosci personelu sprzgtajgcego w zakresie utrzymania czystosci i porzadku
w obiektach Urzedu m.st. Warszawy Dzielnica Praga — Potudnie:

Czestotliwo $¢

Lp. Rodzaj czynnosci

Wg potrzeb | 1 x dziennie 1x . 1 X 1 x wroku
w tygodniu | w miesiacu

A | Wejscia do obiektow

X

1. | mycie drzwi, ram, powierzchni szklanych, ha blezaco

sprzatanie na mokro podtég z lastryko i gresu
2. |z uzyciem plynu antyposlizgowego, X
nabtyszczajacego i zapachowego,

doczyszczanie i konserwacja podtog i schoddw
z lastryko i gresu,

odkurzanie wycieraczek (metalowych, gumowych i
4. | dywanowych) w holu, wiatrotapie i wejsciach
bocznych w budynku ul. Grochowska 274,

X
na biezaco

5. | wymiatanie i mycie podtogi pod wycieraczkami, X

odkurzanie wycieraczek (metalowych, gumowych i
6. | dywanowych) w holu i wiatrotapie w budynku X
ul. Podskarbinska 6,

konserwacja wycieraczek dywanowych
chodnikowych (pranie wodne),

utrzymanie w ciggtej czystosci wejs¢ do budynku
(podtog i schoddw) w holu, wiatrotapie i wejéciach X

bocznych, szczegdlnie w dni deszczowe i porg, na biezaco
zimowg (opady $niegu),

zebranie i oproznianie koszy na $mieci, wymiana
9.  workdw i wyniesienie $mieci do $mietnika na
zewnatrz budynku na terenie posesj,

X
na biezaco
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Czestotliwo $¢

Lp. Rodzaj czynnosci 1
I X 1x
Wg potrzeb | 1 x dziennie . - 1 x wroku
w tygodniu | w miesigcu
B Pomieszczenia biurowe
1 odkurzanie powierzchni pokrytych wyktadzing X
" dywanowa,
sprzatanie na mokro podtég PCV z dodatkiem
2. $rodkéw chemicznych i zapachowych, bez substanciji X
zracych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi,
3 mycie powierzchni ptaskich (parapety, biurka, X
" kontenery),
4 czyszczenie biurek, szafek i konteneréw bez X
" pozostawiania smug, zabrudzen i zaciekow,
konserwacja mebli: biurek, szaf, stotow, pétek,
kontenerdw, grzejnikow i parapetéw bez
5. | pozostawiania smug, zabrudzen i zaciekow X
odpowiednimi Srodkami do odpowiedniej
powierzchni,
6 Scieranie wilgotng szmatka kurzu z mebli wysokich X
" . szafy, regaly,
7. | usuwanie pajeczyn i kurzu, X
8. | mycie drzwi szklanych, ram, przegrdd szklanych, X
10.  Mycie i czyszczenie drzwi, framug, klamek, X
1 czyszczenie kaloryferow, parapetow, listew X
" | przypodtogowych,
zebranie i oproznianie koszy na $mieci oraz
12 pojemnikéw umieszczonych w niszczarkach, X
" | wymiana workéw i wyniesienie $mieci do $mietnika
za zewnatrz budynku na terenie posesji,
13. | mycie luster, obrazéw, zegarow X
przecieranie na mokro krzeset i foteli — czesci
14, . . X
metalowych, plastikowych, drewnianych
odkurzanie mebli tapicerowanych, mycie koszy na
15, . . X
$mieci, usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych,
16 mycie - czyszczenie: kloszy, opraw o$wietleniowych, X

kratek wentylacyjnych,
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Czestotliwosé

Lp. Rodzaj czynnosci 1x 1%
Wg potrzeb | 1 x dziennie wiygodniu | w miesiacu 1 x wroku
C Sala Obstugi Mieszkancow - Parter
sprzatanie na mokro podtog z lastryko i gresu X
1. |z uzyciem ptynu antypos$lizgowego, o
. . na biezaco
nabtyszczajacego i zapachowego,
2 Mycie drzwi szklanych, powierzchni szklanych, X
" | klamek, na biezaco
3 mycie drzwi, ram, przegréd szklanych migedzy X
" | stanowiskami,
4 Mycie i czyszczenie biurek, szafek i konteneréw bez X
" pozostawiania smug, zabrudzen i zaciekow,
konserwacja mebli: biurek, szaf, stotow, pétek,
konteneréw, grzejnikdw i parapetow bez
5. | pozostawiania smug, zabrudzen i zaciekow X
odpowiednimi Srodkami do odpowiedniej
powierzchni,
6 Scieranie wilgotng szmatka kurzu z mebli wysokich X
© {j.: szafy, regaty,
7. | usuwanie pajeczyn i kurzu, X
8. | czyszczenie drzwi, framug, klamek, parapetow X
9. | czyszczenie kaloryferow, X
mycie dwach kabin dzwigéw osobowych (windy): X
10. | Scianek wewnetrznych, podtdg, luster, drzwi, na
powierzchni metalowych i poreczy, biezaco
1 odkurzanie i czyszczenie prowadnic automatycznych X
" drzwi — ul. Grochowska 274,
czyszczenie i konserwacja podtog z gresu i cokotow
12. |z uzyciem plynu antyposlizgowego, X
nabtyszczajacego i zapachowego,
13. | mycie tablic i gablot urzedowych, X
14. | utrzymywanie porzadku w kaciku zabaw dla dzieci, X

na biezaco
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15.

zebranie i oprdznianie koszy na $mieci oraz
pojemnikéw umieszczonych w niszczarkach,
wymiana workow i wyniesienie $mieci do Smietnika
za zewnatrz budynku na terenie posesji,

Lp.

Rodzaj czynnosci

Czestotliwos¢

Wg potrzeb

1 x dziennie

1x
w tygodniu

1x
w miesigcu

1 x wroku

16.

segregowanie i wynoszenie odpadow surowcowych
do specjalnie do tego przeznaczonych pojemnikéw
znajdujacych sie na terenie Zamawiajacego i
wynoszenie do $mietnika ha zewnatrz budynku na
terenie posesji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w Urzedzie m.st. Warszawy,

17.

podlewanie i mycie kwiatéw, mycie donic i
podstawek,

18.

przecieranie wilgotng szmatka sprzetu RTV, foteli,
krzesel, faw, dystrybutoréw na wode,

19.

mycie - czyszczenie koszy na $mieci,

Korytarze i klatki schodowe

sprzatanie na mokro podtog z lastryko i gresu
Z uzyciem ptynu antyposlizgowego,
nabtyszczajacego i zapachowego,

X
na biezaco

mycie drzwi, drzwi szklanych, ram, powierzchni
szklanych, klamek,

X
na biezaco

wymiatanie i mycie podtogi pod wycieraczkami,

zebranie i oproznianie koszy na $mieci oraz
pojemnikéw umieszczonych w niszczarkach,
wymiana workow i wyniesienie $mieci do Smietnika
za zewnatrz budynku na terenie posesji,

segregowanie i wynoszenie odpadéw surowcowych
do specjalnie do tego przeznaczonych pojemnikow
znajdujacych sie na terenie Zamawiajgcego i
wynoszenie do $mietnika ha zewnatrz budynku na
terenie posesji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w Urzedzie m.st. Warszawy,

wycieranie poreczy, kaloryferow,

czyszczenie balustrad i poreczy,

X
na biezaco
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8.  mycie tablic i gablot urzedowych, X
9.  usuwanie pajeczyn i kurzu, X
10. | czyszczenie kaloryferow, X
] Czestotliwos¢
Lp. Rodzaj czynnosci 1x 1%
Wg potrzeb | 1 x dziennie wiygodniu | w miesiacu 1 x wroku
11. | mycie - czyszczenie koszy na $mieci, X
doczyszczanie i konserwacja podtog i schoddw
12. - Lo X
z lastriko i gresu, cokotow i listew przypodtogowych,
13. | mycie lamperii i cokolikéw na klatkach schodowych, X
E | Sanitariaty i pomieszczenia socjalne
mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen X
1. | sanitarnych: zlewdw, muszli klozetowych, pisuaréw, o
. L - na biezaco
desek klozetowych, usuwanie nalotéw i kamienia,
2 mycie z dodatkiem $rodkéw odkazajacych i X
" | zapachowych podtdg, na biezaco
3 czyszczenie i konserwacja podtog Srodkami X
" odkazajgcymi i antyposlizgowymi,
czyszczenie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy,
4 reczniki papierowe, pojemnikéw na $mieci, kostki
zapachowe Srodkami odpowiednimi do danej
powierzchni (plastik, metal),
mycie drzwi wej$ciowych do pomieszczen i
5 sanitariatow, klamek, glazury na Scianach, $cianek Xk
" sanitariatéw, parapetéw i luster, wylacznikdw i
gniazdek,
6 utrzymanie w czysto$ci szczotek klozetowych i mycie X
" | pojemnikéw na szczotki klozetowe, na biezaco
oprdznianie pojemnikéw na $mieci, wyniesienie X
7. $mieci do $mietnika za zewnatrz budynku na terenie ha biezaco

posesji, wymiana workdw plastikowych,




Zalgcznik nr 1 do umowy

uzupetnianie: mydta, ptynu i ggbek do mycia naczyn,
8 recznikow, papieru toaletowego w pojemnikach, X
" kostek zapachowych w pisuarach i muszlach na biezaco
klozetowych,
9 zalewanie wodg z dodatkiem $rodka czyszczacego X
" kratek $ciekowych (odptywowych),
wymiana wkiadéw zapachowych w od$wiezaczach
10.  powietrza firmy MERIDA w budynku ul. Grochowska X
274,
. . R R R X
11. | mycie mebli, blatdw, stotdéw, parapetow, ha blezaco
12. | neutralizacja zapachdw w pomieszczeniach, X
Czestotliwos¢
Lp. Rodzaj czynnosci 1 1
Wg potrzeb | 1 x dziennie X X 1 x wroku
g po
w tygodniu | w miesigcu
13 usuwanie pajeczyn, kurzu z kratek wentylacyjnych, X
" | mycie grzejnikdw,
14 wycieranie kurzu z urzadzen o$wietleniowych, lamp, X
" | zegaréw, zaluzji metalowych,
15, mycie — czyszczenie kratek wentylacyjnych, X
F Dach w patio i dach szklany blok ,,E”
1 usuniecie — odkurzenie wszelkich naniesionych X
" | zanieczyszczen z powierzchni plaskiej pokrytej papa,
2 powierzchnia szklana — odkurzenie i wyczyszczenie Na wniosek Zamawiajacego

wszelkich zanieczyszczen statych,

mycie catej powierzchni: szyby i ramy, sptukanie
woda, wysuszenie szyby przy pomocy $ciggaczki,
3. | doczyszczenie reczne. Do czyszczenia szkfa i profili Na wniosek Zamawiajacego
nalezy uzywac¢ $rodkéw dopuszczonych przez
producenta szkta i profili,

4 od$niezanie dachu poprzez zsunigcie $niegu do

. Na wniosek Zamawiajacego
specjalnego wiazu,

Uwaga: Podczas wykonywania czynno$ci z pkt 1-4 Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania ,Instrukcji konserwacii
dachu aluminiowo — szklanego” stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Umowy.
Prace na wysokosciach wykonywane bedg przez pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami BHP.
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G. Archiwa i powierzchnie magazynowe
odkurzanie odkurzaczem wyposazonym w filtr X
E zatrzymujacy drobnoustroje (filtr HEPA) 2 razy W
ymujacy | ' tygodniu
mycie podtdg, pdtek, stotdw, parapetdw, mebli, X
2. | regatow srodkiem do dezynfekcji (70% roztwér 2 razy w
alkoholu etylowego skazony hibitanem), tygodniu
opréznianie pojemnikow na $mieci, wyniesienie
3. $mieci do $mietnika za zewnatrz budynku na terenie X
posesji, wymiana workéw plastikowych,
mycie — czyszczenie kratek wentylacyjnych, mycie
4. | pojemnikéw na $mieci, czyszczenie drzwi, framug, X
klamek,
H. | Inne prace wewnatrz budynku
1 mycie naczyn (kubki, filizanki, szklanki, talerze) X
" w sekretariatach,
2. | oproznianie popielniczek w palarni, ha biezaco
Czestotliwos¢
Lp. Rodzaj czynnosci
W I 1xw 1x
g potrzeb | 1 x dziennie . O 1 x w roku
tygodniu w miesigcu
3. | czyszczenie popielniczek w palarni, X
oprdznianie pojemnikéw na $mieci i wyniesienie
4. | do $mietnika za zewnatrz budynku na terenie X
posesji, wymiana workdw plastikowych,
5. | mycie pojemnikéw na $mieci, X
6. | odkurzanie verticali, Na wniosek Zamawiajacego
odkazanie stuchawek telefonicznych kazdej X
7. | jednorazowa chusteczka oraz mycie catego aparatu drugi tydzien
telefonicznego, miesiaca
8. | mycie obustronne okien, ram, ocieznic, parapetow, Na wniosek Zamawiajacego
g, Mycie obust'ronne' krat rozsuwanych i statych Na wniosek Zamawiajacego
(okiennych i drzwiowych)
10. mechaniczno — chemiczne pranie wyktadzin Na whiosek Zamawiajacego
dywanowych,
11. | pranie mebli tapicerowanych, Na wniosek Zamawiajacego
czyszczenie mechaniczno — chemiczne podtdg
12.  korytarzy, klatek schodowych, schoddw (usuniecie Na wniosek Zamawiajacego

poprzedniej warstwy lakieru), a nastepnie
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akrylowanie lakierem antyposlizgowym (trzy warstwy
akrylu),

Wykonawca przedstawi szczegdtowy harmonogram wykonywania prac z uwzglednieniem dni
tygodnia, do 5-ego dnia kazdego miesigca.

2. SzczegOtowy zakres i cz estotliwo $€ czynno $ci na terenach zewn etrznych.

Wykaz czynnos$ci 0osob sprzgtajgcych na terenie posesji Urzedu m.st. Warszawy Dzielnicy Praga -
Potudnie ul. Grochowska 274 i ul. Podskarbinska 6.

Teren wok&ét Urzedu, chodniki i parking nalezy uprzatngé przed przybyciem pierwszych
pracownikéw i klientéw do godz. 7®° rano.

Czestotliwosé
Lp. Rodzaj czynnosci ’
I X 1x
Wg potrzeb | 1 x dziennie . o 1 x w roku
wtygodniu | w miesigcu
1. | Zamiatanie chodnikdw nalezacych do poses;ji X X
2 Zamiatanie parkingdw, schodéw, podjazdéw X
" | oraz drog wewnetrznych nalezacych do poses;i
3 Zbieranie $mieci oraz usuwanie wszelkich X
" zanieczyszczen w obrebie posesji na biezaco
4. | Oproznianie koszy na $mieci i popielniczek X
5. | mycie tablic urzedowych zewnetrznych X
6. sprzqtgme da(.;ho.w poprzez .usquCIe R Na wniosek Zamawiajgcego
wszelkich naniesionych zanieczyszczen,
od$niezanie dachdw poprzez zabezpieczenie
terenu wokdt budynku, zsuniecie $niegu . .
7. . . Na wniosek Zamawiajgcego
W pryzmy, a nastepnie zrzucenie na zewnatrz
budynku i zebranie w pryzmy,

Uwaga: Prace na wysokosciach wykonywane bedg przez pracownikdw zgodnie z obowigzujacymi przepisami BHP.

Usuwanie zieleni, mchu z terenéw
utwardzonych {j.: chodnikdw, schoddw, X

parkingdw, podjazdéw, drég wewnetrznych, na biezaco
kraweznikow itp.

Grabienie lisci z trawnikow, zamiatanie liSci
z chodnikdw, drog wewnetrznych, parkingdw, X
schoddw, podjazddw wraz z usunieciem
i wywozem lisci,

Odsniezanie schodow, ciagow W czasie do pot godziny od wystapienia opadow
komunikacyjnych, parkingdw, chodnikow,
podjazdéw, drég wewnetrznych wraz X

z usunigciem i wywozem $niegu, na biezaco

10.
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11. | Likwidacja gotoledzi oraz $lizgawicy Natychmiast po wystapieniu
19 Usuwanie zalegajacego bfota poSniegowego Na biezaco, aby zapewni¢ ciggto$¢ w poruszaniu sie pieszych
" |z jego usunieciem i wywozem, i samochodow
Posypywanie piaskiem schodow, ciggdw - . . . C -
13, komunikacyjnych, parkingow, chodnikew, Na biezaco, nie powodujqc zagroze.n.wypadk]em i zapewniajac
o . bezpieczenstwo ludzi i pojazdéw.
podjazdéw, drég wewnetrznych,
Odkuwanie i usuwanie lodu ze schodéw,
14 ciagow komunikacyjnych, parkingéw, Na biezaco, nie powodujac zagrozen wypadkiem i zapewniajac
" chodnikéw, podjazdéw, drég wewnetrznych bezpieczenstwo ludzi i pojazdow.
wraz z jego usunigciem i wywozem
usuwanie ze schoddw, ciggéw
komunikacyjnych, parkingdw, chodnikow,
15. o ; . X
podjazddéw, drég wewnetrznych piasku
pozostatego po posypywaniu
16 Utrzymanie czysto$ci wokét konteneréw X

i pojemnikdw na nieczysto$ci state,




3. SzczegO6towy opis obiektéw do sprz

i Paca 39.
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atania przy ul. Grochowska 274, ul. Podskarbi

1) Powierzchnia pomieszczen biurowych wynosi 3.765,10 m?, na ktdrg skiada sie:

2

Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $ém

ul. Grochowska 274 wyktadzina dywanowa 2.131,96
2.954,28 m* w tym: :

wyktadzina PCV 472,90

gres 349,42

ul. Podskarbi nska 6 wyktadzina dywanowa 755,67

ul. Paca 39 lastrico 55,15

RAZEM: 3.765,10

2) Powierzchnia korytarzy i klatek schodowych wynosi 2.586,69 m?, na ktdrg sktada sie:

2

3) Powierzchnia sanitariatow i pomieszczen socjalnych wynosi 313,30 m?, na ktérg skiada sie:

Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $ém

ul. Grochowska 274 wyktadzina PCV 1.158,45
2.205,44 m” w tym: lastrico 633,91
gres antyposlizgowy 370,32

beton 42,76

ul. Podskarbi nska 6 wyktadzina dywanowa 287,71
881,25 m* w tym: terakota 93,54
RAZEM: 2.586,69

2

Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $ém
ul. Grochowska 274 gres antyposlizgowy 244,62
ul. Podskarbi nska 6 terakota 66,88
ul. Paca 39 lastrico 1,80
RAZEM: 313,30
4) Powierzchnia archiwow i pomieszczen magazynowych wynosi 1.077,78 m?:
Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $&m?
ul. Grochowska 274 lastriko 306,28
949,11 m*> w tym: .
wyktadzina PCV 280,75
gres 362,08
ul. Podskarbi nska 6 podtoga betonowa malowana 102,93
ul. Paca 39 lastrico 25,74
RAZEM: 1.077,78




5) Wykaz armatury i urzgdzen sanitarnych:
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Adres budynku Rodzaj powierzchni llo §¢szt.
ul. Grochowska 274 pisuary 14
12 sanitariatow muszle klozetowe 37
dozowniki mydta w ptynie 19
dozowniki ptynu do mycia naczyn 18
podajniki papieru toaletowego 37
pojemniki na reczniki 19
czasowe odswiezacze powietrza (Merida) 5
ul. Podskarbi fiska6  PiSuary 3
8 sanitariatow muszle klozetowe 15
dozowniki mydta w ptynie 8
dozowniki ptynu do mycia naczyn 7
podajniki papieru toaletowego 15
pojemniki na reczniki 13
ul. Paca 39 muszle klozetowe 1
1 sanitariat dozowniki mydta w ptynie 1
podajniki papieru toaletowego 1
6) Powierzchnia posesji wynosi 5.033,14 m?, na ktdrg skiada sie:
Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $&m?
ul. Grochowska 274 teren utwardzony 3.421,14
5.970,28 m* w tym: o
trawniki 1.580,00
ul. Podskarbi nska 6 teren utwardzony 32,00
RAZEM: 5.033.14

7) Powierzchnia terenu do od$niezania i usuwania gotoledzi wynosi 3.453,14 m?, na ktorg
skilada sie:

2

Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $ém
ul. Grochowska 274 teren utwardzony 3.421,14
ul. Podskarbi nska 6 teren utwardzony 32,00
RAZEM: 3.453,14

8) llos¢ aparatow telefonicznych do mycia i odkazania wynosi 480 sztuk , w tym:

Adres budynku llo $¢ szt.
ul. Grochowska 274 401
ul. Podskarbi nska 6 77
ul. Paca 39 2
RAZEM: 480
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9) Powierzchnia wyktadziny dywanowej przeznaczonej do prania wynosi 2.000,00 m?, w tym
pow. mebli tapicerowanych 50,00 m*:

Adres budynku llo $¢m?
ul. Grochowska 274 1.500,00
ul. Podskarbi nska 6 500,00
RAZEM: 2.000,00

10) Powierzchnia wycieraczek chodnikowych i dywanowych do konserwaciji:

Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $&m?

ul. Grochowska 274 wycieraczka chodnikowa 15,62

wycieraczka dywanowa 4,98

11) Powierzchnia korytarzy i klatek schodowych przeznaczonych do czyszczenia mechaniczno —
chemicznego i akrylowania w budynku ul. Grochowska 274 wynosi 2.205,44 m?.

12) Powierzchnia okien wynosi 1.315,96 m?, na ktérg sktada sie:

Adres budynku Rodzaj powierzchni llo $&m?
ul. Grochowska 274 okna zespolone PCV (bez wejscia do 906.98
956,53 m* w tym: budynku) '
okna zespolone PCV (wejscie do budynku) 49,55
ul. Podskarbi hska 6 okna zespolone PCV 352,30
ul. Paca 39 okna zespolone PCV 7,13
RAZEM: 1.315,96

13) Powierzchnia krat rozsuwanych i zaluzji zewnetrznych wynosi 310,85 m?, na ktérg sktada sie:

Adres budynku llo $¢m?
ul. Grochowska 274 261,86
ul. Podskarbi nska 6 41,39
ul. Paca 39 7,13
RAZEM: 310,85

14) Powierzchnia dachéw do sprzatania i od$niezania wynosi 2.528,55 m?, na ktorg sktada sie:

Adres budynku llo $¢m?
ul. Grochowska 274 1.956,55
ul. Podskarbi hska 6 572,00
RAZEM: 2.528,55
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15) Powierzchnia dachu w patio i dachu szklanego blok ,E” do sprzgtania i od$niezania wynosi
327,03 m?, na ktorg sktada sie:

Adres budynku

Rodzaj powierzchni

llo

sém

ul. Grochowska 274
310,60 m* w tym:

powierzchnia szklana

195,10

powierzchnia ptaska z papy

115,50

powierzchnia szklana — blok ,E”

16,43

RAZEM:

327,03
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II. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ na terenie objetym
umowg nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i PPOZ., przepisow
dotyczgcych ochrony obiektu oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ilosciowo odpowiedniego sktadu osobowego
umozliwiajgcego nalezyte wykonywanie codziennych prac oraz koordynatora - osoby
nadzorujgcej osoby wykonujgce codzienne prace oraz trzy osoby do petnienia tzw. dyzuru
dziennego, w tym:

1) dwie osoby wewnatrz budynku,

2) jedna osoba na zewnatrz budynku.

Przed przystgpieniem do wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajgcemu wykaz os6b wykonujgcych codzienne czynnosci z przydzielonymi
odcinkami pracy dla poszczegdlnych osob.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu zaktualizowany wykaz najpozniej
dzien przed zaistnialg zmiana.

Osoba sprzatajgca nie ujeta w wykazie nie zostanie dopuszczona do wykonywania czynnosci
przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zabezpiecza osoby sprzgtajgce w ubrania robocze z logo firmy oraz identyfikatory.

7. Osoby sprzatajgce i koordynator swg obecnos¢ zobowigzani sg kazdorazowo potwierdzié¢

10.

11.

12.

13.

codziennym wpisem do listy obecnosci oraz listy pobierania kluczy z zaznaczeniem godziny
wejscia i wyjscia.

Osoby sprzatajgce pobierajg z ochrony klucze do pomieszczen i oddajg je po ich sprzatnieciu.
Niedopuszczalne jest pozostawianie kluczy w drzwiach.

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia na wlasny koszt:
1) usterek, uszkodzen powstatych wskutek niewtasciwe] eksploatacji sieci elektrycznej np.:
wyrwane gniazdka,

2) zniszczeh spowodowanych uzywaniem niewlasciwych $rodkéw dla danego rodzaju
powierzchni,

3) uszkodzen mebli i wyposazenia powstatych z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi,
4) innych zniszczen wyrzgdzonych Zamawiajgcemu.

Wszystkie prace wykonywane bedg przez Wykonawce wilasnym sprzetem (dotyczy takze
szczotek do sedesOw i odswiezaczy czasowych z bateriami), wyposazeniem, srodkami,
narzedziami i materiatami posiadajgcymi certyfikaty lub deklaracje zgodnosci wystawione
przez producenta (bedacych oswiadczeniem stwierdzajgcym, ze wyrob jest zgodny z
zasadniczymi wymaganiami).

Pranie mebli tapicerowanych oraz dywanéw i wyktadzin wykonywane winno by¢ przy uzyciu
maszyny piorgcej.

Zuzycie materiatu i srodkéw higienicznych udokumentowane bedzie wpisami w kontrolce
przychodu i rozchodu, udostepnionej do wglagdu Zamawiajgcemu. Kontrolka z biezgcymi
wpisami przychodu i rozchodu ma by¢ prowadzona przez Wykonawce i znajdowacC sie w
widocznym miejscu w magazynie. Nie wolno wydac¢ $rodkéw bez uprzedniego wpisu do
kontrolki przychodu.

Zaopatrywanie i uzupelnianie sanitariatdw w artykuty higieniczno - sanitarne (réwniez na
biezgco w ciggu dnia z wpisem do kontrolki podczas przeglagdu w sanitariatach) i wymiana
potamanych i uszkodzonych kontrolek w toaletach nie odbiegajgcych estetykg od obecnych
zawieszonych w sanitariatach nalezg do Wykonawcy.
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14. Wykonawca zobowigzany jest do statlego utrzymania czystosci w budynku przy uwzglednieniu,
ze w pomieszczeniach wystepujg wykladziny dywanowe, gres, ptytki ceramiczne, lastriko. Do
konserwacji podtdg, posadzek nalezy stosowa¢ odpowiednie $rodki o sprawdzonym
bezpieczenstwie antyposlizgowym.

15. Wykonywac¢ prace z uzyciem $rodkéw myjgco — czyszczgcych i konserwujgcych wysokiej
jakosci, odpowiednich dla danego rodzaju podioza (wykluczone srodki uniwersalne),
nieuszkadzajgcych powtoki, niepozostawiajagcych smug oraz 2z uzyciem $rodkéw
antyposlizgowych.

16. Zapewni¢ w sposoéb ciggty czystosé oraz srodki higieniczne w toaletach:

1) mydio w plynie o delikatnym, swiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie usuwajgce
zabrudzenia, nie zmieniajgce naturalnego odczynu skéry, z dodatkiem lanoliny,
przebadane dermatologicznie,

2) reczniki papierowe (sktadanka ZZ do pojemnikow znajdujgcych sie w sanitariatach)
charakteryzujgce sie dobrg jakoscig, biate, miekkie i dobrze chtongce,

3) papier toaletowy odpowiedni do istniejgcych pojemnikow, dobrej jakosci, bialy,
perforowany, miekki i dobrze chiongcy, dwuwarstwowy,

4) worki foliowe na $mieci,

5) $rodki zapachowe, powodujgce neutralizacje nieprzyjemnych  zapachow w
pomieszczeniach sanitariatow,

6) s$rodki dezynfekujgce do muszli i pisuarow (kostki zapachowe).

Uwaga: Przez ,sposOb ciggly”, Zamawiajgcy rozumie brak sytuacji, w ktérej wystepuje

niedobo6r ww. srodkéw w godzinach pracy Zamawiajacego.

17.W ramach statego sktadu osobowego wykonawca zobowigzany jest zapewnié trzy osoby do
pelnienia tzw. dyzuru dziennego oraz osoby sprzgtajgce pomieszczenia plombowane
w godzinach: poniedziatki od 7% do 18%, od wtorku do pigtku od 7°° do 16%.

18. Do obowigzkow oséb sprzatajgcych w godzinach pracy Urzedu (dyzur dzienny) nalezy:
1) w budynku przy ul. Grochowskiej 274:

a) mycie naczyn z Sekretariatow i po spotkaniach w godzinach rannych przed
rozpoczeciem pracy Urzedu,

b) mycie naczyh z sal w godzinach popotudniowych po zakonczonych spotkaniach
(komisje, sesje, spotkania okolicznosciowe itp.),

c) przeglad toalet (toaleta ogdlnodostepna na parterze minimum co 30 minut),

d) uzupetnianie mydfa, ptynu do mycia naczyn, recznikdéw i papieru toaletowego (dwu
warstwowy bialy nacinany) w pojemnikach, kostek zapachowych (zalecane przez
zamawiajgcego) w pisuarach i muszlach klozetowych oraz wkiadéw zapachowych w
odswiezaczach firmy MERIDA,

e) wpisy w kontrolkach wykonywanych prac podczas przegladu sanitariatow,

f)  opréznianie na biezgco popielniczek przed wejsciami oraz w palarni budynku Urzedu,

g) podlewanie i pielegnacja Urzedowych kwiatow, mycie doniczek i podstawek,

h)  usuwanie wszelkich zanieczyszczen zaistniatych i zgtoszonych w czasie dyzuru,

2) w budynku przy ul. Podskarbinskiej 6:

a) przeglad toalet w godz. 11%° — 14%,

b) uzupetlnianie mydfa, ptynu do mycia naczyn, recznikbédw i papieru toaletowego w

pojemnikach, kostek zapachowych w pisuarach i muszlach klozetowych,

c) wpisy w kontrolkach wykonywanych prac podczas przeglgdu sanitariatow,

d) usuwanie wszelkich zanieczyszczen zaistniatych i zgloszonych w czasie dyzuru.
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego i wynikajgcych z przedmiotu
zamdwienia ma sie odbywac¢ zgodnie z wykazem z czesci | pkt 1 i 2 zalgcznika nr 1 Umowy.

19. W przypadku, gdy spotkania na salach konferencyjnych kohczg sie po zakonczeniu pracy
0sOb sprzagtajgcych w godzinach pracy Urzedu, Wykonawca zapewnia sprzgtanie i mycie
naczyn z sal konferencyjnych w pdzniejszych godzinach. Naczynia muszg byc¢
uporzgdkowane tego samego dnia po zakohczonych spotkaniach.



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

30.

31.
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Odkazanie i mycie aparatow telefonicznych (Czesc¢ | pkt 1 lit. H pkt 7):

1) srodek do odkazania musi posiada¢ atest Panstwowego Zakladu Higieny,

2) odkazanie i mycie aparatow telefonicznych bedzie potwierdzane przez uzytkownika
w karcie pracy.

W przypadku wykonywania ustugi prania wykfadzin dywanowych i mebli tapicerowanych
lub akrylowania korytarzy i klatek schodowych (Czesc¢ | pkt 1 lit. H pkt 10-12), do Wykonawcy
nalezy przygotowanie pomieszczen — usuniecie/przestawienie, a nastepnie rozstawienie
przedmiotéw ruchomych (krzeset, stolikdw, koszy, itp.).

Czyszczenie mechaniczno — chemiczne i arylowanie korytarzy oraz klatek schodowych.
Powloka akrylu (polimeru) powinna by¢ odporna na srodki dezynfekujgce, posiadac
wiasciwosci antyposlizgowe oraz doskonale wyréwnaé wszelkie nieréwnosci podioza. Ze
wzgledu na intensywnos¢ uzytkowania nalezy natozyé trzy warstwy akrylu.

W przypadku konserwacji wycieraczek dywanowych, chodnikowych i gumowych, po
odkurzeniu stosowaé pranie wodne (raz w tygodniu — pigtki po godz. 16%).
Mycie okien i krat rozsuwanych ( czesc¢ | pkt 1 lit. H pkt 8, 9):
1) kazdorazowe sprzgtniecie podtogi i parapetow po wykonaniu mycia okna bgdz kraty,
2) prace na wysokosciach wykonywane bedg przez pracownikéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami BHP i pod kontrolg osoby nadzorujacej,
3) wykonanie pracy sprawdza i potwierdza pracownik Wydzialu Administracyjno -
Gospodarczego dla Dzielnicy Praga — Potudnie.

Wykonawca zobowigzany jest w dni wolne od pracy i swieta do usuwania sniegu,
likwidacji gotoledzi i slizgawicy (w czasie po6t godziny od wystgpienia) na posesjach Urzedu
przy ul. Grochowskiej 274 i ul. Podskarbinskiej 6.

W czasie opadow $niegu nalezy zabezpieczyé mechaniczne odsniezanie terenu
utwardzonego, a parking i chodniki nalezy odsniezy¢é przed przyjazdem pierwszych
pracownikéw i klientéw Urzedu do godziny 7% rano.

Snieg i 16d powinien byé gromadzony w pryzmach w miejscach, w ktérych nie powodujg
zaktocen w ruchu pieszych lub pojazdéw, na skraju chodnika od strony jezdni, z zachowaniem
mozliwosci odptywu wody roztopowej, pozostawiajgc wolne przejscia dla pieszych. Pryzmy
nie powinny znajdowac¢ sie na terenach zieleni, przy drzewach i w miejscach drzew,
w pojemnikach przeznaczonych na kwiaty, przy latarniach i urzgdzeniach energetycznych.

Maksymalny czas wywozenia sniegu i lodu zebranego w pryzmy — 8 godzin od ztozenia.

W okresie zimowym nalezy ustawi¢ 5 skrzyn z piachem z domieszkami srodkow
chemicznych (zgodnie z Rozporzgdzeniem Nr 2 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 stycznia
2004 r.) na posesjach Urzedu, w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego. Obowigzek
uzupetniania skrzyn z piachem nalezy do Wykonawcy.

Odsniezanie dachdw:

1) prace na wysokosciach wykonywane bedg przez pracownikdédw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami BHP,

2) w czasie opaddw sniegu Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania codziennego pomiaru
$hiegu na dachach Urzedu i uwidocznienie go w rejestrze,

3) rejestr pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

Mycie i odsniezanie dachu w patio (czes¢ | pkt 1 lit. F):

Podczas mycia i odsniezania dachu w patio, Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania
~Instrukcji konserwacji dachu aluminiowo-szklanego” stanowigcej Zalgcznik Nr 2 do Umowy.

Rozliczanie prac wykonywanych na wniosek Zamawiajgcego nastgpi po wykonaniu ustugi.



