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MIASTO STOLECZNE WARSZAWA
DZIELNICA PRAGA - POLUDNIE
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
03-833 WARSZAWA, UL. PODSKARBINSKA 6

Adres strony internetowej, na ktorej jest udostgpniona siwz http://zamowienia.pragapld.waw.pl.
Adres strony internetowej Dzielnicy Praga - Potudnie www.pragapld.waw.pl
e-mail: wzp@pragapld.waw.pl

tel. (22) 33 80 826

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

NR SPRAWY UD-VI-ZP/107/13

postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartodel zaméwienia mniejszej od kwot okreglonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. § ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego na;

Dostawa materialow biurowych na potrzeby projektu ,,Wspélpraca si¢ oplaca”
wspoétfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Zatwierdzil Burmistrz Dzielnicy Praga - Poludnie Tomasz Kucharski

WARSZAWA 2013
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Zamawiajacym jest miasto stoleczne Warszawa Dzielnica Praga - Poludnie w imieniu, ktorego

postgpowanie prowadzi Wydzial Zamdwien Publicznych dla Dzielnicy Praga - Poludnie.

Adres: 03-833 Warszawa, ul. Podskarbinska 6
Telefon: 22 33 80 717

Regon 015259640-00073

NIP: 525-22-48-481

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:
imig nazwisko: Adam Osowiecki

stanowisko stuzbowe: Glowny Specjalista w Wydziale Zamowier Publicznych

e-mail: wzp@pragapld.waw.pl

Postgpowanie o udzielenic zamdéwienia publicznego prowadzone jest w irybie przetargu

nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z dnia 9 sierpnia 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Oferte moze ziozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie, o ile spetniaja warunki okredlone w

ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skrocie SIWZ.

Wykonawea jest zobowiazany do zapoznania si¢ ze wszystkimi dokumentami bgdacymi integralng

czescig specyfikacji.
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1. Obowigzuje pisemno$é postgpowania. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elekfroniczna.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadcezenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
ofrzymania.

2. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z tredcia specyfikacji, kierujac zapytania na pismie w jezyku polskim.
Wykonawea moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tredci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wplynal do zamawiajacego nie
poéZniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynal po
uplywie terminu skltadania wniosku, o ktérym mowa wezesniej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nic wptywa na bieg terminu skltadania wniosku.

3. Zamawiajacy jednoczednie przekaze tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal specyfikacje, bez ujawniania Zrédia zapytania. Tre$é zapytafi wraz z
wyjasnieniami Zamawiajacy zamiedci takze na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczona

specyfikacja http://zamowienia.pragapld.waw.pl

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a trescig udziclonych odpowiedzi, jako

obowiazujacq nalezy przyjaé tresé pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

Projekt wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
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5. Wszelkie pytania i pisma w postgpowaniu nalezy kierowaé na adres:
Wydziat Zaméwien Publicznych dla Dzielnicy Praga - Potudnie
03-833 Warszawa, Podskarbiriska 6 pok. 217, e-mail: wzp@pragapld.waw.pl.
Godziny pracy Wydzialu: poniedzialek - piatek: 8%-16%.
Uwaga:
Przekazanie dokumentéw po godzinach pracy Wydzialu spowoduje zarejestrowanie ich, jako
poczty przychodzacej, z data nast¢pnego dnia roboczego zamawiajgcego. Zamawiajacy nie

bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawee powyzszych

WwWymogow,
6. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcdow.

Zmiana tresci specyfikacji.
a) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ;
b) dokenana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje oraz zamiesci ja na stronie internetowej, na ktérej jest ona

zamieszczona http://zamowienia.pragapld.waw.pl;

¢) w przypadku zmiany tresci SIWZ beda miaty zastosowanie przepisy art. 38 ust 4a. oraz ust. 6

ustawy.

ﬁi& Ji%%%&%@?é%g“ R

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé udziatu podwykonawcdw zgodnie z art. 36 ust.4 i 5 ustawy Prawo
zaméwien publicznych pod warunkiem wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie

Wykonawca powierzy Podwykonawcom.

Przedmiot zamoéwienia i termin jego realizacji

_ Hi

Dostawa materialow biurowych na potrzeby projektu

»Wspolpraca sie oplaca” wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Projekt wspdHinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
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2. Szczegdlowy zakres przedmiotu zamowienia okresla formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 4
do niniejszej SIWZ.

3. Oferowane wyroby musza $cisle odpowiadaé cechom 1 parametrom okreSlonym przez
Zamawiajacego.

4. Wszystkie artykuly musza by¢ pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i wolne od wad oraz musza
speinia¢ warunki okreslone dla produktéw bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 12
grudnia 2003 r. 0 ogdlnym bezpieczenistwie produktdéw (Dz. U. Nr 229 poz. 2275 z poZn. zm.)

5. Wszystkie materialy biurowe musza posiadaé oryginalne opakowania producenta, opatrzone w
etykiety identyfikujace dany produkt.

6. Materialy, w stosunku do ktérych istnieje obowigzek posiadania certyfikatu CE — maja byc
odpowiednio w nie zaopatrzone.

7. Sprzedawca obowigzany jest dostarczy¢, roztadowaé 1 wnie$¢ materiaty na koszt wlasny do siedziby
Kupujacego przy ul. Grochowskiej 274,

8. Sprzedawca zobowiazuje si¢ umozliwi¢ w dniu dostawy pracownikowi Wydzialu Organizacyjnego
Urz¢du Dzielnicy Praga-Poludnie m. st. Warszawy odbierajacemu zamdwione materialy biurowe,
sprawdzenie zgodnosci zawartosei dostawy z przedmiotem umowy wg oferty cenowej, ktéra stanie
sie zalacznikiem do umowy.

9. Szczegdlowe postanowienia i warunki realizacji okreslone zostaly we wzorze umowy stanowigcym
zalacznik nr § do SIWZ. |

10. Przedmioty zamdwienia zostal zakwalifikowane do CPV pod numerami: 30.12.51.10-5 — Tonery do

“drukarek laserowych/faksow, 30.19.95.00-5 - Segregatory, pudetka na listy, pudetka do
przechowywania i podobne wyroby. '

I
i
,mﬁ}zﬂ%

1. Sprzedawca zobow1qzuje sig do dostarczema materlaiow zgodme Z wymogami opisanymi w
ofercie cenowe;j.
2. Sprzedawca zobowigzuje si¢ do wymiany materialdw, jezeli zostang wykryte wady przy odbiorze

| lub w trakcie ich eksploatacji, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Projekt wspoHinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej
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Zamawugapy nie przew1duje ud21elen1e zamoOwien uzupelniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ustawy

T

L

o

Prawo zamdwien publicznych.

Zmiany postanow1en umowy, na warunkach okreslonych w § 3 wzoru umowy, strony moga dokonac W

drodze porozumienia, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w kazdym czasie, w przypadku
zaistnienia warunku:

1) zmiany nazwy, NIP, Regonu Sprzedawcy, jezeli nie powoduje to zmian Sprzedawcy

2) koniecznosdci zmiany terminu sprzedazy

3) sity wyzszej

Warunki oraz dokumenty wymagane od Wykonawcy

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga sie ubiega¢ Wykonawcey, ktérzy:

1)  spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe],
2) potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 24 ust, 1 1 ust, 2 pkt 5 ustawy,
2. Sposob dokonywania oceny spetniania warunkéw okreslonych w ust. 1:
1) na potwierdzenie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy Zamawiajacy wymaga:

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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a) oSwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do STWZ);

2) na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Zamawiajacy wymaga: |

a) oSwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do SIWZ);

3) na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia Zamawiajacy wymaga

a)  oSwiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w
art, 22 ust. 1 ustawy Pzp (zalqcznik nr 2 do SIWZ);

4) na potwierdzenie spelnienia warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy wymaga:

a) odwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zalacznik nr 2 do SIWZ);

5) w celu potwierdzenia spetnienia warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiajacy

wymaga:

a)  o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (za{accznik nr 2 do SIWZ);

6) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o

ktérych mowa w art. 24 ust. 1 { ust. 2 pkt 5 ustawy Zamawiajacy wymaga:

a) oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3 do SIWZ),

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert;

¢) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsutﬁentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z pdézn. zm.), albo

informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej.
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3. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie
dokonywana na podstawie dokumentéw i oswiadczen zlozonych wraz z oferta wg zasady: speinia/
nie spetnia.

4. Wykonawca musi potwierdzi¢ spelnienie warunkéw i brak podstaw do wykluczenia nie p6zniej niz

na dzien skladania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest zlozyé w terminie wskazanym, w pkt 30 i formie okre§lonej w pkt 26

SIWZ oferte sktadajacy sie z:

1. Wypelionego Formularza Oferty — wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 1 do SIWZ.

2. Wypehionego Formularza Cenowego sporzadzonego na podstawie zatacznika nr 4 do SIWZ.
Uwaga: Wypetniony formularz cenowy Wykonawcy, ktéry zlozyl oferte najkorzysiniejszq stanie sie
zatqeznikiem do umowy.

3. Dokument6w i oswiadezen potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu i braku
podstaw do wykluczenia, wymienionych ponizej.

1) oswiadczenia o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o ktorym mowa w pkt 15.2.1)a),
wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 2 do SIWZ;

2) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 15.2.6)a), wg wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 3 do SIWZ;

3) aktualnego odpisu z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacii o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. I pki 2 ustawy,
wystawionego nie wcezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;

4) liste podiniotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), albo informacje o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w pkt 15.2.6) ¢) wg wzoru
stanowiacego zalacznik Nr 6 do SIWZ;

5) wprzypadku, gdy Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art.

22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na wiedzy i doswiadczeniun, osobach zdolnych do wykonania
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zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru

prawnego lgczacego go z nimi stosunkéw - pisemnego zobowiazania tveh podmiotéw lub

innego dokumentu potwierdzajacego oddanie Wykonawcy do dyspozycji niezbednych

rzeczywistych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia na zasadach
okreslonych w § 1 ust. 6 pkt 2) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 1.
w sprawie rodzajow dokumentéw jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form w
jakich te dokumenty moga by¢ sktadane, co nastgpuje:
» zakresu dostgpnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
> sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawcg, przy
wykonywaniu zamowienia,

» charakteru stosunku, jaki bedzie faczyl wykonawce z innym podmiotem,

» zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

1. W przypadku skladanla oferty przez podmmty wystepujace wspolnie :

a) podmioty wystepujace wspolnie zobowiazane sg do ustanowienia w formie pisemnej
pelnomocnika reprezentujacego ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Petnomocnictwo powinno zawiera¢ m.in. :

» okreslenie postepowania, ktérego dotyczy,

o oswiadezenia podmiotéw o przyjeciu odpowiedzialnosei solidarnej,

e oznaczenie wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

s wskazanic pelnomocnika;

e oznaczenie czasu trwania pelnomocnictwa,

¢ zakres umocowania pelnomocnika.

Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkie upowaznione do tege osoby wskazane
w rejestrach wihasciwych dla poszczegdlnych wykonawcéw (KRS, wyciag z ewidencji
dziatalnodci gospodarczej). Ww. petnomocnictwo nalezy dolaczyé do oferty w formie

oryginatu lub kserokopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego

umowy regulujacej wspélprace podmiotow wystepujacych wspolnie.

Projekt wspdifinansowany ze $rodkéw Unil Europejskiej
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b) os$wiadezenie o tredci okre$lonej wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
wskazane w pkt 16.3.1) musi by¢ podpisane przez wszystkie podmioty wystgpujace wspolnie,
¢) wymagane dokumenty wskazane w pkt. 16.3.2 - 16.3.4) specyfikacji istotnych warunkow

zamoéwienia musza by¢ zlozone przez kazdy podmiot oddzielnie;

d) pozostale dokumenty wg uznania (z przedstawionych dokumentéw musi wynikag, ze warunki
udziatu w postgpowaniu zostaty spelione tacznie przez podmioty wyste¢pujace wspdlnie);
2. W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie w formie spotki cywilnej:
a) spotka cywilna zobowiazana jest do przedstawienia umowy spélki lub ustanowienia w formie
pisemnej petnomocnika reprezentujacego ja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
o okreslenie postepowania, ktérego dotyczy,
* wskazanie pelnomocnika;
¢ oznaczenie czasu trwania pelnomocnictwa,
e zakres umocowania pelnomocnika.
Peinomocnictwo musi byé podpisane przez wszystkich wspdlnikdéw spolki cywilnej. Ww.
pelomocnictwo nalezy dofaczyé do oferty w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.
b) os$wiadczenie o ftresci okreslonej wart. 22 ust. | ustawy Prawo zamodwien publicznych
wskazane w pkt 16.3.1) musi by¢ podpisane przez wszystkich wspélnikéw spotki cywilnei,
¢) wymagane dokumenty wskazane w pkt 16.3.2) - 16.3.4) specyfikacji istotnych warunkéw

zamdwienia muszg by¢ zlozone przez kazdego ze wspdlnikéw;

d) pozostate dokumenty winny by¢ ztozone w imieniu spdtki i podpisane zgodnie z reprezentacja

spotki wynikajaca z pelnomocnictwa badz umowy spdiki;

1. Jezeli, Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium_ch;czypospolitgj
- Polskiej, sklada dokumenty jak w pkt. 16 i dokument lub dokumenty wystawio_n’e-w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani

nie ogloszono upadtosci.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawceg.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto oraz wartodci brutto wymienione w u nr 4 do SIWZ

(Formularze Cenowy).

Suma wartodci brutto stanowi ceng oferty brutto, ktora nalezy wpisaé do Formularza Oferty
(zalgcznik nr 1 do SIWZ),

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia.

Ceny jednostkowe podane przez oferenta powinny uwzgledniaé cene produktu oraz wszelkie inne
koszty niezbgdne do nalezytego wykonania dostawy, ustalone sa na caly okres obowiazywania
umowy i nie podlegajg podwyzszeniu.

Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pdzn, zm.),

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone w walucie polskiej, w tym ceny jednostkowe powinny byé
liczone z dokladnoscia do dwéch miejse po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r.
o cenach (Dz. U. z 2013 r., poz. 385 ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji
ztotego (Dz. U. z 1994 r, Nr 84, poz. 386 ze zm.).

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci udzielania opustu w cenie oferty w stosunku do kwoty wynikajacej z
oferty cenowej.

Jezeli zostanie ztoZona oferta, kt6rej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z

obowiazujacymi przepisami,
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Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

2. Oferty oceniane beda w 2 etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagari formalnych i kompletnodci oferty.
Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana wg zasady spelnia/nie
spehia.
Ztozone oferty podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem arytmetycznym. Zamawiajacy poprawi w
ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe i inne omyiki zgodnie z art. 87
ust 2.
Oferty nie spelniajace wymaga#h okreslonych ustawa i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

Zostang odrzucone,
II etap: ocena merytoryczna wedlug kryteriéw okreslonych ponizej.

W II etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu.

W celu wyboru najkorzystmejszej oferty Zamaw1ajqcy przyJaJ nastquche kryterla przypisujac im

odpowiednio wagi procentowe:
1) Cena brutto — 100 %

P

ehkvterion

1. Ocena ofert dokonywana bedzie wediug nastgpujacego wzoru:

cena brutto — wedtug nastepujacego wzoru:

C
c= _" x 100 pkt x 1,00

Cs

gdzie:
C — ilo$¢ punktdw badanej oferty w danym kryterium

Cn - najnizsza cena brutto sposréd rozpatrywanych ofert
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CB - cena brutto oferty badane;j
1,00 = 100 % — waga kryterium
Z tytulu kryterium ceny wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie zostanie odrzucona, spefni wymogi ustawy -
Pzp i SIWZ oraz uzyska tacznie najwyzsza liczbg punktdw,

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku.

4. lJezeli w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium, oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Zze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawey skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

1. Wykonawca bedzie wykluczony z post¢powania jezeli zachodzié bedzie co najmniej jedna z sytuacji
opisanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamowient publicznych.
2. Oferta bedzie odrzucona i nierozpatrywana, jesli zachodzi¢ bedzie, co najmniej jedna z sytuacji

opisanych w art. 89 ust. | ustawy prawo zamdwien publicznych.

Wadium

Wykonawca przystepujacy do postgpowania nie jest zobowiazany do wniesienia wadium.
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1) Oferta musi obejmowaé cato$é przedmiotu zamdwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza

2)

3)

SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z okreslona we wzorze stanowiacym zalacznik Nr 1 do

SIWZ.
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Ziozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawece.

Oferta musi spelia¢ nastgpujace wymogi:

a)

b)

d)

zgodnie z art, 82 ust.2 ustawy ofert¢ wraz z zalacznikami sklada sie w formie pisemnej (na
maszynie do pisania, komputerze, recznie czytelna technika trwala),

formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te ztozone na zalaczonych do SIWZ wzorach)
muszg by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wiasnorgczny podpis z pieczatka imienng przez
osobe(-y) upowazniona(-¢) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslona w dokumencic rejestrowym lub innym dokumencie, whasciwym dla formy
organizacyjnej,

poprawki lub zmiany (rdwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane
wlasnorgcznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte,

zalaczniki i dokumenty muszg by¢ sporzadzone wg wzordw i wymogdw STWZ.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalgcznikami oraz polgezenie w sposéb

trwaly wszystkich kart oferty i zalacznikow.

W przypadku, gdy Wykonawceg reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczony oryginat

pelnomocnictwa okreslajacy jego zakres i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacii

Wykonawcy lub notarialnie potwierdzona kopia pelnomocnictwa,

Uwagi:

a) zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi by¢ poswiadczona za zgodnosé z

oryginalem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy ~ podpisujacego oferte.
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b) Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu w_przvpadku, edy zalaczona do ofe kopia zostanie uznana przez

Zamawiajgcego za nieczytelng lub budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosei,

¢} we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza

Zlozenie czytelnego zapisu o tredci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis

w przypadku pieczeci imiennei.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych Wykonaweca, nie pdzniej niz w
terminie skiadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢é one udostepniane, muszg byé oznaczone klauzulg:
“INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz, U, z 1993 r. Nr 47, poz.
211 z pézn. zm.)” i dotaczone odrebnie do oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercic), uniemozliwiajacym otwarcie i

zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Opakowanie musi zosta¢ opatrzone nazwg przedmiotu zamowienia oraz pieczecig firmows
Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu i zawieraé dopisek ,,OFERTA”.

3. W przypadku oferty wspdlnej nalezy wymienié z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie

podmioty sktadajace ofertg wspdlng z zaznaczeniem lidera.

1} Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty niezaleznie

od wyniku postgpowania przetargowego z zastrzezeniem okoliczno$ci przewidzianych w art. 93 ust.

4 ustawy.
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2) Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje SIWZ w terminie 5 dni. Oplata za SIWZ bedzie
pokrywa¢ koszty jej druku oraz przekazania.

Informacje o trybie skladania i otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Wydziatu Zaméwiefi Publicznych w Warszawie przy ul.
Podskarbinskicj 6 w pokoju 217 na II pietrze do godz. 12" w dniu 13.12.2013 r.

2. Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrécone niezwlocznie bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibic Wydzialu Zamoéwich Publicznych w Warszawie przy ul.

Podskarbifiskiej 6 w sali nr 203 na I pietrze o godz. 13% w dniu 13.11.2013 r.

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

3. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe (firme), adresy (siedziby)
Wykonaweéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosei zawartych w ofertach.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust 2 i 3 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy

nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek przestany droga elektroniczng na adres e-mail:

wezpl@pragapld waw.pl.

g A.z;.s‘z; e !‘w*ﬁn
m,.;?‘% %?ﬁ%%ﬁ i l’P ? é% -

Wykonawca pozostaje zwiazany z}ozonq ofertq przez okres 30 dm Bleg terminu zwiazania ofertq

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
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Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostaé ztozone w sposéb i formie

przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg zawieraly dodatkowe oznaczenie

+ZMIANA/"WYCOFANIE”,
Istotne postanowienia umowy

Wzor umowy okreslony zostaty w zataczniku Nr 5 do SIWZ. Akceptacja zapisdéw umowy nastepuje

poprzez ztozenie przez Wykonawcee stosownego o$wiadczenia w formularzu oferty.

-
e A

Wykonawca nie jest zobowiazany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Postanowienia koncowe

R (B e
A =;l L E«aﬁb .E‘ﬁ%ﬁm‘ﬂﬁmg L ‘iﬁ% P% %&f %%%% f?j ;z‘a%

Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,

1.
ktérzy zlozyli oferty, o
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego
ofertg wybfano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenic zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywiec umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. W przypadku uniewaznienia procedury Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
uczestnikdw postepowania wskazujac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Wyniki postepowania zostang Zamieszczone na stronie internetowe;j
http://zamowienja.pragapld.waw.pl. oraz na tablicy ogloszefi w Wydziale Obstugi Mieszkarnicow

(parter) w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Grochowskiej 274 — po zatwierdzeniu wyboru przez

Burmistrza Dzielnicy Praga - Poludnie.

zamOwienia oraz ponidst lub moze ponieéé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisdw Ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych. '

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktore] mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo Zamdwien

Publicznych.

T
0

i

I) Formularz oferty artykuty bzurowe

2) Wzdr oswiadczenia o spehieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
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3} Wzor o$wiadezenia o braku podstaw do wykluczenia,
4) Formularz Cenowy - artykuly biurowe,
5) Wzdr umowy,

6) Wzor oswiadczenia o przynaleznodci do grupy kapitatowej
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