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Postanowienia ogolne

Zamawiajagcym jest miasto stoleczne Warszawa Dzielnica Praga-Poludnie w imieniu, ktérego

postepowanie prowadzi Wydzial Zaméwien Publicznych dla Dzielnicy Praga-Poludnie.
Adres: 03-833 Warszawa, ul, Podskarbinska 6

fax: 022 33 80 876

Regon 015259640-00073

NIP: 525-22-48-481

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

imi¢ nazwisko: Michat Brysiak
stanowisko stuzbowe: Inspektor w Wydziale Zaméwieri Publicznych

fax: 022 33 80 876, e-mail: wzp@pragapld. waw.pl.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwier

publicznych (Dz. U. z dnia 9 sierpnia 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).

Oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca

osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujgce wspdlnie, o ile speiniajg warunki okreslone w
ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skrécie SIWZ.

Wykonawca jest zobowiazany do zapoznania sie ze wszystkimi dokumentami bedacymi integralng

czgscig specyfikacii.
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Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na caloéé przedmiotu zamdwienia.

1. Obowigzuje pisemnosé postgpowania. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajagcy 1 Wykonawcy przekazuja, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Oferte
Wykonawcy przekazujg wylgcznie pisemnie.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania,

2. Wykonawca moze zwréeié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z trescia specyfikacji, kierujac zapytania na pi$mie w jezyku polskim. Wykonawca
moze zwrécié sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 6 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specytikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do kofica
dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wplyngt po
uptywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa wezedniej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

3. Zamawiajgcy jednoczesnie przekaze tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazat specyfikacje, bez ujawniania zrédia zapytania. Treéé zapytan wraz z
wyjasnieniami Zamawiajacy zamiescei takZe na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczona

specyfikacja http://zamowienia.pragapld.waw.pl
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4. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ, a tredcia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujgca nalezy przyjaé tresé pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

5. Wszelkie pytania i pisma w postgpowaniu nalezy kierowad na adres:
Wyd'zia’f Zaméwien Publicznych dla Dzielnicy Praga-Poludnie
03-833 Warszawa, Podskarbinska 6 pok. 217 fax. (0-22) 3380876, e-mail: wzp@pragapld.waw.pl.
Godziny pracy Wydziatu: poniedzialek - piatek: 8*°-16%.
Uwaga:
Przekazanie dokumentéw po godzinach pracy Wydzialu spowoduje zarejestrowanie ich, jako poczty
przychoedzacej, z datg nastepnego dnia roboczego Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie bierze
odpoWiedziainoéci za skutki braku zachowania przez Wykonawce powyzszych wymogéw.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow,

Zmiana tredei specyfikacii.

a) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmienic tre$é¢ SIWZ;

b) dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje oraz zamiesci jg na stronie internetowej, na kidrej jest ona

zamieszczona hitp://zamowienia.pragapld.waw.pl;

¢) w przypadku zmiany tresci SIWZ bedg miaty zastosowanie przepisy art. 38 ust 4a. oraz ust. 6

ustawy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udziatn podwykonawcow zgodnie z art. 36 ust.4 i 5 ustawy Prawo

zamowienl publicznych.
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Przedmiot zamoéwienia i termin jego realizacji

1. Przedmiotem zamdéwienia sa ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym polegajace na:

1.1 w obrocie krajowym —~ przyimowaniu, przemieszczaniu, dorgezaniu przesytek listowych, bedacych
oraz nie bgdacych przesytkami z najkrotszymi terminami dorgczenia, oraz ustug komplementarnych,

1.2 w obrocie zagramicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesylek listowych,
bedacych oraz nie bedagcych przesytkami z najkrétszymi terminami dorgczenia, oraz ustug specjalnych,
1.3 dor¢czeniu lub wydaniu przesylek, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, zwracanych do Zamawiajgcego
po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania Odbiorey.

2. W ramach $wiadczenia w/w uslug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujgcych czynnosei:

2.1 odbierania i dostarczania jeden raz dziennie przesylek z siedziby Zamawiajacego,

2.2 potwierdzania w ksigzce nadawczej (drukowanej z programu wew.) przyjetych do
wyekspediowania w kraju i za granice przesytek oraz zestawienia nadanych przesylek dla przesylek
zwyklych,

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki listowe do 2000 g
(rozmiar 11 1I):

Rozmiar I - to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mnicjsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosei 325 mm, wysokosei
20 mm, szerokosci 230 mm. |

Rozmiar IT minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugosé 325 mm, wysoko$é 20 mm
lub szerokos¢ 230 mm, maksimum — suma dtugosci, szerokosei i wysokosci nie moze byé wigksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaroéw (dtugo$é) nie moze przekroczyé 600 mm.

3.1 zwykle — przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytks z najkr6tszym terminem doreczenia,

3.2 zwykle najszybsze — przesytka nie rejestrowana z najkr6tszym terminem doreczenia,

3.3 polecone — przesylka rejestrowana bgdaca przesylka listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, kt6ra nie jest przesytka z
najkrétszym terminem doreczenia,

3.4 polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana z najkrétszym terminem doreczenia,
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3.5 polecone ze zwrotnym poswiadezeniem odbioru (ZPQ) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, ktora nie jest przesylkg z najkrétszym terminem
doreczenia,

3.6 polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, z najkrotszym terminem doreczenia,
3.7 z zadeklarowang wartoscia — przesylka rejestrowana, za ktdrej utratg, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokodci wartosci przesylki podanej przez
nadawcg.

4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe do 10.000 g
(rozmiar I i II):

Rozmiar I — to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosei
500 mm, wysokosci 300 mm.

Rozmiar II minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugo$é 600 mm, szeroko$é 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm, maksimum — suma diugodci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugo$é nie moze by¢ wicksza 3.000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1.500 mm

4.1 zwykle — paczka rejestrowana nie bedgca paczka z najkrtszym terminem dorgczenia,

4.2 priorytetowe — paczka rejestrowana z najkrdtszym terminem dorgczenia,

4.3 pobraniowe — paczka rejestrowana nie bedaca paczks z najkrétszym terminem doreczenia (za
pobraniem oplaty),

4.4 ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — paczka przyjeta za potwierdzeniem nadania i
dorgczona za pokwitowaniem odbioru, ktore nie jest paczkg z najkrétszym terminem dorgczenia,

4.5 priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - paczka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, z najkrétszym terminem doreczenia,

4.6 z zadeklarowang wartoscia — przesylka rejestrowana niebedaca paczka z najkrotszym terminem
dorgczenia z zadeklarowang wartos$cia,

5. Ustuga bedzie $wiadczona na catym obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza granicami Polski.

6. Usluga bedzie realizowana codziennie, w dni robocze — tj. przez 5 dni w tygodniu (od ponicdziatku
do piatku), '

7. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia kazdego dnia roboczego Zamawiajacego
przychodzacych przesylek pocztowych do jego siedziby w godzinach najpézniej miedzy 8:00 a 9:00
oraz do odbioru w godzinach migdzy 14:00 a 15:00 przesylek przygotowanych przez Zamawiajgcego
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do wystania. Odbior przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

8. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez Adresata ,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pdZniej jednak, niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgezenia.

9. W przypadku nieobecnosci Adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki, ze wskazaniem gdzie i kiedy Odbiorca moze odebraé
list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez Adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od
dnia nast¢pnego po dniu pozostawienia pierwszego awiza. W tym terminie przesytka jest ,,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez Adresata.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawey dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do micjsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
{zaklejona lub zalakowana), co powinno stanowié zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. W przypadku stwierdzenia zastrzezen
do odebranych przesylek Wykonawca wyjasni je telefonicznie z Zamawiajacym,

11. Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy w szczegolnosci:

11.1 umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej
nadawcg i adresata.

11.2 umieszczanie w lewym gérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym brzmieniu.
11.3 Zamawiajgcy umiedci na stronie adresowej, w prawym gbrnym rogu na przesylce, w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowe]j napis/nadruk/odcisk pieczgci o tresci ustalonej z Wykonaweca,
np. ,,Oplata pobrana ... Umowa nr:...”

11.4 wypelnianie wydrukowanej ksigzki nadawczej (adresat, miejsce doreczenia i masa) w dwdch
egzemplarzach dla wysylanych przesyltek rejestrowanych oraz dwdch zestawien dla przesylek listowych
nierejestrowanych. Oryginat wydruku ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopig, na
kiérej Wykonawca kwitnje odbiodr przesylek, zatrzyma Zamawiajacy.

11.5 dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwykilych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego ilo$¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonych w odcisk pieczeci firmowej Zamawiajgcego.
11.6 stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami Wykonawey, ktorych wzory Wykonawca dolgezy do zlozonej oferty
przetargowej oraz na drukach potwierdzen obecnie wykorzystywanych wewnetrznie przez

Zamawiajacego.
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11.7 umieszczanie na przesytkach priorytetowych jednego z ponizszych wyrdznikéw: - nalepki

»PRIORYTET/PRIORITARE” - napisu ,,PRIORYTET”,

12. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawce od Zamawiajacego.

13. Przesylki pocztowe beda oplacane za pomocy oplaty skredytowanej ,,z dotu”.

14, Kazdorazowo, po zakonczeniu miesigca kalendarzowego Zamawiajacy otrzyma specyfikacje

ilosciowo-wartodciowy nadanych oraz zwrdconych przesylek pocztowych.

13. Podstawg obliczenia naleznego wynagrodzenia be¢dzie suma cen jednostkowych brutto za przesyiki

faktycznie nadane i zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie

dokumentéw nadawczych i oddawczych oraz obowiazujgcych optat i ustalonych opustéw. W

przypadku przesylek, ktére nie sg rejestrowane — iloéé i waga przyjetych lub zwrdconych przesylek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadawanych oraz zwroconych przesylek, sporzadzonego
przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

16. Informacja o ilosciach oraz rodzajach przesylek pocztowych i zwrotach znajduje sie w zestawieniu
ilo$ciowym. Podane przez Zamawiajacego w tym zestawieniu ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek
majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zasirzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci
wskazanych w ww. zestawieniu. Okreslone w nim rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach
$wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznodci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezefi z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy.

17. W trakcie realizacji zamdéwienia rozliczania pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych iloéci przesylek nadanych i zwréconych, wedlug cen
Jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w wykazie cen jednostkowych za §wiadczone ustugi. W
zwigzku z tym Wykonawca okresla w wykazie ceny jednostkowe réwniez dla tych elementéw
zamowienia, ktérych ilo$¢ wynosi zero.

18. Podane przez Zamawiajacego ilosci poszezegdlnych przesylek w wykazie cen jednostkowych za
swiadczone ustugi majg charakter szacunkowy i shiza do poréwnania ofert. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilo§ci wskazanych w przedmiotowych tabelach oraz do zmiany ilodci
przesylek danego rodzaju w kazdym czasie.

19. W trakcie realizacji zaméwienia w razie potrzeby Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skorzystania
z dodatkowej ustugi pocztowej $wiadczonej przez Wykonawce a nie ujetej w wykazie cen
Jjednostkowych za $wiadczone ushugi. Dodatkowe ushugi swiadczone przez Wykonawce zostaly

umieszczone w wykazie cen jednostkowych dolaczonych do zlozonej oferty w ninigjszym
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post¢powaniu przetargowym i nie ulegng zmianie przez caly okres obowigzywania umowy z
zastrzezeniem § 10 ust. 6 pkt. 1 i 2 wzoru umowy.

20. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgezanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2012 r., poz. 1529 ze zm.)
oraz z wydanymi na jej podstawie rozporzadzeniami i regulaminami, a w przypadku ustugi pocztowej
w obrocie zagranicznym — zgodnie z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi,

2. Przedmiot zamdwienia zostat zakwalifikowany do CPV:

64.11.00.00-0-ustugi pocztowe,

64.11.20.00-4-ustugi pocztowe dotyczace listow,

64.11.30.00-1- ushugi pocztowe dotyczace paczek

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupemiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Prawo zamowien publicznych. Warto$é ustug uzupehiajagcych nie moze przekroczyé 50%

wartosci zamowienia podstawowego.

Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcey w przypadku zaistnienia warunku:
1) zmiana cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych zatwierdzona przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb okredlony w ustawie Prawo Pocztowe i niezwlocznie

powiadomienie o tym fakcie Zamawiajgcego,

2) zmiana ustawowej wysokosci podatku VAT w przypadku, gdy w trakcie realizacji przedmiotu
Umowy nastapi zmiana stawki podatku VAT dla ustug objetych przedmiotem Umowy,
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3) zmiany danych teleadresowych Stron niniejszej umowy,

4) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zapiséw wynikajacych ze zmian obowiazujacych

przepiséw prawa.

Warunki oraz dokumenty wymagane od wykonawcy

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktorzy:
1)  spemiaja warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
dotyczace:

a}  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dosdwiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

2)  potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 ustawy.

2, Sposdb dokonywania oceny spetniania warunkow okreslonych w ust. 1:
1) na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Zamawiajacy wymaga: '

a) ofwiadezenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu (zatgcznik nr 2 do
SIWZ);

2) na potwierdzenie speinienia warunku posiadania uprawnieni do wykonywania okre$lonej
dzialalnosci [ub czynnosci Zamawiajacy wymaga:

a) aktualne zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dzialalnosci pocztowej, o ktérym
mowa w art. 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U z
dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529) lub aktualny wpis do rejestru operatordw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa UKE,

3) na potwierdzenie spehienia warunku posiadania wiedzy i dos$wiadczenia Zamawiajgcy

wymaga:
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a) wykazu co najmniej 2 ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgezania przesylek poeztowych o wartosci brutto po min, 800.000,- PLN kazda (przy
czym wartos¢ ushig pocztowych w zakresie doreczania przesylek listowych rejestrowanych
0 masie do 2000 g min. 500.000,- PLN) , w tym jedna o charakterze podobnym do
przedmiotu zamdwienia (tzn. wykonana w sposéb ciagly w ramach 1 umowy),
wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodei jest krétszy - w tym okresie. Za
spetnienie warunku wykonania/wykonywania ustug pocztowych w sposob ciagly
Zamawiajgcy uzna przyjmowanie, przemieszezanie i doreczanie przesylek pocztowych
w okresie min. 6 m-cy i max. 12 m-cy o wartosci nie mniejszej niz 800.000,- zI brutto (w
przypadku realizacji uméw wieloletnich minimalna kwota 800.000,- zt przypadaé musi na

okres nie dtuzszy niz 1 rok).

4) z uwagi na interes publiczny oraz przewazajacy charakter lokalny ushig (obsluga przede

wszystkim mieszkafcow oraz firm majacych siedzibie na terenie Dzielnicy Praga-Potudnie)

na potwierdzenie spetnienia warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia Zamawiajacy wymaga:

a) wykazania punktéow odbioru przesylek listowych rejestrowanych. Za spelnienie
warunku dysponowania punktami odbioru Zamawiajagcy uzna wykazanie co

najmniej 10 takich punktow polozonych na terenie Dzielnicy Praga-Poludnie,

5) w celu potwierdzenia spetnienia warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiajacy

6)

wymaga:

a)  oplaconej polisy ubezpieczenia OC, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowicdzialnodci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zaméwienia z minimalng
suma gwarancyjng 1 000 000,00,- PLN (stownie: jeden milion zlotych),

w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o

kférych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy wymaga:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

b)  aktualnego odpisu z wlasciwego rejestrn lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy,

¢) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika wurzedu  skarbowego

potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia,
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ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci, lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji wiasciwego organu,

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosei wykonania decyzji whasciwego
organu,

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt. 4 - 8 ustawy Prawo zaméwien publiéznych,

f)  aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresic okreslonym w art, 24
ust. [ pkt. 9 ustawy Prawo zamowien publicznych. |

g)  aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art, 24
ust. 1 pkt, 10 - 11 ustawy Prawo zamdwien publicznych

7)  w celu potwierdzenia brakn podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga:

a}  list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.. 24
ust. 2 pkt 5 Ustawy prawo zaméwiefi publicznych, lub informacje o tym, e
Wykonawca wubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia nie nalezy do grupy
kapitalowej.

3. Ocena spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie
dokonywana na podstawie dokumentéw i o$wiadczen ziozonych wraz z oferta wg zasady: spetnia /
nie spelnia,

4. Wykonawca musi potwierdzié speienie warunkéw i brak podstaw do wykluczenia nie p6zniej niz

na dzien skladania ofert.

Wykonawcea zobowiazany jest ztozyé w terminie wskazanym, w pkt 30 i formie okreslonej w pkt 26

SIWZ oferte skladajgca si¢ z:
1  Wypemionego Formularza Oferty — wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1 do SIWZ.

2 Dowodu wniesienia wadium zgodnie z zasadami wskazanymi, w pkt 25 SIWZ.
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3 Kalkulacji ceny sporzadzonej na podstawie zestawienia cen stanowigcy zatgezniki Nr 6 do SIWZ.

Kalkulacja ceny (ceny jednostkowe) bedzie stanowila zatgcznik nr 3 do umowy i shuzy jedynie do

poréwnania ofert oraz okreslenia cen jednostkowych.

4 Wykazu cen jednostkowych innych ustug pocztowych §wiadczonych przez Wykonawcg, a nie

wskazanych w zataczniku nr 6 oraz potwierdzenia odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy.

5 Dokumentéw i o§wiadczen potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu i braku

podstaw do wykluczenia, wymienionych ponizej.

1) oSwiadczenia o tresci okreSlonej w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru stanowigcego

zalgeznik Nr 2 do SIWZ;

2) aktualnego zezwolenia Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktérym mowa

3)

w art, 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U z dnia 29 grudnia
2012 r. poz. 1529) lub aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa UKE;

wykazu uslug co najmniej 2 ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych o wartosci brutto po min. 800.000,- PLN kazda (przy czym
wartos¢ ustug pocztowych w zakresie doreczania przesyfek listowych rejestrowanych o masie
do 2000 g min. 500.000,- PLN) , w tym jedna o charakterze podobnym do przedmiotu
zaméwienia  (tzn. wykonana w  sposdb ciggly w ramach 1 umowy),
wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane
oraz zataczeniem dowodéw czy zostaly lub sg wykonane nalezycie - wg wzoru stanowigcego
zafgcznik Nr 3 do SIWZ.

Dowodami o ktérych mowa wyzej sa:

a) poswiadezenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciagglych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert,

b) w przypadku zamoéwiefl na ustugi — os§wiadezenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnych charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia o ktérym mowa w pkt a)

¢) W przypadku gdy zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania

dowodow o ktérych mowa w pkt a) i b).
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4

3)

6)

7

8)

9

wykazu narzedzi (punktéw odbioru przesylek) tj. punktéw odbioru przesylek listowych
rejestrowanych. Za spelnienie warunku dysponowania punktami odbioru Zamawiajacy
uzna wykazanie co najmniej 10 takich punktéw polozonych na terenie Dzielnicy Praga-
Poludnie Wykaz punktéw odbioru przesylek dostgpnych wykonawcy w celu realizacji
zaméwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami nalezy sporzadzié wg
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4 do SIWZ;

oplaconej polisy ubezpieczenia OC (wraz z dowodem uiszczenia oplaty), a w przypadku jej

braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonaweca jest ubezpieczony od

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnodci zwigzanej z przedmiotem
zamdéwienia z minimalng sumg gwarancyjng 1000 000,00,- PLN (stownie: jeden milion
zlotych);

oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, wg wzorn stanowigcego zalgeznik Nr 5 do
SIWZ;

aktualnego odpisu z wlaSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenci,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wezeénicj niz 6 miesiccy przed uptywem terminu skladania ofert;

aktualnego zaswiadczenia wla$ciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnicnie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci, lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skladania ofert;

aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego, potwierdzajacego, Zze Wykonawca nie zalega z
oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawionego nie wezesniej niz

3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

10) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1

pkt. 4 - 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed

upltywem terminu skiadania ofert;

11) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1

pkt. 9 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uplywem terminu sktadania ofert.
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12) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt. 10 -11 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skladania ofert,

13)list¢ podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej lub informacje o tym, ze
Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia nie nalezy do grupy kapitalowej wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 8 dé SIWZ.

14) w przypadku, gdy Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na wiedzy i doswiadczenin, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego gczacego go z nimi stosunkéw — zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacjii zamdwienia w szczegdlnosci

przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow lub inny dokument

potwierdzajacy oddanie Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobéw musi zosta¢ ztozone w formie pisemnej (nie jest dopuszczalna kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem). Tre§¢ zobowigzania podmiotu trzeciego tub innego dokumentu
potwierdzajgcego oddanie Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasob6w powinna zawieraé:

a. zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu

b. sposéb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu

zamdwienia,
¢. charakter stosunku jaki bedzie taczyt Wykonaweg z innym podmiotem,

d. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia.

Uwaga:

Dokumenty dodatkowe ztozone w ofercie nie beda brane pod uwage,

1. W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie :

a) podmioty wystepujace wspdlnie zobowigzane sg do ustanowienia w formie pisemnej
pelnomocnika reprezentujacego ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Pelnomocnictwo musi byé podpisane przez wszystkie upowaznione do tego osoby wskazane

w rejestrach wlasciwych dla poszczegdlnych wykonawcdw (KRS, wyciag z ewidencji
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dziatalnogci gospodarczej). Ww, pelnomocnictwo nalezy dolaczyé do oferty w formie

oryginatu lub kserokopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajagcy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
umowy regulujacej wspdlprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie.
b) oswiadczenie o tresci okre$lonej wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
wskazane w pkt 16.5.1) musi by¢ podpisane przez wszystkie podmioty wystepujace wspdinie,
¢) wymagane dokumenty wskazane w pkt. 16.5.6) — 16.5.13) specyfikacji istotnych warunkow

zamdwienia musza by¢ zlozone przez kazdy podmiot oddzielnie;

d) pozostate dokumenty wg uznania (z przedstawionych dokumentéw musi wynikaé, ze warunki
udziatu w postepowaniu zostaty spelnione tgcznie przez podmioty wystepujace wspdlnie);
2. W przypadku skiladania oferty przez podmioty wystepujace wspélnie w formie spolki cywilnej:
a}) spolka cywilna zobowiazana jest do przedstawienia umowy spdtki Jub ustanowienia w formie
pisemnej petnomocnika reprezentujacego ja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Pelnomocnictwo musi byé podpisane przez wszystkich wspolnikow spdtki cywilnej. Ww,
peinomocnictwo nalezy dotaczyé do oferty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadezonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem.
b) oswiadczenie otresci okre$lonej wart, 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwiedl publicznych
wskazane w pkt 16.5.1) musi by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej,
¢) wymagane dokumenty wskazane w pkt 16.5.6) - 16.5.8) i 16.5.10) -16.5.13) specyfikacji

istotnych warunkéw zaméwienia musza byé zlozone przez kazdego ze wspdlnikéw;

d) dodatkowo nalezy zlozyé zaswiadczenie z US wskazane w pkt 16.5.9) wystawione na spotke
cywilna;
¢) zaswiadczenie z ZUS wskazane w pkt 16.5.9) musi by¢ zlozone w nast¢pujacy sposob:

¢ na kazdego ze wspolnikoéw spotki cywilnej — jesli wspdlnicy sami odprowadzaja swoje
sktadki i nie zatrudniajg pracownikow,

* na kazdego ze wspdlnikéw oraz na spétke cywilng (dopuszczalne jest zaswiadczenie, w
ktérym wymienieni sg z imienia i nazwiska wspdlnicy oraz spdtka z nazwy) — jesli
wspolnicy sami odprowadzaja swoje sktadki, ale jednoczeénie zatrudniaja pracownikéw,

» na spotke cywilna — jesli zaréwno wspdlnicy jak i potencjalni pracownicy sa zatrudnieni
w spolce;

f)  pozostate dokumenty winny by¢ zlozone w imieniu spétki i podpisane zgodnie z reprezentacjg

spotki wynikajacg z pelnomocnictwa badz umowy spétki;
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1. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5- 8 ustawy Pzp, majg miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie

wlasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace
niekaralnosei tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5- 8 ustawy, wystawione nie

wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym, ze w przypadku, gdy w

miegjscu zamieszkania tych osdb nie wydaje si¢ takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem

zawierajgcym ofwiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania
tych osdb.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

Polskicj, zamiast dokumentdw:

1) oktérych mowa pkt-16.5.7) - 16.5.9) i 16.5.11) — sklada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo, z¢ uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasdciwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie;

2) o ktérym mowa pkt 16.5.10) i 16.5.12) — skiada zaswiadczenie wlasciwego organu sagdowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 4-8 ustawy.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1) lit. a i ¢ oraz ppkt 2), powinny by¢ wystawione nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt

2 ppkt 1) lit. b, powinien by¢é wystawiony nie wczedniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu

sktadania ofert.

4. Jezeli w miejscu zamijeszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
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zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Zapisy
pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwoscei, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdcié
si¢ od wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Wykonawca okresla wstgpng cene wykonania przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt. 10.1.

niniejszej siwz poprzez wskazanie w formularzu oferty:

- ceny netto,

- podatku VAT;

- ceny brutto.

Cena wykonania przedmiotu zamdwienia wskazana w formularzu oferty musi zostaé obliczona wg
wzoru: C (cena wykonania przedmiotu zamdwienia) = suma wszystkich pozycji z kolumny 7 z
tabeli 1 zat. 6 do SIWZ (C1) + suma wszystkich pozycji z kolumny 7 z tabeli 2 zal. 6 do SIWZ (C2)
+ Igczna warto$é kolumny 7 z tabeli nr 3 zal. 6 do SIWZ (C3).

Ceny jednostkowe podane przez oferenta ustalone sa na caly okres obowiazywania umowy i nie
podlegajg podwyzszeniv. Zamawiajacy dopuszcza jedynic zmiang cen jednostkowych za
Swiadczenie ustug pocztowych zatwierdzona przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elekironicznej lub
w sposOb okreslony w ustawie Prawo Pocztowe .

Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug ( Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 z pdZn, zmianami).

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspélnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplacié zgodnie z

obowiazujgcymi przepisami.
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6. Wykonawca zobowigzany jest do wypehienia i okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w zestawienia cen jednostkowych (zalgczaik nr 6 do siwz) za swiadczone ushugi.
Brak wypelnienia i okreslenia ceny jednostkowej spowoduje odrzucenie oferty;

a) niedopuszczalne jest opuszczenie pozycji w zestawieniu cen jednostkowych oraz
wprowadzenie przez Wykonawceg jakichkolwiek zmian w opisach pozycji 1 ilosciach.

6. Podane przez Zamawiajacego ilosci poszezegolnych przesylek w wykazie cen jednostkowych za
Swiadczone ushugi maja charakter szacunkowy i shizg do poréwnania ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych w przedmiotowych tabelach oraz do

zmiany ilodci przesylek danego rodzaju w kazdym czasie,

Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

2. Oferty oceniane bgdg w 2 etapach:
I etap: ocena w zakresje wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

11 etap: ocena merytoryczna wedhug kryteriéw okreslonych ponizej

W _II etapie rozpatrywane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu, zlozone przez Wykonawcdw
niepodlegajgcych wykluczeniu

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:
1) Cena brutto C - 100%

1. Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:

a) cena brutto za realizacje calego zamdéwienia — wedlug nastepujacego wzoru:
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najnizsza cena ofertowa brutto

C= x 100 pkt x 1,00

cena brutto oferty badanej

gdzie:

C —ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny

100 pkt — maksymalna ilo§¢ punktéw w danym postepowaniu

1,00 = 100 % — waga kryterium

Z tytutu kryterium ,,cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie zostaﬁie odrzucona, spelni wymogi ustawy
Pzp oraz siwz oraz uzyska 100 punktéw.

3. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

4. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wezwic wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

zlozonych ofertach.

1. Wykonawca bedzie wykluczony z postepowania, jesli zachodzi¢ bedzie, co najmniej jedna z sytuacii

opisanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamowien publicznych, Oferta Wykonawcy
wykluczonego z postgpowania bedzie uznana za odrzucons.
2. Oferta bedzie odrzucona i nierozpatrywana, jeéli zachodzié bedzie, co najmniej jedna z sytuacji

opisanych w art. 89 ust. 1 ustawy prawo zamowien publicznych.
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1.

Wadium

Wysoko$é wadium

Wykonawca zobowiazany jest, przed uplywem terminu skladania ofert, wnie$¢ wadiam w kwocie:

10.000,- z1.

2.
b

2)

Forma wadium

Wadium moze by¢ wniesione w:

a) pienigdzu;

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowej, z
tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpicczeniowych;

¢) porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosei (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158, ze zm,).

W przypadku wniesienia wadium w formie porgczenia lub gwarancji powinno zawieraé w swojej

tresci zobowigzanie do bezwarunkowej zaplaty cafosci sumy wadium na pierwsze o$wiadczenie

Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaznacza, Ze z tresci porgczenia/gwarancji ma wynika¢ obowigzek

zaplaty na samo o$wiadczenie Zamawiajacego, ze wadium jest wymagalne. Jakiekolwiek zapisy, z

ktorych interpretowaé mozna obowigzek udowodnienia, czy nawet uprawdopodobnienia

okolicznosei objetych o$wiadczeniem Zamawiajacego (zwlaszeza sformutowania jesli suma jest

wymagalna” lub réwnowazne) spowodujg wykluczenie Wykonawcy z postepowania. Zamawiajgcy

sugeruje zamieszezenie w gwarancjach/porgczeniach punktu, w kidrym wyrazZnie stwierdza sie, ze

»~0$wiadczenie Zamawiajacego nie podlega ocenie pod wzgledem jego prawdziwosci przez

gwaranta/porgezyciela”. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na posrednictwo oséb trzecich, Wszelkie

zapisy w tresci gwarancji/porgczenia ograniczajace Zamawiajacemu mozliwo$é otrzymania kwoty

zabezpieczenia spowodujg wykluczenie wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt

2 ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych.

3. Termin i miejsce wniesienia wadium

9]

Wadium nalezy wnie$¢ najp6zniej do dnia 14.11.2013 r. do godz. 11%,
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2)

3)

4)

3)

W przypadku wnoszenia wadium w pieniadzu ustalong kwote nalezy wplaci¢ przelewem na konto
Zamawiajgcego BANK CITI HANDLOWY W WARSZAWIE Nr 51 1030 1508 0000 0005
5000 7096. Kserokopie dowodu wplaty nalezy dotaczyé do oferty.

W przypadku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w punkcie 2
niniejszego rozdzialu, dokument wadium nalezy ztozy¢ w depozycie w pok. 237 Urzedu Dzielnicy
Praga Potudnie (godz. pracy: poniedziatek - piatek od 8 ** do 15 %), a kserokopie dokumentu
wadium wraz z potwierdzeniem zloZenia (wystarczy pieczatka osoby przyjmujacej) z dopiskiem
Wykonawcy za zgodnosé z.oryginalem nalezy dolaczyé do oferty. Beneficjentem wskazanym w
gwarancji/por¢czeniu musi by¢ Miasto Stoleczne Warszawa Dzielnica Praga-Poludnie, ul,
Grochowska 274, 03-841 Warszawa.

W przypadku gdy Wykonawca zalaczy do oferty oryginal dokumentu potwierdzajacego wniesienie
wadium, dokument ten powinien by¢ zalaczony w sposéb pozwalajacy na jego zwrot bez
dekompletowania oferty - oryginat nie moze by¢ trwale zespolony z ofertg. W przypadku
niezastosowania si¢ do powyzszego zwrot oryginalu nie bedzie mozliwy.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminiec oraz wymaganej wysokosci i formie (w tym
rowniez na przedluzony okres zwigzania ofertg) spowoduje wykluczenie Wykonawey z

postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamowief publicznych.

4, Zwrot wadium

Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium zgodnie z warunkami okre§lonymi w art. 46 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

5. Utrata wadium

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadkach okreslonych w art. 46. ust 4a i 5

ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Ponowne wniesienie wadium

1) Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrdcono
wadium, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza. Wykonawca wniesie wadium w terminie okre§lonym przez
Zamawiajgcego.

2) Jezeli przedluzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy

jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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Zasady przygotowania oferty

1) Oferta musi obejmowaé calodé przedmiotu zaméwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza

SIWZ na formularzu o tredci zgodnej z okreslong we wzorze stanowiagcym zalacznik Nr 1.

2) Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedna ofertg. Zlozenie wickszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert zlozonych przez danego Wykonawceg.

3) Oferta musi speiniaé nastepujace wymogi:

a) zgodnie z art. 82 ust.2 ustawy oferte wraz z zalgcznikami sklada si¢ w formie pisemnej (na
maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie czytelng technika trwala),

b) formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te ztozone na zatgczonych do SIWZ wzorach)
musza by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng przez
osobg(-y) upowazniona(-e} do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej,

c) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobg (-y) podpisujaca(-e) oferte, |

d) zataczniki i dokumenty muszg by¢ sporzadzone wg wzoréw i wymogow SIWZ,

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalgcznikami oraz polaczenie w sposéb
trwaly wszystkich kart oferty i zalacznikow.

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczony oryginat
petnomocnictwa okreslajacy jego zakres i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy lub notarialnie potwierdzona kopia pelnomocnictwa.
5. Uwagi:

a) zalgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé poswiadezona za zgodno$é z

oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcey — podpisujacego oferte.

b) Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu w _przypadku. gdy zalaczona do ofertv kopia zostanic uznana przez

Zamawiajacego za nieczytelna lub budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosel.
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¢) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza

zhozenie czyvtelnego zapisu o iredei pieczeci, np.: nazwa firmy. siedziba lub czytelny podpis

w przyvpadku pieczeci imiennej.

W przypadku, gdy informacje zawaric w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca, nie poZniej niz w
terminic skladania ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane, musza by¢ oznaczone klauzula:
“INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz.
211 z péin. zm.)” 1 dotgczone odrebnie do oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwieni

publicznych.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie i

zapoznanie si¢ z trescia oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert,

2. Opakowanie musi zostaé¢ opatrzone nazwg przedmiotu zaméwienia oraz pieczecia firmowg
Wykonawey wraz z adresem i numerem telefonu/faksu.

3. W przypadku oferty wspélnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie

podmioty skladajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

1) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty

niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego (z zastrzeZeniem art. 83 ust. 4 ustawy

Prawo zamowien publicznych).
2) Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje SIWZ w terminie 5 dni. Oplata za SIWZ

bedzie pokrywaé koszty druku oraz jej przekazania.
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Informacje o trybie skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Wydzialu Zaméwien Publicznych przy ul. Podskarbifiskiej 6 w

Warszawic w pokoju 217 na II pigtrze do godz. 12°° w dniu 12.11.2013 r.

2. Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrécone niezwlocznie bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Wydziatu Zamdwien Publicznych przy ul. Podskarbifiskiej 6
w pokoju nr 203 na II pietrze o godz. 13% w dniu 12.11.2013 1.

I. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

3. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwe (firme), adresy (siedziby)
Wykonawcoéw, a takze informacje dotycza: ceny oferty brutto.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust 2 i 3 Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, kidrzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek przestany faxem 22 33 80 876 badZ droga

elektroniczng e-mail: wzp@pragapld. waw.pl.

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferts

rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.



UD-VI-ZP/68/13 Strona 28

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostaé zlozone w sposob i formie

przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, Ze koperty beda zawieraly dodatkowe oznaczenie

»ZMIANA/"WYCOFANIE™.

Wzér umowy okre$lony zostal w zalgczniku Nr 7.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest do okazania oryginaléw zaswiadczenia z

GUS o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON, decyzje US w sprawie nadania numeru NIP oraz

o$wiadczenia o numerze konta.

T

T
?ﬁﬁ 7

1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, w wysokosci 3 % wartosci umowy brutto. Zabezpieczenie shuzy
pokryciu roszezen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Zabezpicczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ whiesione w:

a) pienigdzu;
b) poreczeniach bankowych fub poreczeniach spoldzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym;

c) gwarancjach bankowych;
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d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

a)} w pienigdzu - odpowiednia kwotg¢ nalezy wplacié przelewem na konto Zamawiajacego BANK
CITI HANDLOWY W WARSZAWIE nr 51 1030 1508 0000 0005 5000 7096 najpdzniej
w dacie podpisania umowy;

b) w poreczeniach okreslonych jw. w pkt 2) lit. b, e - dokument zabezpicczenia nalezy ztozy¢
w depozycie w pok. 237 (od poniedziatku do piatku w godz. 8 ** do 15 *%) najpézniej w dniu
podpisania umowy;

¢) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych - dokument zabezpieczenia nalezy ztozy¢
pracownikowi merytorycznemu w momencie podpisania umowy.

4. Beneficjentem wskazanym w gwarancji/porgczeniu musi by¢ Miasto Stoleczne Warszawa Dzielnica
Praga Poludnie, ul. Grochowska 274, 03-841 Warszawa.

5. W przypadku wniesienia zabezpicczenia w formie poreczenia lub gwarancji powinno ono zawierad
w swojej tresci zobowigzanie do bezwarunkowej zaplaty zadanej przez Zamawiajgcego kwoty na
pierwsze o$wiadczenie Zamawiajacego, ze wykonawca nie wykonal zaméwienia lub wykonal je
nienalezycie. Zamawiajacy zaznacza, ze z tredci porgczenia/gwarancji ma wynikaé zobowigzanie do
zaptaty na samo o$wiadczenie Zamawiajacego. Jakiekolwiek zapisy, z ktérych interpretowaé mozna
obowigzek udowodnienia, czy nawet uprawdopodobnienia okolicznosei objetych o$wiadczeniem
Zamawiajgcego (zwlaszcza sformulowania ,jesli suma jest wymagalna” lub réwnowazne)
spowodujg uznanie przez Zamawiajacego zabezpieczenia za nie wniesione. Zamawiajacy sugeruje
zamieszczenie w gwarancjach/porgezeniach punktu, w ktérym wyraznie stwierdza sig, ze
wo$wiadczenie Zamawiajacego nie podlega ocenie pod wzgledem jego prawdziwodci przez
gwaranta/porgczyciela”. Zamawiajacy nie ;NyraZa zgody na posrednictwo oséb trzecich a wszelkie
zapisy w tresci gwarancji/porgezenia ograniczajgce Zamawiajacemu mozliwosé otrzymania kwoty

zabezpieczenia spowodujg, ze zamawiajacy uzna zabezpieczenie za nie wniesione.

Postanowienia koncowe

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty, o:
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktdrzy ziozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania zlozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng punktacje,

b} wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢} wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienic faktyczne i prawne; _

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zaméwicenia publicznego moze by¢ zawarta.

2. W przypadku uniewaznienia procedury Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszysikich
uczestnikdw postepowania wskazujgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Wyniki postepowania zostana zamieszczone na stronie internetowe;j

http://zamowienia.pragapld. waw.pl. oraz na tablicy ogloszenn w Wydziale Obshugi Mieszkaricow

{(parter} w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Grochowskiej 274 — po zatwierdzeniu wyboru przez
Burmistrza Dzielnicy Praga-Potudnic. Od nastgpnego dnia po zamieszczeniu ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Zamawiajgcego i na tablicy ogloszen, zaczyna biec

termin na wniesienie protestu,

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana

za najkorzystniejsza w pimie informujgcym o wyniku postepowania.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego

zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw Ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przysluguja réwniez

organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 Ustawy.



UD-VI-ZP/68/13 Strona 31

)
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

Formularz oferty ,

Wzor oswiadezenie o spetieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu,
Wykaz ustug,

Wykaz punktéw odbioru przesylek,

Wzoér oswiadezenia o braku podstaw do wykluczenia,

Zestawienie cen jednostkowych za $§wiadczone ustugi

Wzor umowy

Oséwiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej bgdz informacja o braku przynaleznosci



