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Postanowienia ogdlne

Za1naw1ajqcym Jest Mlasto Sto%eczne Warszawa Dzrelmca Praga Po}udme w lmieniu ktorego

postepowanie prowadzi Wydzial Zamdwien Publicznych dla Dzielnicy Praga Poludnie.
Adres: 03-833 Warszawa, ul. Podskarbinska 6

fax: 22 33 80 876, e-mail: wep@pragapld.waw.pl

Regon 015259640-00073

NIP: 525-22-48-481

Osobaml uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcam1 sa:

imi¢ nazwisko: Michal Brysiak
stanowisko stuzbowe: Inspektor

e-mail: wzp@pragapld.waw.pl

R

nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z dnia 25 czerwca 2010 r, Nr 113 poz. 759 ze zmianami).

1. Ofert@ moze z{ozyc osoba fizyczna, osoba prawna }ub Jednostka organizacyjna nie pOSIadanca

osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie, o ile spetniaja warunki okreslone
w ustawie Prawo zamowieni publicznych oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skrocie SIWZ,

2. Wykonawca jest zobowiazany do zapoznania sie ze wszystkimi dokumentami bedacymi
integralna cz¢éceia specyfikacii.

3. W celu prawidlowego sporzadzenia oferty, Wykonawca powinien uzyskaé wszystkie niezbedne
informacje co do ryzyka, trudnosci i wszelkich innych okelicznosci, jakie moga wystapié w

trakcie realizacji zaméwienia.

Zamaw1ajaccy d0puszcza mozhwosc sk{adama ofert czqsmowych W czqsmach zgodnych z oplsem

przedmiotu zaméwienia (pkt 10).
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i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem Ilub droga elektroniczng. Oferte Wykonawcy

przekazuja wylacznie pisemnie.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
waipliwodci zwigzanych z treécia specyfikacji, kierujac zapytania na pismie w jezyku polskim.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasniefi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do
korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa wczesdniej lub dotyczy udzielonych
wyjasnief, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Zamawiajacy jednoczesnic przekaze tre$é zapytah wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal specyfikacje, bez ujawniania Zrédta zapytania. Tresé zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci takze na stronie  internetowej

http://zamowienia.pragapld.waw.pl, na ktdrej jest zamieszczona specyfikacia.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ, a tredcia udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawicrajacego pOznigjsze o$wiadczenie
Zamawiajacego.

Wszelkie pytania i pisma w postgpowaniu nalezy kierowac na adres:

Wydziat Zamoéwien Publicznych dla Dzielnicy Praga Potudnie

ul. Podskarbiniska 6, 03-833 Warszawa, pok. 217,

fax. (22) 33 80 876, e-mail: wzp@pragapld.waw.pl.

Godziny pracy Wydzialu: poniedzialek - pigtek: 816",

Uwaga: Przekazanie dokumentéw po godzinach pracy Wydzialu spowoduje zarejestrowanie

ich, jako poczty przychodzacej, z data nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego.
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Zamawiajacy nic bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

6. Zamawiajacy nic przewiduje zwolania zebrania Wykonawcéw.

7. Zgodnie z art. 91b Zamawiajacy zaprasza droga elektroniczng do udzialu w aukeji
elektronicznej wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

8. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszezonego na stronie
internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego
polaczenia z ta strona, skladajg kolejne korzystniejsze postgpienia opatrzone bezpiecznym

podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Zmlana tresci specyﬁkacp

a} w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tresé SIWZ;

b) dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie  wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje oraz zamiesci ja na stronie internctowej

http://zamowienia.pragapld. waw.pl, na ktérej jest ona zamieszczona;

¢) w przypadku zmiany tresci STWZ beda mialy zastosowanie przepisy art, 38 ust 4a. oraz ust. 6

ustawy.

Zamaw1ajaLcy dOpuszcza mozhwosc udz1aiu Podwykonawcow i zqda wskazania w ofercle tej czesci

zamdwienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy Podwykonawcom.

Przedmiot zaméwienia i termin jego realizacji

l. Przedmlotem zamowienia }est Zakup artykulow blurowych i papleru do ksero na potrzeby

Urzgdu Dzielnicy Praga - Poludnie przy ul. Grochowskiej 274 w Warszawie. Zakres
dostaw obejmuje:

Czes¢ pierwsza — koperty (zgodnie z formularzem cenowym zal. nr 5 do SIWZ)

Czg$¢ druga — Segregatory, Teczki A4, Skoroszyty, przekladki do segregatora (zgodnie z
formularzem cenowym zat. nr 5a do SIWZ),

Czesé trzecia — pozostate art. biurowe (zgodaie z formularzem cenowym zat. nr 5b do SIWZ)
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Czgs$¢ czwarta — papier do kserokopiarek i drukarek (zgodnie z formularzem cenowym zat, nr
S¢ do SIWZ)

2. Oferowane wyroby musza $cisle odpowiadaé cechom i parametrom okreslonym przez
Zamawiajacego. Szczegdltowy opis przedmiotu zamdwienia zawierajg odpowiednie zatgczniki
do umowy.,

3. Wszystkie artykuly muszg byé pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i wolne od wad oraz
musza spelnia¢ warunki okreslone dla produktéw bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy z
dnia 12 grudnia 2003 r. 0 ogdlnym bezpieczenstwie produktow (Dz. U. Nr 229 poz. 2275 z
poZn. zm.)

4. Wszystkie artykuly biurowe musza posiada¢ oryginalne opakowania producenta, opatrzone w
etykiety identyfikujace dany produki.

5. Materialy, w stosunku do ktérych istnieje obowiazek posiadania certyfikatu CE — majg by¢
odpowiednio w nie zaopatrzone.

6. Micjscem dostawy towaru jest magazyn Zamawiajacego znajdujacy sic w piwnicy budynku
Urzedu Dzielnicy Praga - Potudnie przy ul. Grochowskiej 274 w Warszawie.

7. Szezegdlowe postanowienia i warunki realizacji okreslone zostaly we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 6 do SIWZ.

8. Zamawiajacy zada zalaczenia do oferty prébek artykuléw biurowych (wymienione w punkcie

16.3 SIWZ), ktére musza stuzy¢ swojemu celowi, co zostanie sprawdzone przez
Zamawiajgcego na etapie oceny ofert. W przypadku, gdy zaoferowane prébki nie beda
odpowiadaly swojemu celowi, Zamawiajacy odrzuci oferte zgodnie z art. 89 pkt. 1 ust. 2
ustawy Pzp. Zamawiajacy zwrdéci Wykonawcom dolaczone do oferty probki artykutow
biurowych bezzwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego, a
Wykonawcy z ktorym zostanie podpisana umowa, na zakoficzenie umowy.,

9. Przedmiot zamdéwienia zostat zakwalifikowany do CPV pod numerem:

30190000-7 Rozny sprzet i artykuly biurowe.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdéwien uzupehniajacych.
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i zé
Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowiell zawarte] umowy w stosunku do wzoru umowy

stanowigcego zalacznik Nr 6 do SIWZ w zakresie gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia,

2) nastapi zmiana nazwy i siedziby; NIP — u, Regonu Wykonawcy, jezeli nie powoduje to zmiany

Wykonawcy.

Warunki oraz dokumenty wymagane od Wykonawcy

1)  spelniajg warunki udziabt w postepowaniu, o ktdérych mowa w art. 22 ust. [ ustawy,

dotyczace:

a)  posiadania uprawnieft do wykonywania okre$lone] dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajq obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

2) potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

2. Sposob dokonywania oceny spetniania warunkdw okreslonych w ust, 1:

1) na potwierdzenie spelienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Zamawiajacy wymaga dla wszystkich czesci zamdwienia:

a) zlozenia ofwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wg
wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do SIWZ;

2) na potwierdzenie spelnienia warunkéw posiadania uprawnien do wykonywania okreslone;j
dziafalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania
Zamawiajacy wymaga dla wszystkich czesci zamowienia:

a) zlozenia oSwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowanin wg
wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do SIWZ;

3) na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy

wymaga:
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3)

4)

3)

a) dla czesci pierwszej - wykazu co najmniej 2 dostaw o warto$ci brutto po 8 500 zt

kazda, polegajacych na dostawie kopert wykonanych/wykonywanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosei jest krotszy — w tym okresie,

b) dla czesci drugiej - wykazu co najmniej 2 dostaw o wartosci brutto po 10 000 z}

kazda, polegajacych na dostawie segregatorow, teczek A4, skoroszytow, przekladek
do segregatora wykonanych/wykonywanych w okresic ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie;

¢) dla czeScei trzeciej — wykazu co najmniej 2 dostaw o wartoéci brutto po 17 500 zt

kazda, polegajacych na dostawie artykutow biurowych
wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy — w
tym okresie,

d) dla czesci czwartej — wykazu co najmniej 2 dostaw o wartosci brutto po 47 000 zt

kazda, polegajacych na dostawie papieru do ksero i drukarek
wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w
tym okresie,
na potwierdzenie spehienia warunku dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia Zamawiajacy wymaga:
a) zlozenia o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wg wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 2 do SIWZ;
w celu potwierdzenia spelnienia warunku sytuacji ckonomicznej i finansowej
Zamawiajacy wymaga:
a) zlozenia oSwiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 2 do SIWZ;
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy wymaga:
a) zlozenia odwiadezenia o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru stanowiacego

zalacznik Nr 6 do SIWZ.
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3.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie
dokonywana na podstawic dokumentéw i o§wiadczeni zlozonych wraz z ofertg wg zasady:
spelnia / nie spetnia.

Wykenawea musi potwierdzi¢ spelnienie warunkow i brak podstaw do wykluczenia nie

pozniej niZ na dzien skladania ofert.

26 SIWZ ofertg skladajacy sie z:
1.

Wypeinionego Formularza Oferty — wg wzordw stanowiacych zalaczniki Nr 1, Nr 1a, Nr 1b,

Nr te do SIWZ.

Wypetnionego Formularza Cenowego sporzadzonego na podstawie zalacznikow nr 5, nr 5 a,

nr5b, nrscdoSIWZ.

Uwaga: Wypetniony formularz cenowy przez Wykonawce, kiéry zlozyt oferte najkorzysiniejszq

stanie sie zatqeznikiem do umowy.

Dokumentu zawierajacego dane aktualne na dziefi skiadnia ofert (np. odpisu z KRS, wpis

do ewidencji dziafalnosci gospodarczej) potwierdzajacego, ze oferta zostata podpisana przez

osobg/y wilasciwie umocowang, jedli nie wynika to z innych dokumentéw zalgczonych do
oferty.

Dokumentéw i o$wiadczen wymienionych ponizej, potwierdzajacych spelnianie warunkéw

udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia:

1)  o$wiadczenie o tresci okrestonej w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg wzoru stanowiacego
zafacznik Nr 2 do SIWZ;

2) wykaz dostaw, o ktérym mowa w pkt. 15.2.3 a) - d) wykonanych/wykonywanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, ajezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Wykaz winien zawiera¢ m. in. warto$¢ brutto zaméwienia, przedmiot, daty wykonania
1 odbiorcdw wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 3 do STWZ.

Do wykazu dostaw nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie (np. referencje, protokoly zdawczo-odbiorcze).

3) wprzypadku, gdy Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na wiedzy i doSwiadczeniu lub osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

faczacego go znimi stosunkéw - pisemne zobowiazanie tych podmiotéw lub inny




UD-VI-ZP/2/12 Strona 11

4)

dokument potwierdzajacy oddanie Wykonawcy do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia;
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru stanowiacego zalacznik Nr 4

do SIWZ.

5. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego, Zamawiajacy zada zlozenia probek nizej wymienionych artykufdéw biurowych,

okreslonych w formularzu cenowym, stanowigcym zalgeznik nr 5 -5¢ do SIWZ:

]

segregator poz. 1.2, (zal. 5a)

teczki poz. 2.11 2.2, (zal. 5a)

koszulki na dokumenty poz. 6.1, (zal. 5b)
diugopisy poz. 8.1; 8.3 1 8.5, (zal. 5b)
cienkopis poz. 9.1, (zal. 5b)

zakreslacz poz. 12.1, (zal. 5b)

korektor poz. 13.2, (zal. 5b)

nozyczki poz. 18, (zal. 5b)

ZSzZywacz poz. 22, (zat. 5b)

zszywki poz. 26. (zal. 5b)

1. W przypadku sk!adama oferty przez podmloty wystgpujqce wspolme

a)

b)

podmioty wystepujace wspdlnie zobowigzane sa do ustanowienia w formie pisemne;
petnomocnika reprezentujacego ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkie upowaznione do tego osoby
wskazane w rejestrach whasciwych dla poszczegolnych Wykonawcéw (KRS, wypis
z ewidencji dziatalnosci gospodarczej). Ww. pelnomocnictwo nalezy dolaczyé do oferty

w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$é z oryginatem.

Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamGwienia publicznego
umowy regulujacej wspolprace podmiotéw wystepujacych wspélnie.

os$wiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust, 1 ustawy Prawo zamowiefi publicznych
wskazane w pkt 16.4.1) musi by¢ podpisane przez wszystkic podmioty wystepujace
wspdlnie,

wymagane dokumenty wskazane w pkt. 16.4.4) specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia musza by¢ zlozone przez kazdy podmiot oddzielnie;
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d)

e)

pozostate dokumenty wg uznania (z przedstawionych dokumentéw musi wynikaé, ze
warunki udzialu w postgpowaniu zostaly spetnione tacznie przez podmioty wystepujace
wspolnie);

kopie dokumentéw dotyczace danego Wykonawcy musza by¢ poswiadczone za zgodno$é

z oryginalem przez tego Wykonawce.

2. W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspélnie w formie spolki

cywilnej:

a)

b)

d)

spotka cywilna zobowiazana jest do przedstawienia umowy spétki (w zakresie
reprezentacji) lub ustanowienia w formie pisemnej pelnomocnika reprezentujacego ja
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej. Ww.
pefnomocnictwo nalezy dotaczyé do oferty w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnoéé z oryginatem.

oswiadczenie o tresci okreslonej wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
wskazane w pkt 16.4.1) musi by¢ podpisane przez wszystkich wsp6lnikéw spétki
cywilnej,

wymagane dokumenty wskazane w pkt 16.4.4) specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia musza by¢ ztozone przez kazdego ze wspdlnikow;

pozostate dokumenty winny byé zlozone w imieniu spdlki i podpisane zgodnie

z reprezentacjg spotki wynikajaca z pelnomocnictwa badz umowy spotki.

S w %g e

i
!E é

1. Wykonawca majacy swdmb@ lub miejsce zamleszkama poza tery‘torlum Rzeczypospolltej

Polskiej sktada dokumenty zgodnie z pkt 16 SIWZ.

2, Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Wykonawca okresll ceny Jednostkowe brutto oraz wartosci brutto wymienione w zalaczniku nr

5 (5a, 5bi 5¢) do SIWZ (Formularz Cenowy).
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2. Suma wartosci brutfo stanowi ceng oferty brutto, ktéra nalezy wpisaé do Formularza Oferty
(zalgcznik nr 1 [1a, 1b, Ic] do SIWZ).

3. Cena oferty obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,

4. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze. zm.).

5. Jezeli zostanie ziozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby
obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawee w Formularzu Cenowym ustalone sq na
caly okres obowiazywania umowy i nie podlegaja podwyzszeniu.

7. Nie dopuszeza si¢ mozliwosci udzielania upustu w cenie oferty w stosunku do kwoty
wynikajacej z Formularza Cenowego.

8. Wszystkie wartosci powinny byé liczone w walucie polskiej z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. 22002 r., Nr 97,
poz. 1050 ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji zlotego (Dz. U. z 1994 r.,
Nr 84, poz. 386 ze zm.).

9. Jezeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z nizsza cena
niz uznana za najkorzystniejsza w Il etapie oceny ofert (patrz pkt. 20.2 SIWZ), zwyciezca
zobowiazany bedzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, przedstawi¢ ponownie
wypetniony Formularz Ofertowy (wg zat. nr | do SIWZ) oraz Formularz Cenowy (wg zal. nr 5
- 5¢ do SIWZ), uwzgledniajace wynik aukcji. Poszczeg6lne ceny jednostkowe nie moga byé
wyzsze niz te podane w Formularzu Cenowym zataczonym do oferty. Ceny jednostkowe maja
zosta¢ okredlone tak, aby laczna cena zamdwienia brutto byta co najwyzej réwna cenie

realizacji, ktéra wygrata aukcje elektroniczna,

Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Oceny ofert quzae dokonywa{a Komlsja Przetargowa

2. Oferty oceniane bgda w 3 etapach:
I etap: ocena w zakresic wymagan formalnych i kompletnosei oferty.
II etap: ocena merytoryczna wedhug kryteriéw okreslonych ponizej

W I etapie rozpatrywane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu, zlozone przez Wykonawcdw

niepodlegajacych wykluczeniu.
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II1 etap: aukcja elektroniczna

W IIT etapie Wykonawcy za pomoca formularza umieszezonego na stronie internetowe.

sktadaja kolejne korzystnieisze postapienia wedlug zasad okreslonych w punkcie 23 SIWZ.

L

i ﬂ i i
vjal nastgpujace kryteria przypisujac im

it i

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy prz

i

odpowiednio wagi procentowe:

1) Cena brutto C-100%

! W
1. Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:

1) cena brutto za realizacj¢ calego zamdwienia — wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
C= ! x 100 pkt x 1,00

cena brutto oferty badanej

gdzie:
C —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
100 pkt — maksymalna ilo$¢ punktéw w danym postepowantu
1,00 = 100 % — waga kryterium
Z tytutu kryterium ,,cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymainie 100 pkt.
2. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
3. Za najkorzystnicjsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska 100 punktow.
4. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taka sama liczbe punktdéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert

wybierze oferte zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

1. Zamawiajacy przeprowadzi aukcj¢ elektroniczng, jezeli zostana ztozone, co najmniej 3 oferty

niepodlegajace odrzuceniu. Zaproszenie do udzialu w aukeji elektronicznej zostanie wyslane

droga elektroniczna na adres e-mail wskazany przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

2. Wykonawcy cheacy wziaé udziat w aukeji elekironicznej muszg sie zalogowaé na platformie

aukcyjnej na stronie internetowej http://aukcje.um. warszawa.pl wpisujac kod dostepu w

odpowiednie pole systemu. Kod dostepu zostanie przekazany przez operatora platformy
aukcyjnej Wykonawcom, ktérych oferty nie zostana zakwalifikowane do odrzucenia.

Warunkiem wzigeia udziatu w aukeji elektronicznej jest dysponowanie bezpiecznym podpisem
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elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Komputer
uzytkownika powinien spetniaé nastgpujace wymagania:
—  byé wyposazony w procesor 733 MHz i posiada¢ co najmniej 512 MB pamigci RAM
— posiada¢ zainstalowany system operacyjny MS Windows XP lub nowszy
— posiadaé zainstalowang przegladarke internetowg Microsoft Internet Explorer 6.0. lub
nowszg albo Mozilla Firefox 2.x lub nowsza

— posiadad potaczenie z siecig Internet o szybkosei transmisji nie mniejszej niz 128 kb/s,

3. W toku aukeji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego na stronie
internetowej, umozliwiajacego wprowadzanie niezbednych danych w trybie bezposredniego
polaczenia z tg strong, skladaja kolejne korzystniejsze postapienia, podlegajace automatycznej
ocenie i klasyfikacji. Postapienia, pod rygorem niewaznodci, sktada si¢ opatrzone bezpiecznym

podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4. Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizacje
przedmiotowego zamowienia. Cena wyjsciowa w aukcji elektronicznej dla kazdego
Wykonawey jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawce w zlozonej ofercie

pisemne;j.

5. Postgpienia skladane w toku aukcji elektronicznej beda podlegaly automatycznej ocenie i

klasyfikacji, zgodnie ze wzorem okreélonym w pkt. 22.2. SIWZ.

6. W przypadku nieprzeprowadzenia aukcji lub, gdy po jej przeprowadzeniu nie ulegnie zmianie
najkorzystniejsza oferta wybrana w II etapie oceny ofert wskazanym w pkt. 20.2 SIWZ,

wigzgca jest ocena dokonana w 11 etapie.

7. W Formularzu Oferty nalezy wpisaé osob¢ uprawniong do skladania ofert
w imieniu Wykonawcy w trakcie aukeji elektronicznej. W przypadku, gdy bedzie to inna osoba
niz podpisujaca ofertg, nalezy zalaczy¢ do oferty pelnomocnictwo dla tej osoby, podpisane
przez osobg/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawey, z ktorego wynikaé¢ bedzie prawo

do reprezentowania Wykonawcy w aukeji elektronicznej.

P T *s o R
e by e

. Wykonawca bedzie wykluczony z postepowania, jesli zachodzi¢ bedzie, co najmniej Jedna

az,a R

z sytuacji opisanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Oferta bedzie odrzucona i nie rozpatrywana, jesli zachodzi¢ bedzie, co najmniej jedna

Z sytuacji opisanych w art, 89 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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dmiotu zamdwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza

S

mu

SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowiacym zatacznik Nr 1.
(la,1b,1¢)

Wykonawca ma prawo ztozy¢ oferte w czgéeiach zgodnych z opisem przedmiotu zaméwienia

na jedno, dwa, trzy lub cztery zadania. Ziozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej

rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowe] spowoduje odrzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta musi spetniaé nastgpujace wymogi:

a)

b)

zgodnie z art. 82 ust.2 ustawy oferte wraz z zalacznikami sklada si¢ w formie pisemnej (na
maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie czytelng technika trwaly) - zlozenie oferty
w innej formie (np. faks, forma elektroniczna) spowoduje odrzucenie oferty;

formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te zlozone na zataczonych do SIWZ
wzorach) muszg by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ whasnoreczny podpis z pieczatka
imienna przez osobg(-y) upowazniona(-¢) do reprezentowania zgodnic z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wihasciwym dla formy organizacyjnej,

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza byé sktadane wraz z ich thumaczeniem na
Jjgzyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce;

poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza byé parafowane
wiasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-€) oferte,

zataczniki i dokumenty musza by¢ sporzadzone wg wzoréw i wymogdw SIWZ.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalacznikami oraz polaczenic w sposab

trwaly wszystkich kart oferty i zalacznikow.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi byé zataczony

oryginal pelnomocnictwa (badZ jego notarialnie potwierdzona kopia) okreélajacy jego zakres

i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
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5. Uwagi:

a) zafaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé podwiadczona za zgodnosé

Z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy — podpisujacego oferte:

b) Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia orvginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu w _przypadku, gdvy zataczona do oferty kopia zostanic uznana przez

Zamawiajacego za nieczytelng lub budzaca watpliwosei, co do jej prawdziwoscei:

¢) we wszystkich przypadkach. pdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

zlozenie czvtelnego zapisu o tredci pieczeci, np.; nazwa firmy. siedziba lub czytelny podpis

w przypadku pieczeci imiennej.

W przypadku gdy mformac;e zawarte W ofer01e stanoqu tajemmcq przedsmgbxorstwa w

rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co, do ktérych Wykonawca,
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane, muszg by¢
oznaczone klauzula: “INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W ROZUMIENIU USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz.U.
21993 r. Nr 47, poz. 211 ze zm.)” i dotaczone odrebnie do oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

1. Ofert@ nalezy zlozyc W trwale zamkmqtym opakowamu (kopercle) umemozhmaja@m

otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Opakowanie musi zosta¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamodwienia i nazwa czesci oraz
pieczgcig firmowa Wykonawey wraz z adresem i numerem telefonu/faksu i zawieraé
dopisek ,, OFERTA”.

3. W przypadku oferty wspolnej nalezy wymienié z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie

podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

e 0T

I. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwiazane z przygotowamem i zh)zemem oferty

niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego z =zastrzezeniem okolicznosci

przewidzianych w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
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2. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przekazuje SIWZ w terminie 5 dni. Opfata za SIWZ

bedzie pokrywac koszty druku oraz jej przekazania.

Informacje o trybie skladania i otwarcia ofert

T ik it i HiH i i :
I. Ofert@ nalezy z%ozyc do godz. 10°" w dniu 17.02.2012 r. w siedzibic Wydz1a’fu Zam0w1en

Publicznych przy ul. Podskarbifskiej 6 w pokoju 217 na II pigtrze.

2. Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdcone niezwtocznie bez otwierania.

’

Otwarme ofert nastqpl o godz. 12% w dmu 17 02 2012 Y. W 51ed21b1e Wydz1afu Zamowwn
Publicznych przy ul. Podskarbirnskiej 6, w sali nr 203 na II pietrze.

I. Otwarme ofert JCSt Jjawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia,

3. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe (firme), adresy (siedziby)
Wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny brutto.

4. Informacje, o ktérych mowa w ust 2 i 3 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom,

ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek przestany faxem 22 33 80 876 badz

droga elektroniczng e-mail: wzp@pragapld.waw.pl,

_u..swu‘eiz‘ﬁﬂi gé e %ﬁ *: ’h!‘ 2
; m‘ ;. %}aﬁﬁi(ﬁ ?!E *' i ‘Ez: xﬂf;?’ ﬁ& i

Wykonawca pozostaje zwiazany z%ozon@ oferta przez okres 3{) dm Bleg termmu zwigzania ofertac

rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

i)

.

Wykonawca moze przecl uplywem terminu skladama ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostaé ztozone w sposdb
i formie przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraly

dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA”/"WYCOFANIE”,
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Istotne postanowienia umowy

Szczegoiowe warunkl reahzaql zamowienia zawiera wzor umowy stanowiacy zaiqczmk N1 6 do
SIWZ. Akceptacja zapisdw umowy nastgpuje poprzez zlozenie przez wykonawce stosownego

o$wiadczenia w formularzu oferty.

G T
o mﬁeﬁiﬁi L i%%éhilﬁa&%

Zamawiajacy nie przew1duje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamodwienia

it M(&iﬁ i I ; VT
H%\‘ L ik 4 ,i‘ﬁ Jndana | I‘EEI Ly

ﬁ%‘ °= sttt '*:'if‘ Sl i ; :

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonanla umowy.

Postanowienia koficowe

.

L

I. Nlezw}oczme po wyborze najkorzystmejsze] oferty Zamaw1ajqcy zawiadamia Wykonawcow

ktorzy zlozyli oferty, o

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg),albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, sicdziby albo miejsca zamieszkania
iadresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacie przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢) Wykonawceach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie

zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.
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2. W przypadku uniewaznienia procedury Zamawiajgcy powiadomi niezwiocznie wszystkich
uczestnikow postepowania wskazujac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Wyniki postgpowania zostang zamieszczone na stronie internetowej

hitp://zamowienia.pragapld.waw.pl. oraz na tablicy ogloszen w Wydziale Obshugi

Mieszkancdw (parter) w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Grochowskiej 274 — po

zatwierdzeniu wyboru przez Burmistrza Dzielnicy Praga Poludnie.

Za1naw1ajqcy wskaze termin i miejsce podp15an1a Umowy Wykonawcy, ktorego oferta zosta{a

uznana za najkorzystniejszg w pismie informujacym o wyniku postepowania.

I. Wykonawcy, a takze innemu podm10t0w1 Jezell ma lub mial interes w uzyskamu danego

zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
Prawo zamdwien publicznych.,

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdéwieniu oraz SIWZ przyshiguja réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamGwiei

publicznych.

1) Formularz Oferty (koperty),

la) Formularz Oferty (Segregatory, Teczki A4, Skoroszyty, przektadki do segregatora),
1b) Formularz Oferty (pozostale art. biurowe),

le) Formularz Oferty (papier do ksero i drukarek),

2) Wz6r oswiadczenia o spehieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

3) Wykaz dostaw dla czgsei pierwszej (koperty),

3a) dla czesci drugicj (Segregatory, Teczki A4, Skoroszyty, przektadki do segregatora),
3b) dla czgsci trzeciej (pozostate artykuty biurowe),

3c) dla czesei czwartej (papier do ksero i drukarek),

4) Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

5) Formularz Cenowy (koperty),

5a) Formularz cenowy (Segregatory, Teczki A4, Skoroszyty, przekiadki do segregatora),

5b) Formularz Cenowy (pozostale art. biurowe),
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5¢) Formularz Cenowy (papier do ksero i drukarek),

6) Wzdr umowy.




