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TABELA SLUZBY OCHRONY
URZEDU M. ST. WARSZAWY DLA
DZIELNICY PRAGA-POLUDNIE

PRZY UL. GROCHOWSKIEJ 274



Rodzaj stuzby

Rozmieszczenie pracownikéw ochrony
na stuzbie i zadania dla nich

Micjsce, obsada
stuzby
i ¢vas joj pelnienia

Posterunck
Staly PS-1

W pomicszezeniu dozoru.

Wyposazenie:

® & o e o o o

Reczny miotacz gazu,

Palka wiclofunkcyjna (fonfa)
Kajdanki,

Pilot antynapadowy

Telefon stacjonarny

Telefon komorkowy
Radiotelefon.

Przyjeciu i przekazaniu podlega:

Dokumecntacja ochronna,

Srodki przymusu bezposredniego — ilodciowo,
Wyposazenie zgodnie z wykazem,

Stan kluczy,

Klucze od pomieszezen /komplet alarmowy/,
Stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,
Wykonanie sprawdzcnia ww. zadan potwicrdza
wpisem w Dzienniku zmiany.

Zadania ogélne.

Ochrona wejscia 1 wnetrza Urzedu,

Kontrola ruchu osobowo-materiatowego,
Obserwacja otoczenia Urzedu,

Podcjmowanie stosownych decyzji w zwigzku v
zaistnialymi zdarzeniami zgodnie z
postanowieniami Instrukcji Alarmowej,
Dokonywanie poza czasem pracy Urzedu —

nie rzadziej niz raz na godzine obchodu holu

i korytarzy oraz terenu wokol budynku,
Prowadzenie dokumentacji zmiany,
Informowanic wlasciwego pracownika Urzgdu o
wydarzeniach w obickcie,

Skiadanie okresowych i doraznych meldunkow
przetozonym,

Wykonywanie polecen przetozonych

i pracownika Delegatury Biura Ochrony
Urzedu m. st. Warszawy.

Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszezenia
dozoru zobowigzany jest do powiadomienia
przelozonych, a po powrocie zameldowania si¢. Brak
meldunku w ustalonym c¢zasie winien spowodowac
przyjazd bezzwioczny wiasciwego pracownika
Wykonawey do obiektu, lub natychmiastowe
powiadomienic shuzb interwencyjnych.

Zadania szezegdlowe.
Przed objeciem stuzby:

1 pracownik
ochrony (dowddca
zmiany z licencjg
11°)

w godzinach:

7.00 — 19.00

19.00 — 7.00
codziennie




- Pobrac za pokwitowaniem srodki przymusu
bezposredniego,

- Zapoznaé sig 7 tabela posterunku i poleceniami
przetozonych.

Sprawdzié:

Stan zabezpieczenia obicktu,

- Sprawnosc srodkow tacznosced,
Aktualne zapisy w dokumentacji,
Zabezpieczenie kluczy alarmowych.

W czasic sluzby w godzinach 7.00-19.00:

- Zlozy¢ przelozonym meldunck o objeciu
shuzby,

- sprawdzi€ stan wejsc 1 okien do pomieszczen
Urzedu,

- Wydawac¢ klucze upowaznionym pracownikom
Urzedu za pokwitowaniem w ksiazee kluezy,

- Od poniedziatku do pigtku o godzinie 8.00
otworzy¢ drzwi wejsciowe od ul. Grochowskie]
cclem udostepnienia Urzgdu petentom,

- Nadzorowac ruch pracownikow i interesantow
w obickcie,.

- Obserwowaé wnetrze Urzedu ze zwréceniem
szczegdlne] uwagi na osoby zachowujgce si¢
w sposob nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszgce przedmioty,
mogace powodowac zagrozenic oraz
na stan bezpieczenstwa przeciwpozarowego
1 technicznego w budynku

- Od wtorku do piatku o godzinie 16.00 zamknaé
drzwi wejsciowe 1 nadzorowaé opuszczanie
Urzedu przez interesantow i pracownikow, w
poniedziatki dokona¢ powyzszych czynnosci o
godz. 18.00,

- Przyjmowaé klucze za adnotacjg w ksiazce
wydania i przyjecia kluczy,

- Po zakofczeniu pracy Urzedu wygasi¢ zbedne
oswietlenie,

- Po opuszczeniu budynku przez pracownikow
i wlaczeniu dozoru dokonaé obchodu.

W _czasie stuzby w godzinach 19.60 — 7.00;

- Zlozy¢ przelozonym meldunck
o objcciu stuzby,

- kontrolowa¢ stan wej$¢ 1 okien do pomieszezen
Urzgdu_oraz stanu bezpiecrensiwa
pozarowego i technicznego w budynku,

- Poleci¢ pracownikowi ochrony na P-1
prowadzenie obserwacji otoczenia budynku.




Patrol P-1

Patrol P-2

Przy zakonezeniu stuzby:

- Uzupelni¢ Dziennik Zmiany, wpisaé uwagi
1 polecenia preetozonych,
- Przekaza¢ dokumentacje, wyposazenie 1 klucze,

Prowadzony po ciggach komunikacyjnych
wewnatrz i wokét budynku.

Wyposazenie:

Reczny miotacz gazu,

Palka wielofunkeyjna (tonfa),
Kajdanki,

Pilot antynapadewy,
Radiotelefon.

Zadania ogéine.

- Ochrona wejscia i wnetrza Urzedu,

- Obserwacja otoczenia Urzedu,

- Wykonywanic polecen przctozonych
i pracownika Delegatury Biura Ochrony
Urzedu m. st. Warszawy

- Wykonywanie czynnosci przydzielonych przez
pracownika ochrony na PS-1

Zadania szczegolowe.

- Obserwowac wnetrze 1 otoczenie Urzedu ze
zwrdceniem szczegdlne] uwagi na osoby
zachowujgce si¢ w sposdéb nienaturalny lub
nerwowy, ubrane nicstosownic do pogody,
noszace przedmioty, mogace powodowad
zagrozenic oraz na stan bezpieczenstwa
pozarowego i technicznego w budynku,

- Stale kontrolowaé¢ WOM 1 ciagi komunikacyjne
wewnatrz obiektu,

- Informowaé pracownika ochrony na PS-1
o swoich spostrzezeniach

Prowadzony na parkingach przy ul. Grochowskiej i
ul. Terespolskiej.

Wyposazenie:
Re¢czny miotacz gazu,
Radiotelefon.

Zadania:
- ochrona wejdcia Urzedu,

- dozorowanie samochodéw stuzbowych i pracownikow,

- przeciwdziatanie kradziezom, wlamaniom 1
naruszeniom porzadku w otoczeniu Urzedu,
- kierowanie ruchem na parkingu,

- obserwacja otoczenia Urzedu,

- wykonywanie polecef przelozonych i pracownika

1 pracownik
ochrony (z licencjy
1°)

w godzinach:
7.00-15.00

19.00- 7.00
codziennic

2 pracownikow
ochrony (bez
licencji):

w godz. pracy
Urzedu tj.

1 pracownik

w godzinach
7.00-17.00
poniedzialek-piatek,
1 pracownik

w godzinach
8.00-18.00
poniedzialek,

w godzinach
7.00-17.00




Delegatury Biura Ochrony Urzedu m. st. Warszawy.

- wykonywanie czynnoéci przydzielonych przez
pracownika ochrony na PS-1,

- informowanie pracownika na PS-1 o spostrzezeniach,
- blokowanic pachotkami micjsc parkingowych
przewidzianych dla pracownikow Urzedu oraz
samochodow stuzbowych.

Postanowicnia ogoine dotvezace zasad pelnienia
stuzby ochrennej:

Pracownik ochrony pelni stuzbe w ubiorze stuzbowym. z
identyfikatorcm w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryte srodki przymusu bezposredniego oraz fgcznoscr a
takze licencje pracownika ochrony [izycrznej.

Przed podjeciem stuiby:

Pobiera wyposazenie i Srodki przymusu za
pokwitowanicm w Dzienniku Zmiany.
Zapoznaje si¢ z poleceniami przetozonych.

Przy zakonczeniu stuzby:

Rozlicza sig 7 pobranego wyposazenia i srodkéw
przymusu bezposredniego.

Opuszczenie posterunku PS-1 przez dowodceg zmiany
moze nastapi¢ wylacznie za zgodg przelozonych lub w
przypadkach przewidzianych w Instrukeji
Alarmowej, po powiadomieniu przeloZzonych o
Zamiarze opuszczenia posterunku. W ustalonym
czasie pracownik echrony ma zameldewaé swoim
przelozonym o powrocie na pesterunek i o
ewentualnych wydarzeniach.

Kaidy z pracownikéw ochrony w uzasadnionych
przypadkach zobowigzany jest do wezwania grupy
interwencyjnej.

Postanowienia keficowe dotyczace stuzbv ochronnej:

- pracownik ochrony pelni stuzbe w umundurowaniu,

- posiada widoczny identyfikator,

- ma przy sobie ukryte érodki przymusu bezposredniego
oraz facznodci a takze licencj¢ pracownika ochrony
fizycznej.

- dowddea zmiany petnigey stuzbg lub inspektor
nadzoru ma obowiazek kazdego dnia zlozy¢
telefoniczng informacije pracownikowi Delegatury
Biura Ochrony w dzielnicy Praga Poludnie o sytuacji
w obiektach Urzedu do godz. 8.00 pod numer
telefonu komdrkowego: 510-206-454 lub
bezposrednio.

wiorck-piatek




TABELA SLUZBY OCHRONY
URZEDU M. ST. WARSZAWY DLA
DZIELNICY PRAGA-POLUDNIE

W MIEJSCU KWALIFIKACII WOJISKOWEJ



Rodzaj stuzby Rozmieszczenic pracownikdw ochrony Micjsce, obsada

na shuzbie 1 zadania dla nich shuzby
i czas jcj pehnicnia
Posterunck | W pomieszezeniu dozora 1 pracownik
Staly Wyposazenie: ochrony (v licencja
e Reczny miotacz gazu, 1°)
e Palka wielofunkeyjna (tonfa) w godzinach:
e Kajdanki, 8.00-14.00
¢ Telefen komérkowy w dni powszednie

e Radiotelefon.
Przyjeciu i przekazaniu podlega:

- Dokumentacja ochronna,

- Srodki przymusu bezposredniego — ilogciowa,

- Wyposazenie zgodnie z wykazem,

- Stan kluczy,

- Klucze od pomieszezen /komplet alarmowy/,

- Stan zabezpicczenia pomieszezen obiektu,

- Wykonanie sprawdzenia ww, zadan pracownik
potwierdza wpisem w Dzicnniku zmiany.

Zadania ogdolne.

- Ochrona wejscia 1 wnelrza lokatu, w ktorym
prowadzony jest pobdr do wojska,

- Kontrola ruchu osobowo-materialowego,

- Podcjmowanie stosownych decyzji w zwigrku 7
zaisinialymi zdarzeniami zgodnie z
postanowieniami Instrukeji Alarmoweyj,

- Prowadzenie dokumentacji zmiany,

- Informowanie wlasciwego pracownika Urzedu
o wydarzeniach w obickcic,

- Skiadanie okresowych i doraznych meldunkow
przetozonym,

- Wykonywanie polecen przetozonych

1 pracownika Delegatury Biura Ochrony

Urzedu m, st. Warszawy.,
Kazdorazowo przed opuszezeniem pomieszezenia
dozoru zobowigzany jest do pewiadomienia
przelozonych, a po powrocie do zameldowania si¢.
Brak meldunku w ustalonym czasie winien
spowodowa¢ bezzwloczny przyjazd wlasciwego
pracownika Wykonawcy do obiektu, lub
natychmiastowe powiadomienie shuzb
interwencyjnych.
Zadania szczegolowe.
Przed obiecicm shuzby:
i - Pobra¢ za pokwitowaniem srodki przymusu
bezposredniego,
- Zapozna€ si¢ z tabelg posterunku 1 poleceniami
przetozonych.

Sprawdzic:

- Stan zabezpieczenia obicktu,

- Sprawnos¢ srodkow tacznoscei,

- Aktualne zapisy w dokumentacji,




- Zabezpieczenic kluczy alarmowych.
W czasie sluzby w godzinach 8.00-14.00:

- Ziozy¢ przetozonym meldunek o objeciu

shuzby.,

- sprawdzic stan wejsc 1 okien do pomieszezen w

ktérych prowadzony jest pob6r do wojska,

- Wydawac¢ klucze upowaznionym pracownikom

Urzedu za pokwitowaniem w ksigzce kluczy,

- Od poniedziatku do piatku o godzinie 8.00

otworzy¢ drzwi wejsciowe,
- Nadrorowa¢ ruch pracownikéw i intcresantow
w obiekcic,.

- Obserwowac wnetrze Urzedu ze zwréceniem
szczegolne] uwagi na osoby vachowujace si¢
w sposob nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownic do pogody, noszace przedmioly,
mogace powodowal zagrozenie oraz
na stan bezpieczenstwa przeciwpozarowego
1 technicznego w budynku

- Od poniedriatku do pigtku o godzinie 16.00
zamknaé drzwi wejsciowe i nadzorowaé
opuszczanie obiektu przez interesantdw 1
pracownikow,

- Przyymowac¢ klucze za adnotacja w ksigzce

wydania i przyjccia kluczy.,

- Po zakonczeniu pracy wygasié¢ zbedne

os$wietlenie,
Przy zakoiczeniu sluzby:
- Uzupehic Dziennik Zmiany. wpisa¢ uwagi
1 polecenia przetozonych,

- Przekaza¢ dokumentacje, wyposazenie i klucze,
Postanowienia ogélne dotyczace zasad pelnienia
stuzby ochronnej:

Pracownik ochrony pelni stuzbg¢ w ubiorze stuzbowym,
z identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryte $rodki przymusu bezposredniego oraz tacznodcel a
takze licencj¢ pracownika ochrony fizycznej.

Przed podjeciem sluzby:

Pobiera wyposazenie i srodki przymusu za
pokwitowaniem w Dzienniku Zmiany.

Zapoznaje si¢ z poleceniami przetozonych.

Przy zakonczeniu stuzby:

Rozlicza sig z pobranego wyposazenia i1 srodkow
przymusu bezposredniego,

Opuszczenie posterunku PS-1 przez pracownika
ochrony meze nastapi¢ wylacznie za zgoda
przelozonych lub w przypadkach przewidzianych w
Instrukeji Alarmowej, po powiadomieniu
przelozonych o zamiarze opuszezenia posterunku. W
ustalonym czasie pracownik ochrony ma
zameldowac si¢ swoim przelozonym o powrocie na
posterunek i o ewentualnych wydarzeniach.




TABELA SLUZBY OCHRONY
URZEDU M. ST. WARSZAWY DLA
DZIELNICY PRAGA-POLUDNIE

PRZY UL. PODSKARBINSKIEJ 6



Rodzaj stuzby

Rozmicszcezenie pracownikow ochrony
na stuzbte i zadania dfa nich

Miejsce, obsada
shuzby
i cvas je] pelnienta

Posterunek
Staly PS-1

W pomieszezeniu dozoru.

Wyposazenie:

Reezny miotacz gazu,

Palka wielofunkcyjna (tonfa)
Kajdanki,

Pilot antynapadowy

Telefon stacjonarny

Telefon komérkowy

e Radiotelefon.

Przyjeciu i przekazaniu podlega:

- Dokumentacja ochronna,

- Srodki przymusu bezposredniego — ilosciowo,

- Wyposazenie zgodnie z wykazem,

- Stan kluczy,

- Klucze od pomieszezen /komplet alarmowy/,

- Stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,

- Wykonanie sprawdzenia ww, zadah pracownik
potwierdza wpisem w Dzienniku zmiany.

Zadania ogdélne.

- Ochrona wejécia i wnetrza Urzedu,

- Kontrola ruchu osobowo-materialowego,

- Obserwacja otoczenia Urzedu,

- Podeymowanic stosownych decyzji w zwigzku #
zaistnialtymi zdarzeniami zgodnie z
postanowicniami Instrukcji Alarmowej,

- Dokonywanie poza czasem pracy Urzedu —
nie rzadziej niz raz na godzing obchodu holu
1 korytarzy,

- Prowadzenie dokumentacji zmiany,

- Informowanic wlasciwego pracownika Urzedu
o wydarzeniach w obiekcie,

- Skladanie okresowych 1 doraznych meldunkéw
przelozonym,

- Wykonywanie polecen przelozonych

i pracownika Delegatury Biura Ochrony
Urzedu m. st. Warszawy.

Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszezenia
dozoru zebowigzany jest do powiadomienia o tym
przelozonych, a po powrocic zameldowania si¢. Brak
meldunku w ustalonym czasie winien spowodowacé
przyjazd bezzwloczny wlasciwego pracownika
Wykonawey do obiektu, lub natychmiastowe
powiadomicnic sluzb interwencyjnych.

1 pracownik
ochrony (z hicencja
17)

w godzinach:
7.00—19.00

19.00 —7.00
codziennie




Zadania szczegolowe,

Przed objeciem stuzby:
- Pobra¢ za pokwitowaniem srodki przymusu
bezposredniego.
- Zapozna¢ sig z tabela posterunku 1 poleceniami
przetozonych.
Sprawdzi¢:

- Stan zabezpieczenia obiektu,

- Sprawnoé¢ srodkdw 1acznosci.
Aktualne zapisy w dokumentacji,
- Zabezpieczenie kluczy alarmowych.

W czasie sluzby w godzinach 7.00-19.06:

- Zhozyé przetozonym meldunck o objgeiu

stuzby,

sprawdzi¢ stan wejs¢ 1 okien do pomieszczen

Urzedu,

- Wydawa¢ klucze upowaznionym pracownikom
Urzgdu za pokwitowaniem w ksiazce kluczy,

- 0Od poniedziatku do piatku o godzinie 8.00
otworzy¢ drzwi wejsciowe,

- Nadzorowa¢ ruch pracownikow i intcresantow
w obickcie,.

- Obserwowac wngtrze Urzgdu ze zwrécenicm
szczegolnej uwagi na osoby zachowujace sig
w sposob nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownic do pogody, noszgce przedmioty
mogace powodowal zagrozenie oraz
na stan bezpieczenstwa przeciwpozarowego
i technicznego w budynku,

- Od ponmedziatku do piatku o godzinie 16.00
zamkng¢ drzwi wepsciowe 1 nadzorowac
opuszczanie Urzedu przez interesantow 1
pracownikéw,

- Przyjmowac¢ klucze za adnotacja w ksigzce
wydania i przyjecia kluczy,

- Po zakohczeniu pracy Urzedu wygasi¢ zbedne
oswietlenie,

- Po opuszczeniu budynku przez pracownikéw
i wlaczeniu dozoru dokonaé obchodu.

W czasie sluzby w godzinach 19.00 — 7.00;

- Ziozy¢ przetozonym meldunck
o objgciu stuzby,

- kontrolowa¢ stan wejs¢ 1 okien do
pomieszczen Urzedu_oraz stanu berpieczenstwa
przeciwpozarowego i technicznego w budynku.

Przy zakonczeniu stuzby:

- Uzupeli¢ Dziennik Zmiany, wpisaé uwagl




1 polecenia przetozonych,
- Przekazac dokumentacje. wyposazenie 1 klucze.

(bchod jest prowadzony pe ciggach
komunikacyjnych wewnatrz budynku, co godzine w
godzinach 19.00-7.00.

Zadania ogélne.
- Ochrona wejscia 1 wnetrza Urzedu,
- Obserwacja otoczenia Urzedu,
- Wykonywanite polecen prrzetozonych
i pracownika Delegatury Biura Ochrony
Urzedu m. st. Warszawy

Zadania szczegolowe.

- Obserwowac wnetrze 1 otoczenie Urzedu ze
zwriceniem szczegolne) uwagi na osoby
zachowujace sie w sposéb nienaturalny lub
nerwowy, ubrane niestosownie do pogody,
noszace przedmiotly, mogace powodowac
zagrozenie oraz na stan bezpieczenstwa
przeciwpozarowego 1 technicznego w budynku.

Postanowienia ogélne dotyezace zasad pelnienia
stuzbv ochronnej:

Pracownik ochrony pelni stuzbg¢ w ubiorze stuzbowym,
z identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryle $rodki przymusu bezposrednicgo oraz facznoscel a
takze licencje pracownika ochrony fizycznej.

Przed podjeciem shuzby:

Pobiera wyposazentie 1 §rodki przymusu za
pokwitowaniem w Dzienniku Zmiany.
Zapoznaje si¢ z poleceniami przetozonych.

Przv zakofczeniu stuzby:
Rozlicza sie z pobranego wyposazenia 1 srodkow
przymusu bezposredniego.

Opuszcezenie posterunku PS-1 przez pracownika
ochrony fizycznej moze nastapi¢ wylacznie za zgoda
przelozonych lub w przypadkach przewidzianych w
Instrulkcji Alarmowej, po powiadomieniu
przelozonych o zamiarze opuszczenia posterunku. W
ustalonym czasie pracownik ochrony ma
zameldowac¢ o swoim powrocie na posterunek i o
ewentualnych wydarzeniach.

Pracownik ochrony fizycznej w uzasadnionych
przypadkach zobewigzany jest do wezwania grupy
interwencyjnej.




