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Postanowienia ogolne

1. Informacja o Zamawiaj acym

Zamawiajgcym jest miasto stoteczne Warszawa Dzielnica Praga - Potudnie w imieniu, ktérego
postepowanie prowadzi Wydziat Zaméwien Publicznych dla Dzielnicy Praga - Potudnie.

Adres: 03-833 Warszawa, ul. Podskarbiriska 6

e-mail: ppl.wzp@um.warszawa.pl

Telefon: 22 44 35 509

Regon 015259640-00073

NIP: 525-22-48-481

2. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:
imie nazwisko: Adam Osowiecki
stanowisko stuzbowe: Gtéwny Specjalista w Wydziale Zamowien Publicznych

e-mail: aosowiecki@um.warszawa.pl

3. Okreslenie trybu zaméwienia

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm.). llekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest
pojecie ,ustawa Pzp”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa
wyzej. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy.

4. Informacja o mo zliwo $ci zto zenia oferty cz esciowej

Zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamoOwienia na czesci ze wzgledu na utrudniong mozliwosc

koordynacji prac (podstawa: Motyw 78 do preambuty dyrektywy klasycznej UE nr 25 z 2015 r.).

5. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
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6. Sposob porozumiewania si ¢ Zamawiaj gcego z Wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529
oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej na e-mail:

ppl.wzp@um.warszawa.pl

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy uzyciu $Srodkéw
komunikacji elektronicznej uwaza sie za ztozone z zachowaniem terminu, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uplywem terminu. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze
stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wyjasnienia i uzupetnienia na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany doreczy¢
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien lub uzupetnien w

formie pisemnej . Przed uptywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien lub uzupetnien,

Wykonawca moze przestaé przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej kopie wyjasnien lub
uzupeltnien, ktére zamierza przedtozy¢ na wezwanie Zamawiajgcego.
4. Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny byc¢

przekazywane przez Wykonawcow Zamawiajgcemu na adres e-mail: ppl.wzp@um.warszawa.pl.

5. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, jest
oznaczone znakiem: UD-VI-ZP/103/16. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z
Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

7. Zmiana tre sci SIWZ

Zmiana tresci specyfikacji.
a) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienié tres¢ SIWZ;
b) dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje oraz zamiesci jg na stronie internetowej, na ktorej jest ona

zamieszczona http://zamowienia.pragapld.waw.pl;

c) w przypadku zmiany tresci SIWZ bedg mialy zastosowanie przepisy art. 38 ust 4a. oraz ust. 6

ustawy.
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Przedmiot zamoOwienia i termin jego realizacji

8. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace
przesytek o wadze do 350 g i powyzej 350 g, polegajgce na:

1.1 w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesytek listowych,
bedacych oraz nie bedacych przesytkami z najkrotszymi terminami doreczenia, oraz ustug
komplementarnych,

1.2 w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesytek listowych,
bedacych oraz nie bedacych przesytkami z najkrotszymi terminami doreczenia, oraz ustug
specjalnych.

1.3 doreczeniu lub wydaniu przesytek , o ktérych mowa w pkt 1 i 2, zwracanych do Zamawiajgcego
po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania Odbiorcy.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okresla opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik 7 do SIWZ)

oraz zestawienie cen jednostkowych na swiadczone ustugi - zatgcznik 6 do SIWZ.

3. Przedmiot zamowienia zostat zakwalifikowany do CPV pod numerem:
- 64110000 - 0 — ustugi pocztowe,
- 64112000 - 4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,

- 64113000 - 1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek,
- 64121100 - 1 — ustugi dostarczania poczty.
Osoby uczestnicz gce w realizacji zamowienia
1. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 3 umowy,
byly zatrudnione/zatrudniane przez Wykonawce lub podwykonawce na postawie umowy o
prace, na peten etat w liczbie 10 os6b.
2. Czynnosci do wykonania, ktérych wymagane jest zatrudnienie na podstawie umowy o prace to:
1) doreczanie i odbior przesytek z siedziby Zamawiajgcego,
2) wykonywanie czynnosci administracyjnych  (obstuga sekretariatu pod wzgledem
administracyjnym punktéw pocztowych, obstuga urzgdzen biurowych, nadzér nad
prawidlowym obiegiem dokumentoéw, archiwizacja dokumentéw) niezbednych do nalezytego

wykonania umowy.

9. Podwykonawcy

1. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w Formularzu oferty (zalgcznik nr 1 do SIWZ)
czesci zamoéwienia , ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania przez

Wykonawce firm podwykonawcow. W przypadku niewskazania czesci zamowienia, ktorych
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wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom i firm podwykonawcow, przyjmuje
sie, iz przedmiot zamoéwienia zostanie w catosci wykonany samodzielnie przez Wykonawce.
2. Powierzenie wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci

za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

10. Termin realizacji zaméwienia

Zamowienie nalezy wykonac¢ w terminie: od dnia 01 listopada 2016 roku do dnia 30 czerwca  2017r.

11. Gwarancja

Nie dotyczy

12. Informacja o powtérzeniu podobnych zamoéwie n

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz w art.
134 ust. 6 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajgcy przewiduje w okresie 2 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego udzielenie temu samemu
Wykonawcy zamowienia zgodnego z zakresem rzeczowym okreslonym w SIWZ, polegajgcego na kontynuaciji
Swiadczenia ustug pocztowych o wadze do 350 g oraz powyzej 350 g w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych na potrzeby Urzedu m. st.
Warszawy Dzielnicy Praga-Potudnie.

Warunkiem udzielenia zamowienia jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej reki, w ktorym Zamawiajgcy i

Wykonawca negocjowac beda m.in. postanowienia projektu umowy, w tym wynagrodzenia.

13. Zmiany postanowie N zawartej umowy

1. Ustala sie nastepujgce warunki uzasadniajgce zmiane umowy:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

2) zmiany danych teleadresowych Stron umowy,

3) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zapisbw wynikajgcych ze zmian obowigzujacych
przepisbw prawa, w tym zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia oraz zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznych lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne.

2. W przypadkach okredlonych w ust. 3 pkt 1,3 z inicjatywg zmiany umowy wystepuje Wykonawca. Zmiany
obowigzywaé bedg z dniem zawarcia aneksu do umowy lub w dniu p6zniejszym wskazanym w aneksie i
dotyczy¢ bedg tej czesci przedmiotu umowy, ktéra nie zostata wykonana do tej daty.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt. 1 wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a wartosé
wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

4. Warunkiem zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku wskazanym w ust.3 pkt.3
jest pisemne zgtoszenie przez Wykonawce Zamawiajgcemu, zgdania takiej zmiany w terminie 30
dni od dnia wystgpienia zdarzenia uzasadniajgcego zgdanie.

5. W zgtoszeniu Wykonawca zobowigzany jest do szczegbtowego opisu i wyliczenia wplywu zmian na
koszt wykonania zamoéwienia.

6. Opis i wyliczenie powinny zosta¢ podane badaniu biegtego rewidenta, ktéry wydaje opinie w
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zakresie ich rzetelnosci i prawidtowosci.

7. W przypadku, gdy opinia biegtego potwierdzi wartoS¢ wptywu opisanych zmian na koszt wykonania
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zwiekszy¢é wynagrodzenie o0 wysokos¢ dodatkowych,
udokumentowanych kosztéw wynikajgcych z wprowadzonych zmian lub podejmie z Wykonawcg
negocjacje.

8. Wybdr biegtego przygotowujacego opinie oraz opfata wynagrodzenia za jego ustugi nalezy do
Wykonawcy.

Zmiany postanowien umowy Strony mogg dokona¢ w drodze porozumienia, w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci w kazdym czasie, w przypadku zaistnienia warunkéw okreslonych w art. 144 ust.

1 ustawy,

Warunki oraz dokumenty wymagane od Wykonawcy

14. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia tych
warunkow

1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy tj:
* nie podlegajg wykluczeniu,
* spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zamowieniu.

2. Sposoéb dokonywania oceny spetniania warunkow okreslonych w ust. 1:

2.1. w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w post epowaniu oraz nie podlegania
wykluczeniu Zamawiajgcy wymaga zlozenia oswiadczeh na podstawie art. 25a ust. 1 wg
wzoru stanowigcego zatgczniki Nr 2 i 3 do SIWZ;

2.2. w celu potwierdzenia spetlnienia warunku dotyczgcego kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Wykonawca spetni warunek, je zeli wyka ze, ze posiada:
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529),

2.3. w celu potwierdzenia spetnienia warunku zdolno $ci technicznej Zamawiajacy wymaga

wykazania, ze Wykonawca nalezycie wykonat:

a). co najmniej 5 ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych o wartosci brutto po min. 800.000,00 zt. kazda (przy czym wartos¢ ustug
pocztowych w zakresie doreczania przesytek listowych rejestrowanych o masie do 350 g min.

500.000,00 zt), w tym jedna o charakterze podobnym do przedmiotu zamowienia
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3.

5.

wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

b). wykazania punktéw odbioru przesytek listowych rejestrowanych. Za spetnienie warunku
dysponowania punktami odbioru Zamawiajgcy uzna wykazanie co najmniej 10 takich punktéw
potozonych na terenie Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy,

c). wszystkie punkty pocztowe, w ktoérych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek, muszg byé
czynne sg we wszystkie dni robocze przez co najmniej 8 godzin dziennie do godz.18.00, w tym
w jeden dzien roboczy w tygodniu do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej 4 godziny.

d). we wszystkich punktach pocztowych, w ktérych Wykonawca zapewnia odbiér i wydawanie
przesytek, czynnosci odbioru i wydawania przesytlek muszg by¢é przeprowadzane
przyspecjalnie wyznaczonym do tego stanowisku, oznaczonym logo lub nazwg Wykonawcy
oddzielonym od wszelkich innych czynnosci wykonywanych w takim punkcie odbiorczym
(innych niz swiadczenie ustug pocztowych), w sposéb wyrazny i jednoznaczny, zapewniajgcy
bezpieczenstwo tajemnicy oraz powage odbioru korespondenciji,

e).wszystkie punkty pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek wyposazone
muszg by¢ w czynny, dziatajgcy telefon w godzinach pracy oraz dostepne na stronie
internetowej Wykonawcy adresy punktéw i numery telefondéw.

O udzielenie zamoOwienia publicznego moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy potwierdzg brak

podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie
dokonywana na podstawie dokumentéw i oswiadczen ztozonych wraz z ofertg wg zasady: spetia /

nie spetnia.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku spetnienia wobec niego

przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

15. Zawarto $¢ oferty

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemng oferte sktadajgca sie z:

1.
2.

Wypelnionego Formularza Oferty — wg wzoru stanowigcego zatgczniki Nr 1 do SIWZ.
Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do
SIWZ.

Oswiadczenia Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23
ustawy Pzp — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Zestawienia cen jednostkowych na swiadczone ustugi sporzadzonego zgodnie z worem

okreslonym w zatgczniku 6 do SIWZ.
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5. W przypadku gdy oferta zostala podpisana przez inng osobe niz umocowana w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy - (np. pethomocnictwo, umowa spétki cywilnej, umowa konsorcjum).

6. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 23, Wykonawca w_terminie 3
dni od zamieszczenia na stronie internetowej inform acji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy Pzp przekazuje Zamawiaj gcemu o $wiadczenie o0 przynale znosci lub braku
przynale znosci do tej samej grupy kapitatowej . W przypadku powigzania z innym wykonawca
wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca powinien przedstawi¢, pod rygorem wykluczenia z
postepowania dowody, ze powigzania z tym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w
postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.
UWAGA! Zamawiaj acy wymaga zto zenia w ofercie tylko dokumentéw wymienionych w pkt
15 SIWZ.

16. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzaj gce spetnianie warunkéw udziatu w post  epowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia

1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwy zej oceniona , do zlozenia w

wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ziozenia oswiadczen lub
dokumentow, ktore potwierdzajg okolicznosci spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia tj.:

1.1 W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt 14.2.3 SIWZ — wykazu

wykonanych co najmniej 5 ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych o wartosci brutto po min. 800.000,00 zt. kazda (przy czym
wartos¢ ustug pocztowych w zakresie doreczania przesyitek listowych rejestrowanych o masie do
350 g min. 500.000,00 zt.), w tym jedna o charakterze podobnym do przedmiotu zamowienia
wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane -
zalgcznik nr 5 (,Wykaz ustug”).

Za spelnienie warunku wykonania/wykonywania ustug pocztowych w sposoéb ciggly Zamawiajgcy
uzna przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek pocztowych w okresie min. 6 m-cy i
max. 12 m-cy o wartosci nie mniejszej niz 800.000,00 zt brutto (w przypadku realizacji umow
wieloletnich minimalna kwota 800.000,00 zt przypada¢ musi na okres nie diuzszy niz 1 rok).

Do powyzszego wykazu powinny by¢ dotgczone dowody okreslajgce czy ustugi te zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty

wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
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1.2

1.3

1.4,

przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy.

W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 14.2.2 SIWZ — aktualnego wpisu

do rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529),

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp —

odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii.
UWAGA: Wykonawca nie jest obowi gzany do zlozenia os$wiadczehn Ilub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1.3., jezeli:

Wykonawca wskaze dostepnos¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1.3 w formie elektronicznej

pod okreslonymi adresami internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, w

szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o

informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.

1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W takim przypadku Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz

danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

Dotyczy to w szczegdlnosci informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu Rejestru

Przedsiebiorcow pobieranej na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o

Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z 2016 r, poz.687 j. t.) oraz wydrukéw z Centralnej

Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze| zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy o swobodzie

dziatalnos$ci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz.U. z 2015 r., poz. 584, z p6zn. zm.).

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 25a ust. 5 ustawy Pzp —

wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom w celu
wykazania wobec nich braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu czesci zaméwienia
podwykonawcom, zamieszcza informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniu stanowigcym
zalgcznik 3 do SIWZ.

17. Powotanie si e w ofercie na zasoby 0sob trzecich

1.

11

1.2

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru

prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegoélnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobOw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub

zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udzialu w
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1.3

1.4

15

1.6

postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o

ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 ustawy Pzp.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te

zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na

zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami w

stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek

laczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,

Zamawiajgcy zgda dokumentow okreslajgcych w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za szkode

poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze
za nieudostepnienie zasobOw nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktorym mowa w pkt 1, nie potwierdzajg

spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych

podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego:

1. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
lub

2. zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne, o ktérych mowa w pkt 14.2.3

3. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolno  $ciach lub sytuacji innych
podmiotow na zasadach okre $lonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesie  niu
do tych podmiotéw dokumentu wymienionego w pkt 16.1 .3 SIWZ.

4. Wykonawca, ktory powotuje si e na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spein iania, w zakresie, w jakim
powotuje si e na ich zasoby, warunkéw udzialu w post  epowaniu zamieszcza informacje

o tych podmiotach w 0 $wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 15.2 i 15.3.
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18. Zasady sktadania ofert wspoélnych przez przedsi  ebiorcow

1. W przypadku skladania oferty przez podmioty wyst  epujace wspdlnie :

a)

b)

d)

f)

Wymagane dokumenty wskazane w pkt 15.2 i 15.3 powin ny by ¢ zlozone przez ka zdego
Wykonawc e wspdlnie ubiegaj gcego si @ 0 zamowienie.

Ww. dokumenty majg potwierdza¢ spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawcy skiladajgcy oferte wspding zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo pelhomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia. Dokument (lub dokumenty)
zawierajgcy ustanowienie pelnomocnika musi zawiera¢ w szczegolnosci: wskazanie
postepowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspblnie o udzielenie zaméwienia, wskazanie ustanowionego pethomocnika i zakres jego
umocowania. Dokument (lub dokumenty) zawierajgcy ustanowienie pethomocnika musi by¢
podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia, przez osoby uprawnione do skiadania oswiadczen woli, wymienione we whasciwym
rejestrze lub ewidencji Wykonawcéw. Ustanowienie przedmiotowego petnomocnika moze
zosta¢ zawarte w umowie o wspotdziataniu ztozonej wraz z ofertg. Dokument (lub dokumenty)
zawierajgcy ustanowienie petnomocnika musi zosta¢ ztozony wraz z ofertg w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Do dokumentu (lub dokumentéw) zawierajgcego ustanowienie petnomocnika nalezy zatgczyé
dokumenty potwierdzajgce, Zze osoba udzielajgca petnomocnictwa byla upowazniona do
reprezentowania Wykonawcow w dacie udzielania petnomocnictwa (co mozna wykazaé w
szczegoblnosci przez zalgczenie odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub informacii
odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu Rejestru Przedsiebiorcéw pobieranej na podstawie art. 4
ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2016 r,
poz.687 j. t.) albo zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy o swobodzie_dziatalnosci gospodarczej z dnia 2
lipca 2004 r. (Dz.U. z 2015 r., poz. 584, z p6zn. zm.)).

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z peinomocnikiem.
Wypelniajgc formularz oferty, jak rowniez inne dokumenty, powolujgc sie na Wykonawce, w
miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, nalezy wpisa¢ dane dotyczgce Wykonawcdw wspéinie

ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, a nie petnomocnika tych Wykonawcow.
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19. Zasady sktadania ofert przez WykonawcOw z siedz ibg lub miejscem zamieszkania poza

terytorium Rzeczpospolitej Polski

Podmioty zagraniczne sktadajg dokumenty, o ktérych mowa w pkt 15.2 i 15.3 SIWZ.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa pkt 16.1.3 sktada lub wskazuje dostepnosc
dokumentu wystawionego wkraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgcego, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 2 i 3, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢
sie od wilasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest

wersjg wigzaca.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

20.

Sposoéb obliczenia ceny oferty

Wykonawca okresla cene wykonania calego przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt. 8
niniejszej SIWZ poprzez wskazanie w formularzu oferty — zatgcznik nr 1 do SIWZ - ceny brutto
wykonania calego przedmiotu zamowienia bedacg ‘tgczng wartoscig brutto” z zatgcznika 6 do
SIWZ.

Cena brutto podana wyzej stuzy¢ bedzie tylko do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej

oferty.
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3. Cene oferty nalezy obliczy¢ poprzez wypetnienie wszystkich pozycji w kolumnach tj. stawke
podatku VAT/zwolnione, cen jednostkowych netto, cen jednostkowych brutto oraz tgczng wartosé
brutto (z naleznym podatkiem VAT) w ,Zestawieniu cen jednostkowych za swiadczone ustugi” (wg
zalgcznika 6 do SIWZ).

- do obliczenia ceny oferty nalezy przyja¢ prognozowane ilosci przesylek podane przez
Zamawiajgcego w kolumnie 7 zatgcznika nr 6 do SIWZ. Dane o prognozowanej ilosci przesytek
majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej
oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych
ilosciach. Wypetniony zatgcznik nr 6 do SIWZ ,Zestawienie cen jednostkowych za Swiadczone
ustugi” nalezy zatgczy¢ do oferty.

- oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania zamoOwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepisow,
zawiera¢ w sobie ewentualne opusty proponowane przez Wykonawce (niedopuszczalne sg zadne
negocjacje cenowe).

- ceny jednostkowe brutto wpisane w kolumnie 6 (wg zatgcznika nr 6 do SIWZ) bedg stanowic
podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

- brak wyceny ktérejkolwiek pozycji formularza cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

- rozliczania miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym dokonywane bedg w PLN. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci prowadzenia z wykonawcg rozliczen w innej walucie niz PLN.

4. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710j. t.).

5. Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone w walucie polskiej, w tym ceny jednostkowe powinny by¢
liczone z doktadno $cig do dwdch miejsc po przecinku  w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 9
marca 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. poz. 915) oraz ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. o denominaciji ztotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84, poz. 386 ze zm.).

6. Cena oferty powinna by¢ obliczana z uwzglednieniem z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp. Jezeli ztozono
oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
Z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz

wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
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Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

21.Tryb oceny ofert

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2. Oferty oceniane beda w 2 etapach:
| etap: ocena wszystkich ztozonych ofert wg kryteriow oceny z pkt 22 SIWZ.
Il etap: badanie oferty najkorzystniejszej tj. czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz czy

spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy przeprowadzi przetarg w tzw. procedurze ,odwréconej’ na podstawie art. 24aa
ustawy Prawo zamoéwien publicznych. W niniejszym postepowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz

spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

22. Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria przypisujgc im
odpowiednio wagi procentowe, dla kazdej z czesci zamowienia odrebnie:
1) cena brutto za realizacje zaméwienia — waga kryterium - 60%
2) liczba placéwek posiadajgcych wyodrebnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug
pocztowych, czynnych od poniedziatku do pigtku min. 8 godzin dziennie — waga kryterium - 20%
3) liczba placéwek, w ktorych mozna odebrac niedoreczone przesytki, czynnych od poniedziatku do
pigtku min. w godz. 16.00 - 20.00 — waga kryterium - 10%
4) liczba placéwek, w ktérych mozna odebra¢ niedoreczone przesyiki, czynnych w soboty min. 4

godziny — waga kryterium - 10%

23. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow

1. Ocena ofert dokonywana bedzie w kryteriach:
CLp=C+PJ1+PJ2+PJ3
gdzie::
CLp - calkowita/tgczna liczba punktéw ocenianej oferty
C - punkty przyznane w kryterium cena
PJ1 - punkty przyznane w kryterium liczba placowek posiadajgcych wyodrebnione stanowisko obstugi
klienta w zakresie ustug pocztowych, czynnych od poniedziatku do pigtku min. przez 8 godzin
dziennie

PJ2 - punkty przyznane w kryterium liczba placéwek, w ktérych mozna odebra¢ niedoreczone
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przesytki, czynnych od poniedziatku do pigtku min. w godz. 16.00-20.00
PJ3 - punkty przyznane w kryterium liczba placéwek, w ktérych mozna odebra¢ niedoreczone
przesyiki, czynnych w soboty min. 4 godz.

1.1. cena brutto C — wedlug nastepujgcego wzoru:

c= " 100 pkt x 0,60

Cs

gdzie:
C - oznacza warto$¢ punktowg ocenianej oferty w kryterium cena
Cn - 0znacza najnizszg cene brutto sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Ce - 0znacza cene brutto ocenianej oferty
0,60 = 60 % — waga kryterium
Z tytutu kryterium ceny wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.
1.2. Liczba placowek posiadajgcych wyodrebnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug
pocztowych czynnych od poniedziatku do pigtku min. 8 godzin dziennie (PJ1):
Przez w/w placowki, Zamawiajgcy rozumie — placowki na terenie Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy,
posiadajgce wyodrebnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych, w ktérych mozna
odebraé niedoreczone (awizowane) przesyiki, czynne od poniedziatku do pigtku (z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) min. 8 godzin dziennie. Jezeli stanowisko do obstugi klientéw w zakresie odbioru przesytek
znajduje sie w placéwce, w ktérej prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza niz swiadczenie ustug
pocztowych, Zamawiajacy wymaga aby placéwka posiadata wyodrebnione stanowisko przeznaczone do
odbioru przesytek oznaczone logo lub nazwg Wykonawcy. Placéwki te mogg by¢ placéwkami Wykonawcy lub
placéwkami z ktérymi Wykonawca ma podpisang umowe na swiadczenie ustug pocztowych. Zamawiajacy

dokona oceny na podstawie o$swiadczenia ztozonego w pkt 4 Formularza oferty.

PJof
PJ1 = - X 20 pkt
PJImax
gdzie :
PJ1  -ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium liczba placéwek posiadajgcych wyodrebnione

stanowisko obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych, czynnych od poniedziatku do pigtku min. 8
godzin dziennie

PJof - ilos¢ placowek posiadajgcych wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, czynnych od poniedziatku do pigtku min. 8 godzin dziennie w ocenianej ofercie

PJmax - ilo$¢ placéwek posiadajacych wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, czynnych od poniedziatku do pigtku min. 8 godzin dziennie oferty, w ktérej wskazano

najwiekszg liczbe takich placowek,
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Z tytutu ww. kryterium wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.
1.3. Liczba placéwek, w ktérych mozna odebraé¢ niedoreczone przesyiki, czynnych od poniedziatku do
pigtku min. w godz. 16.00-20.00 (PJ2):
Przez w/w placowki, Zamawiajgcy rozumie — placéwki na terenie Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, w
ktérych mozna odebra¢ niedoreczone (awizowane) przesyiki, czynne od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy) min. w godz. 16.00- 20.00. Placéwki te mogg by¢ placéwkami Wykonawcy
lub placéwkami z ktérymi Wykonawca ma podpisang umowe na $wiadczenie ustug pocztowych. Zamawiajgcy
dokona oceny na podstawie o$wiadczenia ztozonego w pkt 5 Formularza ofertowego.
PJof
PJ2 = e X 10 pkt
PJImax
gdzie :
PJ2 - ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium liczba placowek, w ktérych mozna odebraé
niedoreczone przesyiki czynnych od poniedziatku do pigtku min. w godz. 16.00-20.00
PJof - ilos¢ placowek, w ktérych mozna odebra¢ niedoreczone przesytki czynnych od
poniedziatku do pigtku min. w godz. 16.00-20.00 w ocenianej ofercie
PJmax - ilos¢ placéwek, w ktérych mozna odebraé niedoreczone przesyiki czynnych od
poniedziatku do pigtku min. w godz. 16.00-20.00 oferty, w ktorej wskazano najwiekszg liczbe
takich placéwek
Z tytutu ww. kryterium wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.
1.4. Liczba placéwek, w ktérych mozna odebrac niedoreczone przesyiki, czynnych w soboty  min. 4
godziny (PJ3):
Przez wiw placéwki, Zamawiajgcy rozumie — placéwki na terenie Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, w
ktérych mozna odebra¢ niedoreczone (awizowane) przesyiki, czynne w soboty (z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) min. 4 godziny. Placéwki te mogg by¢ placéwkami Wykonawcy lub placéwkami z ktorymi
Wykonawca ma podpisang umowe na $wiadczenie ustug pocztowych. Zamawiajgcy dokona oceny na
podstawie oswiadczenia ztozonego w pkt 6 Formularza ofertowego.
PJof
PJ3 = - X 10 pkt

PJmax
gdzie :
PJ3 - ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium liczba placéwek, w ktérych mozna odebrac
niedoreczone przesyiki, czynnych w soboty min. 4 godz.
PJof - ilos¢ placéwek, w ktorych mozna odebra¢ niedoreczone przesyiki, czynnych w soboty min.
4 godz. w ocenianej ofercie
PJmax - ilos¢ placowek, w ktérych mozna odebrac¢ niedoreczone przesyiki, czynnych w soboty

min. 4 godz. oferty, w ktérej wskazano najwiekszg liczbe takich placowek.
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Z tytutu ww. kryterium wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 10 pkt.
taczna ilos¢ punktow jakg uzyska badana oferta bedzie sumg punktéw za wszystkie ww. kryteria
oceny ofert.
2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie zostanie odrzucona, spetni wymogi ustawy -
Pzp i SIWZ oraz uzyska tgcznie najwyzszg liczbe punktow.
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktow, Zamawiajgcy sposrod tych ofert

wybierze oferte zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

24. Informacja dotycz gca badania ra zgco niskiej ceny

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku gdy cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych
przepisdw, w szczegoélnosci gdy zajdg okolicznosci wynikajace z art. 90 ust la ustawy Pzp,
zamawiajgcy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczgcych elementéw
oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny. Badanie czy zaoferowana cena jest razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamoOwienia odbedzie sie zgodnie z przepisami zawartymi w art. 90 ustawy
Pzp.

Obowi gzek wykazania, ze oferta nie zawiera ra zgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

25. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystni ejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

26. Wykluczenie Wykonawcy/odrzucenie oferty

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku spelnienia wobec niego
przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.
2. Zamawiajgcy odrzuci kazdg oferte w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1
ustawy Pzp.
Wadium

27. Wadium

Wykonaweca przystepujacy do postepowania nie jest zobowigzany do wniesienia wadium.
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Zasady przygotowania oferty

28. Opis przygotowania ofert

1. Oferta musi obejmowaé calo$¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza
SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 1.

2. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby
oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi obejmowac uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo musi zostac ztozone wraz z ofertg w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.
Do pelnomocnictwa nalezy zalgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze o0soba udzielajgca
petnomocnictwa byla upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w dacie udzielania
petnomocnictwa (co mozna wykaza¢ w szczegdlnosci przez zalgczenie odpisu z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu Rejestru Przedsiebiorcéw
pobieranej na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sgdowym (Dz. U. z 2016 r, poz.687 j. t.) albo zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz.U. z 2015 r., poz. 584, z p6zn. zm.).

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiegkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

4. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

a) formularz oferty i wszystkie dokumenty (ztozone na zatgczonych do SIWZ wzorach) muszg by¢
podpisane. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczgtkg imienng przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w
dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej,

b) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce;

c) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe (-y) podpisujgca(-e) oferte,

d) dokumenty ztozone przez Wykonawce muszg by¢ czytelne.

Zaleca si e ponumerowanie stron oferty wraz z zat gcznikami oraz pot gczenie w sposob
trwaly wszystkich kart oferty i zat  gcznikow.

5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pethomocnik, do oferty musi byé zatlgczony oryginat
petnomocnictwa (badz jego notarialnie potwierdzona kopia) okreslajacy jego zakres i podpisany

przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
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29. Informacje stanowi gce tajemnic e przedsi ebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji

Wykonawca, nie pé zniej niz w terminie skfadania ofert, powinien wskaza € w spos6b nie
budz acy w atpliwo $ci, ktore informacje stanowi @ tajemnic @ przedsi ebiorstwa oraz powinien
zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane. Wykonawca powinien réwniez wykazaé¢, nie pozniej niz w
terminie skfadania ofert, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z pozn. zm.). Wykonawca powinien wiec wykazaé, iz zastrzezone
informacje nie zostaly ujawnione do dnia skitadania ofert, majg charakter techniczny, technologiczny,
organizacyjny lub posiadajg wartoS¢ gospodarczg oraz Wykonawca podjat w stosunku do nich
czynnosci zmierzajgce do zachowania ich w poufnosci. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Powyzsze informacje muszg by¢ oznaczone Kklauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z p6zn. zm.)” - zaleca sie, aby byly trwale,
oddzielnie spiete.

Powyzsze zasady majg zastosowanie do informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
zawartych w szczegoélnosci w oswiadczeniach, wyjasnieniach i dokumentach skfadanych przez
Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, przy czym wskazanie tych
informacji oraz wykazanie, ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa powinno nastgpi¢ przed

uptywem terminu do ztozenia przez Wykonawce wyjasnien lub uzupetnien.

30. Opakowanie oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie i
zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Opakowanie musi zosta¢ opatrzone nazw g przedmiotu zamdwienia oraz pieczecig firmow g
Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu i zawie raé dopisek ,OFERTA na (wpisa €
czytelnie nazw e przetargu) .

3. W przypadku oferty wspodlnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie

podmioty sktadajgce oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

31. Koszt przygotowania oferty

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty niezaleznie od
wyniku postepowania przetargowego z zastrzezeniem okolicznosci przewidzianych w art. 93 ust. 4

ustawy.
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Informacje o trybie sktadania i otwarcia ofert

32.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Wydzialu Zamowien Publicznych 03-833 Warszawa przy ul.
Podskarbinskiej 6 w pokoju 217 na Il pietrze do godz. 12°° w dniu 10.10.2016 r.

Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone niezwtocznie bez otwierania.

33.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Wydzialu Zamowien Publicznych 03-833 Warszawa przy ul.
Podskarbinskiej 6 w sali nr 203 na Il pietrze o godz. 14*° w dniu 10.10.2016 r.

34.

Publiczne otwarcie ofert

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

Niezwilocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w

ofertach.

35.

Termin zwi gzania ofert g

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcié¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Zgoda na przedluzenie terminu zwigzania

ofertg winna by¢ wyrazona na pisSmie (nie moze by¢ dorozumiana).
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36. Zmiana i wycofanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ziozone wedtug takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem ,ZMIANA”" , z
powotaniem sie na numer, pod jakim zostata zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone ,ZMIANA”
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany, po uprzednim
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian i dotgczeniu do oferty.

2. Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte, poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE” . Koperty oznakowane jako
~WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwsze] Kkolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci
postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami. Koperty zawierajgce oferty

wycofane nie beda otwierane.

Istotne postanowienia umowy

| 37. Umowa

Wz6r umowy okreslony zostat w zalgczniku Nr 8 do SIWZ. Akceptacja zapisbw umowy nastepuje
poprzez ztozenie przez Wykonawce stosownego oswiadczenia w formularzu oferty.
Wykonawca przed podpisaniem umowy z Zamawiajgcym zobowigzany jest do:

- przestanie Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy w przypadku, gdy Wykonawca dziata w
formie spotki cywilnej — umowy spéiki lub gdy Wykonawca uczestniczy w postepowaniu w
konsorcjum — umowy konsorcjum,

- whniesienia/zlozenia dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- okazania oryginatow zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON, decyzji US w
sprawie nadania numeru NIP oraz okazania dowodu osobistego przez osobe podpisujaca

umowe w czasie podpisywania umowy.

38. Informacja dotycz aca walut obcych i zaliczek

Zamawiajgcy nie przewiduje
- rozliczenia z Wykonawcg w walutach obcych.
— udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia
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39.

Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

40.

Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy

Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, w wysokosci 1 % ceny oferty brutto. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

a) w pienigdzu - odpowiednig kwote nalezy wptaci¢ przelewem na konto Zamawiajgcego BANK CITI
HANDLOWY W WARSZAWIE nr 51 1030 1508 0000 0005 500 0 7096 najpdzniej w dacie podpisania
umowy;

b) w poreczeniach okreslonych jw. w pkt 2) lit. b, e - dokument zabezpieczenia nalezy ztozy¢ w depozycie
w pok. 208 przy ul. Grochowskiej 274 (od poniedziatku do pigtku w godz. 8 3° do 15 29) najp6zniej w
dniu podpisania umowy;

c) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych - dokument zabezpieczenia nalezy ziozy¢
pracownikowi merytorycznemu w momencie podpisania umowy.

Beneficjentem wskazanym w gwarancji/por eczeniu musi by ¢ Miasto Stoleczne Warszawa Dzielnica
Praga - Potudnie, ul. Grochowska 274, 03-841 Warsza wa.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie por  eczenia lub gwarancji powinno ono zawiera ¢ w
swojej tre §ci zobowi gzanie do bezwarunkowej zaptaty zgdanej przez Zamawiaj acego kwoty na
pierwsze o $wiadczenie Zamawiaj gcego, ze Wykonawca nie wykonat zamoéwienia lub wykonat je
nienale zycie. Zamawiaj acy zaznacza, ze z tres$ci por eczenia/gwarancji ma wynika ¢é zobowi gzanie do
zaptaty na samo o swiadczenie Zamawiaj acego. Jakiekolwiek zapisy, z ktorych interpretowa € mozna
obowi gzek udowodnienia, czy nawet uprawdopodobnienia okol iczno $ci obj etych o swiadczeniem
Zamawiaj acego (zwlaszcza sformutowania ,je $li suma jest wymagalna” lub rownowa  zne) spowoduj g
uznanie przez Zamawiaj gcego zabezpieczenia za nie wniesione. Zamawiaj gcy sugeruje zamieszczenie
w gwarancjach/por eczeniach punktu, w ktdrym wyra znie stwierdza si ¢, ze ,0s$wiadczenie
Zamawiaj gcego nie podlega ocenie pod wzgl edem jego prawdziwo $ci przez gwaranta/por eczyciela”.
Zamawiaj acy nie wyra za zgody na po srednictwo oséb trzecich a wszelkie zapisy w tre  $ci
gwarancji/por eczenia ograniczaj gce Zamawiaj gcemu mo zliwo §¢ otrzymania kwoty zabezpieczenia
spowoduj a, ze Zamawiaj acy uzna zabezpieczenie za nie wniesione.

Jezeli wykonawca zamierza wnie$¢ gwarancje w formach okreslonych w pkt. 2b)-e) to w takim przypadku
przed podpisaniem umowy projekt gwarancji nalezy skonsultowa¢ z Zamawiajgcym. W tym celu nale zy
przesta ¢ projekt gwarancji drog @ elektroniczn g do akceptacji pracownika wydzialu merytorycznego
Pani Anny Kowalik na adres e-mail: kparzych@um.wars  zawa.pl.

Postanowienia ko ncowe

41.

Ogtoszenie o wyborze oferty lub o uniewa  znieniu post epowania

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,




UD-VI-ZP/105/16 Strona 25

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

C) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci

d) uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Informacje, o ktérych mowa w 1a) i 1d) Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej Dzielnicy

http://zamowienia.pragapld.waw.pl.

42.

Termin i miejsce podpisania umowy

[EnY
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. Zamawiaj gcy wska ze termin i miejsce podpisania umowy  Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za

najkorzystniejszg w pismie informujacym o wyniku postepowania.

. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym

w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane
kryteria wyboru.

. W przypadku udzielenia zaméwienia Wykonawcom ubiegajgcym sie wspdlnie o zamdwienie publiczne -

Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy, zgda zilozenia umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcéw. Umowa taka powinna okre$la¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspoétdziatania,
zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie kroétszym niz 5 dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem odmiennych
postanowien art. 94 ustawy Pzp.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg spos$réd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 ustawy Pzp.

43.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

2.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
poniodst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Ustawy, przystugujg
srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

44,

Wykaz zatgcznikow

Dokumenty sktadane z ofert a:

1)
2)
3)
4)

Formularz oferty — zatgcznik 1
Oswiadczenie z art. 25a ust. 1- spetnianie warunkéw - zatgcznik 2
Oswiadczenie z art. 25a ust. 1- brak podstaw wykluczenia - zalgcznik 3

Zestawienie cen jednostkowych na $wiadczone ustugi - zatgcznik 6

Dokument dostarczany zamawiaj gcemu po otwarciu ofert:

5)

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej badz informacja o braku przynaleznosci — zatgcznik 4

Dokumenty skliadane na wezwanie zamawiaj gcego:

6)
7
8)

Wykaz ustug - zalgcznik 5

Odpis z wkasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej

Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, o ktdrym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529),
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Dokumenty do przygotowania oferty:
9) Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik 7

10) Wz6r umowy — zatgcznik 8



