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Postanowienia ogélne

Zamawiajacym jest miasto stoleczne Warszawa Dzielnica Praga Potudnie w imieniu, ktérego

postgpowanie prowadzi Wydzial Zaméwien Publicznych dla Dzielnicy Praga Poludnie.
Adres: 03-833 Warszawa, ul. Podskarbifiska 6

Tel/fax.: 22 33 80 717; fax: 22 33 80 767

Regon 015259640-00073

NIP: 525-22-48-481

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:

imi¢ nazwisko: Adam Osowiecki
stanowisko stuzbowe: Glowny Specjalista w Wydziale Zaméwien Publicznych

e-mail: wzp@pragapld.waw.pl

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie przepisdéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowich

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z dnia 8 czerwca 2010 1. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Oferte moze zlozyé osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspdlnie, o ile spelniaja warunki okre$lone w
ustawie Prawo zamowien publicznych oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwanej dalej specyfikacja lub w skracie SIWZ.

Wykonawca jest zobowiazany do zapoznania si¢ ze wszystkimi dokumentami bedacymi integralng

czgscia specyfikaci.
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Zamawiajacy dopuszeza mozliwodé skladania ofert czesciowych w czesciach zgodnych z opisem

przedmiotu zamdwienia (pkt 10 STWZ).

1. Obowiazuje pisemno$¢ postgpowania. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy 1 Wykonawey przekazuja, pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanic drugiej niczwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwoscei
zwigzanych z trescia specyfikacji, kierujac zapytania na pismie w jezyku polskim.
Wykonawea moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunk6w zamdwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasniefi niczwlocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie
pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjadnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa wezesniej lub dotyczy udzielonych wyjagnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

3. Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazal specyfikacje, bez ujawniania zrédia zapytania. Tre$é zapytan wraz z
wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci takze na stronie internctowej, na ktdrej jest zamieszczona

specyfikacja http://zamowienia.pragapld. waw.pl

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a treicia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego péZniejsze oswiadezenie Zamawiajacego.

5. Wszelkie pytania i pisma w postepowaniu nalezy kierowaé na adres:
Wydzial Zamoéwiert Publicznych dla Dzielnicy Praga Potudnie
03-833 Warszawa, Podskarbiniska 6 pok. 217 fax. (22) 3380767, e-mail: wzp@pragapld.waw.pl.

Godziny pracy Wydzialu: poniedziatek - piatek: 8°°-16%.
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Uwaga:

Przekazanie dokumentdéw po godzinach pracy Wydzialu spowoduje zarejestrowanie ich, jako
poczty przychodzacej, z data nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego. Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawee powyiszych
wymogow,

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Zmiana tresci specyfikacji.

a) w vzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmienic tre$é SIWZ;

b) dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacj¢ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, na ktdrej jest ona
zamieszczona http:/zamowienia.pragapld.waw.pi;

¢} w przypadku zmiany tresci STWZ beda mialy zastosowanie przepisy art. 38 ust 4a. oraz ust. 6

ustawy.

Zamaw1a}qcy dopuszcza mozliwosé udz;alu podwykonawcow zgodnie z art. 36 ust.4 1 5 ustawy Prawo

zemowien publicznych pod warunkiem wskazania w ofercie czgéci zamowienia, ktorej wykonanie

Wykonawca powierzy Podwykonawcom.

Przedmiot zamdwienia i termin jego realizacji

1. Przedmiotem zamowienia Jest Zakup artykulow blurowych i paplel‘ll na potrzeby Urzgdu

Dzielnicy Praga-Poludnie przy ul. Grochowskiej 274.

2. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia okreslaja formularze cenowe stanowiace zalaczniki nr
5a (art. biurowe) i 5b (papier) do ninigjszej SIWZ.

2. Oferowane wyroby musza $cisle odpowiada¢ cechom i parametrom okredlonym przez

Zamawiajgcego.
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10.

Wszystkie artykuly musza by¢ pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i wolne od wad oraz musza
spelnia¢ warunki okredlone dla produktdw bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 12
grudnia 2003 r. o ogdinym bezpieczenstwie produktow (Dz. U. Nr 229 poz. 2275 z pozn. zm.)
Wszystkie artykuly biurowe muszg posiada¢ oryginalne opakowania producenta, opatrzone w
etykiety identyfikujace dany produkt.

Materialy, w stosunku do ktorych istnieje obowiazek posiadania certyfikatu CE — maja byé
odpowiednio w nie zaopatrzone.

Miejscem dostawy towaru jest magazyn Zamawiajacego znajdujacy si¢ w piwnicy budynku Urzedu
Dzielnicy Praga - Potudnie przy ul. Grochowskiej 274 w Warszawie.

Szezegotowe postanowienia i warunki realizacji okreslone zostaty we wzorach umoéw stanowiacych
zataczniki nr 6a 1 6b do SIWZ.

Zalgczone do oferty prébki artykutéw biurowych (wymienione w punkcie 16.5 SIWZ) muszg stuzy¢

swojemu celowi, co zostanic sprawdzone przez Zamawiajacego na etapie oceny ofert. W
przypadku, gdy zaoferowane probki nie beda odpowiadaty swojemu celowi, Zamawiajacy odrzuci
ofertg zgodnie z art. 89 pkt. 1 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiajacy zwrdci wszystkim Wykonawcom
dofaczone do oferty probki artykuléw biurowych bezzwiocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy wymaga, aby oferowany papier by! fabrycznie nowy co oznacza, ze nie powinien byé
w jakiejkolwiek formie uiywany, nie powinien byé zniszczony, powinien byé zaopatrzony w
etykietg identyfikujaca dany papier, zabezpieczony gwarancja nienaruszalnosci opakowania oraz
posiada¢ gwarancje minimum 12 miesiecy od dnia dostawy.

Przedmiot zaméwicnia zostat zakwalifikowany do CPV pod numerem 30.19.00.00-7 - Rézny

sprzet i artykuly biurowe.

UWAGA! Wykonawca moie zlozyé oferte na pierwsza, druga badi obie czeSei przedmiotu

zamowienia.

0

b0w1qzkow Wykonawcy nalezy w szczego]nosm
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1. Dostarczenie partii zamdwienia nastapi w ciggu 4 dni roboczych od otrzymania pisemnego
zamdwienia przez Wykonawcg. Dostarczenie materialdw w danym dniu winno nastapi¢ najpéznie;
do godziny 14%,

2. Sprzedawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia materialéw zgodnie z wymogami opisanymi w
ofercie cenowej.

3. Sprzedawca zobowiazuje sie¢ do wymiany materiatdow, jezeli zostang wykryte wady przy odbiorze

lub w trakcie ich eksploataciji, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

i
.

i

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt

it i

Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do wzorow umow

stanowiacych zataczniki Nr 6a i 6b do SIWZ w zakresie gdy:

1} nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisoéw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) nastgpi zmiana nazwy i siedziby; NIP —u, Regonu Wykonawcy, jezeli nie powoduje to zmiany

Wykonawcy.

Warunki oraz dokumenty wymagane od Wykonawcy

1. O udzielenie zamdwienia publicznego mogg sig ubiegaé Wykonawey, ktérzy:

1)  spelniaja warunki vdziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
dotyczace:
a) posiadania uprawnieft do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia;
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d) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej,

2) potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 24 ust, 1 ustawy.

2. Sposdb dokonywania oceny spetniania warunkéw okreslonych w ust. 1:

1)  na potwierdzenie spelnienia warunkdéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy Zamawiajacy wymaga:
a) o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialn w postgpowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do SIWZ);

2) na potwierdzenie spefnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Zamawiajacy wymaga:

a) oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (zalacznik nr 2 do SIWZ);

3) na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy wymaga

a)  dla czeSci pierwszej — wykazu co najmniej 2 dostaw o wartosei brutto po 40.000,00 zi

kazda, polegajacych na dostawie artykutéw biurowych wykonanych/wykonywanych w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,

b}  dla czesei drugief — wykazu co najmniej 2 dostaw o wartosci brutto po 45.000,00 zt

kazda, polegajacych na dostawie papieru wykonanych/wykonywanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
4) na potwierdzenie spefnienia warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, Zamawiajacy wymaga:
a) oSwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o kiérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do SIWZ);
5) w celu potwierdzenia spetnienia warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiajacy
wymaga:
a) oSwiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp (zalacznik nr 2 do SIWZ);
6) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. [ ustawy Zamawiajacy wymaga:

a) oSwiadezenia o braku podstaw do wykluczenia (zalacznik nr 3 do SIWZ),
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3.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie
dokonywana na podstawie dokumentow i oswiadczen ztozonych wraz z oferta wg zasady: spetnia/
nie spetnia.

Wykonawca musi potwierdzi¢ spetnienie warunkéw i brak podstaw do wykluczenia nie poZniej niz

na dzien skiadania ofert.

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ w terminie wskazanym, w pkt 30 i formie okreslonej w pkt 26

SIWZ oferte skladajaca sie z:

1.
2.

Wypetnionego Formularza Oferty — wg wzordw stanowiacych zataczniki Nr 1a i Nr 1b do SIWZ.
Wypetionego Formularza Cenowego sporzadzonego na podstawie zalgcznikéw nrSainr 5b do
SIWZ.

Uwaga: Wypelniony formularz cenowy przez Wykonawce, ktory zlozyl oferte najkorzystniejszq

stanie sie zalgcznikiem do umowy. |

Aktualnego odpisu z wlaSciwego rejestru {(KRS) albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do

ewidencji dzialalnoSci gospodarczej w celu weryfikacji prawidlowosci umocowania osob

dziatajgcych w imieniu Wykonawecy, jesli nic wynika to z innych dokumentéw zataczonych do
oferty.

Dokument6w i o$wiadczen potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i braku

podstaw do wykluczenia, wymienionych ponizej.

1) oswiadczenia o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o ktérym mowa w pkt 15.2.1)a),

wg wzoru stanowiacego zalagcznik Nr 2 do SIWZ;

2)  wykazu dostaw, o ktérych mowa w pkt 15.2.3.a) i 15.2.3.b), wykonanych/wykonywanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, ajezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie.

Wykaz winien zawiera¢ m. in. warto$§¢ brutto zamowienia, przedmiot, daty wykonania
i odbiorcéw wg wzordw stanowiacych zalaczniki Nr 4a i 4b do SIWZ.

Do wykazu nalezy dofaczyé dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaly wykonane
nalezycie (np. referencje).

3) w przypadku, gdy Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art.

22 wst. 1 ustawy Pzp, polega na wiedzy i doSwiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia Iub zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw, niczaleznie od charakteru

prawnego igczacego go z nimi stosunkéw - pisemnego zobowiazania tych podmiotéw fub
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4)

5. W

innego dokumentu potwierdzajacego oddanie Wykonawcy do dyspozycji niezbednych

zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia;

o$wiadezenia o braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 15.2.6)a), wg wzoru

stanowiacego zatgcznik Nr 3 do SIWZ;

celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okres$lonym przez

Zamawiajacego, Zamawiajacy zgda zlozenia probek nizej wymienionych artykutéw biurowych,

okreslonych w formularzu cenowym, stanowiacym zaltaeznik nr 5a do SIWZ:

- koperty poz. 1.1, 1.4 1 1.9,
- teczki poz. 7.1, 7.2 1 7.7,
- dlugopisy poz. 17.1, 17.31 17.5;

- korektory poz. 24.2

- nozyczki poz. 29.1;

- Zszywacze poz. 34.2,

- zszywki poz. 38.6 1 38.7

1Wp

rzypadku skladama oferty przez podmloty wystepujace wspdlnie :

podmioty wystgpujace wspélnie zobowigzane sa do ustanowienia w formie pisemnej

petnomocnika reprezentujacego ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo

reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo powinno zawiera¢ m.in. :

okreslenie postgpowania, ktérego dotyczy,

oswiadczenia podmiotdw o przyjeciu odpowiedzialnosei solidarnej,
oznaczenie wykonawcdw ubicegajacych sie o udzielenie zamowienia,
wskazanie pelnomocnika;

ozZnaczenie czasu trwania pelnomocnictwa,

zakres umocowania pelnomocnika.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkie upowaznione do tego osoby wskazane

w rejestrach wiadciwych dla poszczegdlnych wykonawcow (KRS, wycigg z ewidencji

dziatalnodci gospodarczej). Ww. pelnomocnictwo nalezy dofaczy¢ do oferty w formie

oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajacy moze zazadal przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego

umowy regulujacej wspotprace podmiotéw wystepujacych wspolnie.
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b) oswiadczenie o tresci okre§lonej wart. 22 ust. | ustawy Prawo zamdwien publicznych
wskazane w pkt 16.4.1) musi by¢ podpisane przez wszystkie podmioty wystgpujace wspoélnie,
¢} wymagane dokumenty wskazane w pkt. 16.4.4) specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

musza byé zlozone przez kazdy podmiot oddzielnie;

d) pozostale dokumenty wg uznania (z przedstawionych dokumentéw musi wynikaé, ze warunki
udziatu w postgpowaniu zostaty spelnione tgcznie przez podmioty wystepujace wspdlnie);
2. W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace wspoélnie w formie spolki cywilnej:
a) spolka cywilna zobowiazana jest do przedstawienia umowy spélki lub ustanowienia w formie
pisemnej pelnomocnika reprezentujacego ja w postgpowaniu o udzielenic zamoéwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
e okreslenie postgpowania, ktérego dotyczy,
* wskazanie pelnomocnika;
e oznaczenie czasu trwania petnomocnictwa,
¢ zakres umocowania petnomocnika.
Petlnomocnictwo musi byé podpisane przez wszystkich wspdlnikow spétki cywilnej. Ww.
pelnomocnictwo nalezy dolaczyé do oferty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadezonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem,
b) oswiadczenie otresci okreslonej wart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
wskazane w pkt 16.4.1) musi by¢ podpisane przez wszystkich wspolnikow spélki cywilnej,
¢) wymagane dokumenty wskazane w pkt 16.4.4.) specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
musza, by¢ ztozone przez kazdego ze wspolnikow;
d) pozostate dokumenty winny by¢ ztozone w imieniu spéiki i podpisane zgodnie z reprezentacja
spotki wynikajaca z pelnomocnictwa badz umowy spotki;

e) kopic dokumentoéw dotyczace danego Wykonawcy muszg byé poswiadczone za zgodnosé z

oryginatem przez tego Wykonawce.

1. Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie]
sktada dokumenty zgodnie z pkt 16 SIWZ,
2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.
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10.

11.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto oraz wartodci brutto wymienione w zalacznikach nr
5a15 b do SIWZ (Formularze Cenowe).

Suma wartosci brutto stanowi cene oferty brutto, ktérg nalezy wpisaé do Formularzy Oferty
(zataczniki nr la i 1b do STWZ).

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

Ceny jednostkowe podane przez oferenta powinny uwzgledniaé cene produktu oraz wszelkie inne
koszty niczb¢dne do nalezytego wykonania dostawy, ustalone sa na caly okres obowiazywania
umowy 1 nie podlegaja podwyzZszeniu.

Stawka podatku VAT jest okres$lana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ushug ( Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.,),

Ceny podane przez Wykonawcg ustalone sa na caty okres obowigzywania umowy i nie podlegaja
podwyzszeniu,

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone w walucie polskiej, w tym ceny jednostkowe powinny byé
liczone z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 3 lipca 2001 r.
o cenach (Dz. U. z 2002 r. Nr 97, poz. 1050 ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o
denominacji ztotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84, poz. 386 ze zm.).

Zataczone do oferty probki artykuléw biurowych musza stuzyé swojemu celowi, co zostanie
sprawdzone przez Zamawiajacego na etapie oceny ofert. W przypadku, gdy zaoferowane probki nie
bedg odpowiadaly swojemu celowi, Zamawiajacy odrzuci oferte zgodnie z art. 89 pkt. 1 ust. 2
ustawy Pzp.

Nie dopuszcza si¢ mozliwoscei udzielania opustu w cenie oferty w stosunku do kwoty wynikajacej z
oferty cenowej.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnglrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplaci¢ zgodnic z

obowiazujacymi przepisami.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia aukeji elektronicznej zostanie wybrana oferta z nizsza cena niz

uznana za najkorzystniejsza w II etapie oceny ofert (patrz pkt. 20.2 SIWZ), zwyciezca zobowigzany
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bedzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, przedstawié ponownie wypetniony
Formularz oferty (wg zal. nr la 1 1b do SIWZ), uwzgledniajgcy wynik aukcji. Poszezegdlne ceny
jednostkowe nie moga byé wyzsze niz te podane w Formularzu oferty. Ceny jednostkowe maja
zosta¢ okreslone tak, aby faczna cena zamdéwienia brutto byta co najwyzej rowna cenie realizacji,

ktéra wygrala aukcj¢ elektroniczna.

1.

Oceny ofert bedzie dokonywala Komisja Przetargowa oddzielnie dla kazdej cze¢sci przedmiotu

zamoOwienia.

2. Oferty oceniane beda w 3 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosei oferty.

Ocena spefnienia warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana wg zasady spelnia/nie
spehia.

Ztozone oferty podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem arytmetycznym. Zamawiajacy poprawi w
ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe i inne omylki zgodnie z art. 87
ust 2.

Oferty nie spelniajace wymagan okreslonych ustawa i specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia

zostana odrzucone,

II etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej.

W II etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu.

III etap: aukcja elektroniczna

W III etapie Wykonawcy za pomoca formularza umieszezonego na stronie internetowej, skladaja
kolejne korzystniejsze postapienia wedtug zasad okreslonych w punkeie 23 SIWZ.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria przypisujac im

odpowiednio wagi procentowe:

1) Cenabrutto —100%

Z tytulu kryterium ceny Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
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1. Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:

cena brutto (do pordwnania ofert) — wedlug nastepujacego wzoru:

1.

7

Cx
C= x 100 pkt x 1,00
Cs

gdzie:

C —ilo$¢ punktéw badanej oferty w danym kryterium

Cx - najnizsza cena brutto sposréd rozpatrywanych ofert

CB - cena brutto oferty badanej

1,00 = 100 % -- waga kryterium
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie zostanie odrzucona, speini wymogi ustawy -
Pzp i SIWZ oraz uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktow.
Jezeli dwie lub wigeej ofert uzyska taka samg liczbe punktéw, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybierze oferte zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy - Prawo zamowien publicznych.
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku braku mozliwodci przeprowadzenia aukcji elektronicznej, Zamawiajacy wezwic

Wykonaweow, ktorzy ziozyli oferty o takiej samej cenie, do zlozenia w wyznaczonym terminie

ofert dodatkowych.

Zamawiajacy przeprowadzi aukcje elektroniczna, jezeli zostang ztozone, co najmniej 3 oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Zaproszenie do udziatu w aukcji elektronicznej zostanie wystane droga

clektroniczng na adres e-mail wskazany przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

Wykonawcy cheacy wziaé udzial w aukcji elektronicznej musza sie zalogowaé na platformie

aukcyjnej na stronie internetowej http:/aukcje.um.warszawa.pl wpisujac kod dostepu w

odpowiednie pole systemu. Kod dostepu zostanie przekazany przez operatora platformy aukcyjnej
Wykonawcom, ktorych oferty nie zostang zakwalifikowane do odrzucenia. Warunkiem wziecia
udzialn w aukcji elektronicznej jest dysponowanie bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu. Komputer uzytkownika

powinien spelnia¢ nastepujace wymagania:
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- by¢ wyposazony w procesor 733 MHz i posiada¢ co najmniej 512 MB pamieci RAM

— posiada¢ zainstalowany system operacyjny MS Windows XP lub nowszy

— posiada¢ zainstalowana przegladarke internetowg Microsoft Internet Explorer 6.0. lub
nowszg albo Mozilla Firefox 2.x lub nowsza

- posiada¢ polaczenie z siecia Internet o szybkosci transmisji nie mniejszej niz 128 kb/s.

3. W toku aukeji elektronicznej Wykonawcy za pomoca formularza umieszczonego na stronie
internetowej, umozliwiajacego wprowadzanie niezbednych danych w trybie bezposredniego
polaczenia z ta strona, sktadajg kolejne korzystniejsze postapienia, podlegajace automatycznej
ocenie i klasyfikacji. Postapienia, pod rygorem niewaznosci, sklada sie opatrzone bezpiecznym

podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4. Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizacje
przedmiotowego zamodwienia. Ceng wyjsciowa w aukcji elektronicznej dla kazdego Wykonawcy

jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawce w ztozonej ofercie pisemne;j.

5. Postgpienia sktadane w toku aukcji elektronicznej beda podlegaly automatycznej ocenie i

klasyfikacji, zgodnie ze wzorem okrestonym w pkt. 22.2. SIWZ.

6. W przypadku nieprzeprowadzenia aukcji lub, gdy po jej przeprdwadzeniu nie ulegnie zmianie
najkorzystniejsza oferta wybrana w Il etapie oceny ofert wskazanym w pkt. 20.2 SIWZ, wigzaca

jest ocena dokonana w II etapie.

7. W Formularzu  Oferty nalezy wpisaé osobe uprawniona do skladania  ofert
w imieniu Wykonawcy w trakeie aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy bedzie to inna osoba niz
podpisujaca oferte, nalezy zalaczy¢ do oferty petnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez
osobe/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy, z ktérego wynikaé bedzie prawo do

reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektroniczne;.

1. Wykonawca bedzie wykluczony z postepowania jezeli zachodzié bedzie co najmniej jedna z sytuacji

opisanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamdéwien publicznych.,
2. Oferta bedzie odrzucona i nierozpatrywana, jesli zachodzi¢ bedzie, co najmniej jedna z sytuacji

opisanych w art. 89 ust. 1 ustawy prawo zamdwien publicznych.
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Wadium

Wykonawca przystepujacy do postgpowania nie jest zobowigzany do wniesienia wadium.

Zasady przygotowania oferty

L

1} Oferta musi obejmowaé calo$é przedmiotu zamdwienia i byé sporzadzona zgodnie z niniejsza

2)

3)

SIWZ na formularzu o tresci zgodnej z okreslona we wzorach stanowiacych zataczniki Nr lai 1b
do SIWZ.
Wykonawca ma prawo ziozyé tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajgeej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawce,

Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a)

b)

zgodnie z art. 82 ust.2 ustawy oferte wraz z zalacznikami sklada sie w formie pisemnej (na
maszynie do pisania, komputerze, recznie czytelna technika trwalg),

formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te zlozone na zalaczonych do SIWZ wzorach)
muszg by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje sie wlasnorgczny podpis z pieczatka imienna przez
osobe(-y) upowazniong(-¢) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w dokumencie rejestrowym [lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej,

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza byé skladane wraz z ich tlumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce,

poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane
wlasnorgcznie przez osobg (-y) podpisujaca(-e) oferte,

zataczniki 1 dokumenty musza by¢ sporzadzone wg wzordw i wymogow SIWZ.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalgcznikami oraz polgczenie w sposéb

trwaly wszystkich kart oferty i zalacznikow.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi byé zalaczony oryginal

pelnomocnictwa okreslajacy jego zakres i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy lub notarialnie potwierdzona kopia pelnomocnictwa.
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5. Uwagi:

a) zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé poswiadcezona za zgodno$é z

orveinalem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy — podpisujacego oferte.

by Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu w przvpadku, edv zalaczona do ofertv kopla zostanie uznana przez

Zamawiajacego za nieczytelna lub budzaca watpliwosel, co do jej prawdziwosci.

¢) we wszystkich przypadkach. gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

zlozenie czvtelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis

w przypadku pieczeci imiennej.

i

L
L

e Ko
e

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca, nie péZniej niz w
terminie skfadania ofert zastrzeg!, ze nie moga by¢ one udostepniane, musza byé oznaczone klauzula:
“INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz.
211 z p6ézn. zm.)” i dotaczone odrebnie do oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdéwien

publicznych.

1. Oferte nalezy zlozyé w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym otwarcie i
zapoznanie si¢ z tredeig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Opakowanie musi zosta¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamdwienia oraz pieczecia firmowsg
Wykonawcey wraz z adresem i numerem telefonu/faksu i zawieraé dopisek ,,OFERTA”.

3. W przypadku oferty wspélnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okre§leniem siedziby - wszystkie

podmioty skladajace oferte wspolng z zaznaczeniem lidera.
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1) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty niezaleznie

od wyniku postgpowania przetargowego z zastrzezeniem okolicznosci przewidzianych w art. 93 ust.
4 ustawy.
2) Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przekazuje SIWZ w terminie 5 dni. Oplata za SIWZ bedzie

pokrywac koszty jej druku oraz przekazania.

Informacje o trybie skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Wydzialu Zamowien Publicznych 03-833 Warszawa przy ul.

Podskarbinskiej 6 w pokoju 217 na II pietrze do godz. 10° w dniu 29.11.2012 r.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone niczwlocznic bez otwierania.

B

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Wydzialu Zaméwied Publicznych 03-833 Warszawa przy ul.
Podskarbinskiej 6 w sali nr 203 na II pigtrze o godz. 13" w dniu 29.11.2012 r.

I. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia.

3. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe (firme), adresy (siedziby)
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosei zawartych w ofertach,

4. Informacje, o ktérych mowa w ust 2 i 3 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, kt6rzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek przestany faxem na numer 22 33 80 767 badz

droga elektroniczng na adres e-mail: wzp@pragapld waw.pl.

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
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Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ [ub wycofaé oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob i formie
przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraty dodatkowe oznaczenie

HZMIANA”/”WYCOFANIE”.

Istotne postanowienia umowy

Wzory umdw okreslone zostaly w zalacznikach Nr 6a i 6b do SIWZ. Akceptacja zapisow umowy

nastepuje poprzez ztozenie przez Wykonawce stosownego oswiadczenia w formularzu oferty.

e
e
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amowy
S

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Postanowienia koncowe

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty, o:
a} wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego

ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie je] wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy



UD-VI-ZP/66/12 Strona 21

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszezeniem oceny i pordwnania zlozonych ofert
zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,
b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) terminie, okredlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktdrego uplywie umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta,
2. W przypadku uniewaznienia procedury Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
uczestnikéw postgpowania wskazujac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Wyniki postgpowania zostang Zamieszczone na stronie internetowe;j
http.//zamowienia.pragapld.waw.pl. oraz na tablicy ogloszen w Wydziale Obstugi Mieszkaicow
(parter) w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Grochowskiej 274 — po zatwierdzeniu wyboru przez

Burmistrza Dzielnicy Praga Poludnie.

‘iﬁﬁﬁ%f T T
e fmowy | |

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana

za najkorzystniejsza w pismie informujacym o wyniku postepowania.

m ?? R
% e

I. Wykonawey, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego

zamoOwienia oraz ponidst [ub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw Ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.,

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przysluguja rownicz
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych.

la) Formularz oferty artyku{y biurowe

1b) Formularz oferty - papier,
2) Wzor oswiadczenia o spelieniu warunkéw udzialu w postegpowaniu,

3) Wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

4a ) Wykaz dostaw dla cze$ci pierwszej - artykuly biurowe,
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4b)Wykaz dostaw dla czesci drugiej - papier,
5a) Formularz Cenowy - artykuly biurowe,
5b) Formularz Cenowy - papier,

6a) Wzor umowy - artykuty biurowe,

6b) Wzoér umowy - papier



